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DataproGl

.Présentation

DataproGl est un progiciel de gestion locative adaptée développé par Créaltis.

Le progiciel DataproGl permet d'effectuer I'ensemble des opérations requises pour gérer un parc immobilier destiné a la
location a vocation sociale adaptée. Il est organisé en 5 modules, chacun dédié a un métier de la gestion locative adaptée :
- Maitrise d'Ouvrage d'Insertion (MOI),

- Gestion Locative a vocation Sociale (GLS),

- Suivi et Relogement des Locataires (SRL),

- Entretien et Suivi des Lots (ESL),

- Gestion des Adhérents et Souscripteurs (GAS).

Ce document décrit les fonctions spécifiques du module Gestion des Adhérents et Souscripteurs.

Ce document ne détaille pas l'utilisation générale de l'interface graphique de DataproGl. Pour plus d'information concernant
I'utilisation générale de I'interface graphique du progiciel, se référer au document intitulé "DataproGl - Interface et fonctions
génériques, manuel de référence".
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.Cas d'utilisation

Inscription des adhérents

Chaque adhérent a |'association fait I'objet d'une fiche tiers. Cette fiche est renseignée par I'utilisateur du systéme (le
"gestionnaire"). L'adhérent est membre de I'association, dont la "qualité" peut étre précisée ("Actif", "Bienfaiteur",
"Bénéficiaire"...). Chaque adhérent a I'association peut avoir une ou plusieurs "fonction(s)" au sein de l'association ("Trésorier",
"Secrétaire"...) indiquée(s) sur sa fiche.

Création automatique des locataires

Dans le cas des locataires, les fiches tiers sont crées automatiquement par le systéme a des fins de comptabilisation de la
gestion locative. Ces tiers peuvent étre des adhérents, avec une qualité ("bénéficiaire").

Envoi des courriers aux adhérents

L'utilisateur sélectionne les fiches adhérents en fonction de leur qualité et/ou de leur(s) fonction(s). L'utilisateur déclenche le
publipostage via le systéme, qui exécute une application extérieure spécifique (MS-Word, MS-Excel...) au choix afin d'exécuter
le publipostage avec les données des fiches sélectionnées et/ou filtrées.

Saisie des dons et préts

L'utilisateur saisit les dons et préts des adhérents dans une fenétre de saisie de versements. L'utilisateur indique pour chaque
saisie : le tiers, la date de valeur, le code "versement", le montant et les informations analytiques utiles. Le code "versement"
permet de préciser I'opération et le sens du montant (don, prét, remboursement de prét, souscription, remboursement de
souscription...). Les remises en banque et les recgus fiscaux sont imprimés a partir de la fenétre de saisie des versements.

Impression des remises en banque

Les remises en banques sont imprimées apres chaque saisie d'ensemble de dons ou préts regroupés dans une méme remise;
ils peuvent également étre édités a tout moment, via un systeme de recherche de saisies groupée par numéros de remise.

Impression des regus fiscaux

L'utilisateur imprime le(s) regu(s) fiscal(fiscaux) immédiatement aprés avoir enregistré une saisie de don ou prét.

Suivi et maintenance des informations

A des fins de suivi et de maintenance des informations, I'utilisateur peut éditer la liste des adhérents, la liste des versements
dans une période donnée, la liste des versements arrivés a échéance (préts), la liste des adhérents n'ayant pas effectué de don
depuis une certaine date.

Gestion des souscripteurs

La gestion des souscripteurs est indépendante de la gestion des adhérents, bien que le fonctionnement des fiches
souscripteurs dans le systeme soit identique a celui des fiches adhérents.

Chaque souscripteur fait I'objet d'une fiche dans le catalogue des tiers. Cette fiche est renseignée par |'utilisateur du systéme
(le "gestionnaire"). Le souscripteur a un "statut", qui correspond a la nature des parts du capital auxquelles il a souscrit ("parts
type A", "parts type "B"...). Les possibilités du systéme concernant la gestion des souscripteurs sont identiques a celles de la
gestion des adhérents (saisie des fiches, saisie des versements, impression des remises en banque, impression des regus
fiscaux...).

© 2020 crealtis 4
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.Les tiers

La fenétre "Tiers" regroupe I'ensemble des fiches relatives aux tiers. Elle permet d'enregistrer les coordonnées et suivi des
tiers, dont les adhérents et les soucripteurs (carnet d'adresse / gestion des envois de courriers), ainsi que les comptes
comptables des tiers utilisés par ailleurs dans |'application (fournisseurs, clients et autres, cf. gestion locative et maitrise
d'ouvrage).

La fenétre Tiers prend 2 formes :
- une forme adaptée a la gestion des adhérents,
- une forme adaptée a la gestion des souscripteurs.

La forme voulue est accédée depuis les menus "Fichier - Tiers - Tiers..." (adhérents) ou "Fichier - Tiers - Tiers souscripteurs".

A la création d'une fiche tiers, I'utilisateur doit renseigner au minimum :
- la référence du tiers (référence unique par fiche),
- le nom du tiers,
- la date de début,
- le type de tiers ("Adhérent", "Fournisseur", "Organisme", "Partenaire", "Souscripteur"...).

H Tiers - ] bed
Département/Graupe [ ~ e - Tpe/Activité [1] vl v %
Etat/Au  En cours ~ [|05/02/2020 Qualité  Bienfaiteur
Fondtion/Formation [ [4 v I} v
Référence Type |Adhérent -
Civilité/Nom M. ~|[pupant Activité
Prénom | Alain []Est tiers principal
Titre Tiers principal | DUTS
Département/Groupe |[pat0

Ddébut/Dfin (04022019 || v

Coordonnées Dépendants Contacts # Adhésion Comptabilité O Notes Documents Historique

Rue [ 11 Villa Daumesnil Tel. 1 [06 010203 0405
Tel. 2
ceville [75012 [ [Paris Tel. 3
Pays Tel. 4
Acces Fax
Courriel |alain.dupont@gmail.com
Adresse web VolP
3 523/1503 FORMULAIRE

lien vers messagerie utilisateur
lien vers chat utilisateur

55,

=l0ix|

Nonks 0 [ Tatie

Remarque : une fiche tiers ne peut étre supprimée que si elle n'est pas déja utilisée par ailleurs, notamment associée a une
fiche locataire (accompagnateur / TS), a une fiche lot (intervenant) ou a des écritures comptables (compte auxiliaire tiers)
ou des versements.

© 2020 crealtis 5
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DataproGl

.Gestion des adhérents

.Saisie des adhérents

Les fiches des adhérents sont incluses dans les fiches tiers. Elles sont saisies dans la fenétre "Tiers". En plus des informations
communes de la fiche tiers, les fiches adhérents sont caractérisées par :

- des informations d'adhésion et de suivi (sous-onglet principal "Suivi") :

- Qualité : si renseigné, le tiers est adhérent,
- Debut/fin : dates de la qualité,

- Motif fin : motif fin d'adhésion (liste de codes)

- Personne morale : indication adhérent personne morale (O/N),

- Contact : nom contact si personne morale;
- Année de naissance : pour information;
- Notes et divers : informations libres;

- Fonctions : une ou plusieurs fonction(s) possible(s) par tiers,
- Formations : une ou plusieurs formation(s) possible(s) par tiers,
- Communication : mode général et mode convocation AG ;

- Disponibilités et compétences : informations libres;

Qualité adhérent

Coordonnées Dépendants Contacts W Adhésion  Comptabilité

O} Motes Documents Historique

Pers.morale/Contact |N v” |

D.début/D.fin/Motif fin |D4)'02;"2019 v|

Fonction(s) | Accompagnateur Lecteur

Disponibiltés | Les WE

v” ~ | Anaiss./AgefAction | H || v|
i D.bénévole
Communication/Comm. A.G. |Courrie| v||CourrieI v|

MNotes

Formation(s) | Accueill Accueil2

Compétences

Divers1/2 | |

» 523/1503 FORMULAIRE

- le paramétrage des réglements, sous-onglet "Versements" :
- sous-onglet "Engagement" : montant(s) et fréquence(s) des versements (notamment si préléevement automatique);

- sous-onglet "Reglement" : coordonnées bancaires (IBAN) pour prélevement automatique via SEPA;

- sous-onglet "Historique" : historique des versements effectués

Coordonnées Dépendants Contacts # Adhésion

Qualité adhérent

) Notes Documents Historique

Pers.morale/Contact |N v|| |

D.début/D fin /Motif fin |G4,ruyzmg v ||

~| | Anaiss/Age/Adtion | i I -

Réglement Historique

Suivi

~ Prélévement(s)/D.Fin E“:I

Type(s) don(s)
E DebutD FinD PeriodiciteC PerM: PerJo ReglementD
o |p 05/02/2019 100,00 AMTS Prélévement Mensuelle 11 || 01/03/2020
2
» 523/1503 FORMULAIRE
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.Synchronisation Locataire-Tiers

Dés lors qu'un candidat devient effectivement locataire (premier contrat de location établi pour le locataire, cf. gestion locative
& fenétre "Locations"), le systeme crée automatiquement une fiche tiers correspondante, avec la méme référence que celle du
locataire, afin de permettre le suivi comptable du locataire.

La fiche tiers créée reprend les informations du locataire :
- référence (identique a référence locataire);
- Civilité, Prénom, Nom;
- Adresse (rue + code postal + ville + pays) : adresse de la location, sinon adresse alternative locataire;
- Tell, Tel2, Tel3, Tel4, Fax, Courriel;
- Qualité (valeur de qualité indiquée par défaut dans la liste des qualités des adhérents "TiersAdhQualité");
- Une fonction (fonction indiquée par défaut dans la liste des fonctions des adhérents : "TiersAdhFonction").

Toute modification des champs d'identité, d'adresses ou de coordonnées de la fiche "Locataire" entraine une mise a jour
automatique par le systeme des champs correspondants dans la fiche "Tiers", dés lors que la méme référence existe dans la
fenétre Tiers. Les champs d'identité, d'adresse et de coordonnées sont :

- CiviliteC, Prénom, Nom,

- AdrRue, AdrCP, AdrVille, AdrPays (onglet "Coordonnées"),

- Tell, Tel2, Tel3, Tel4, Fax, Courriel (onglet "Coordonnées")

- LogSortieAdrRue, LogSortieAdrCP, LogSortieAdrVille (onglet "Situation" / "Logement")

Avant d'effectuer toute mise a jour depuis la fenétre "Locataires", le systeme demande confirmation a l'utilisateur.

La fiche tiers peut étre mise a jour indépendamment de la fiche locataire et de la location (notamment : date de fin), dans la
mesure ol un tiers locataire peut continuer d'étre adhérent apres la fin de sa location.

© 2020 crealtis 7
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.Listes des adhérents et des donateurs

La liste des adhérents est obtenue depuis la fenétre "Tiers", par le menu "Tiers - Liste des adhérents...".

Cette liste est celle de tous les adhérents en cours a une date demandée.

Un dialogue de confirmation avant exécution de la liste permet d'indiquer les critéres de sélection souhaités :

- Date en cours de I'adhésion,

- avec fonction "Accompagnateur" (case a cocher "Accompagnateur") ou non (case a cocher "Autres").
(la fonction "Accompagnateur" est indiquée dans le champ Adhfonction de la fiche tiers, onglet "Adhésion")

La liste des donateurs est obtenue depuis la fenétre "Tiers", menu "Tiers - Liste des donateurs..."
Cette liste est celle de tous les adhérents ayant effectué ou non un ou plusieurs dons, avec ou sans engagement

Un dialogue de confirmation avant exécution de la liste permet d'indiquer les critéres de sélection souhaités :

Tiers - liste des adhérents

En cours au  |[01/01/2018 w

Autres

- Date en cours de I'adhésion,
- avec engagement (case a cocher "Avec engagement") ; I'engagement de I'adhérent est dans le sous-onglet "Engagement")

- sans don effectué depuis une certaine date (case a cocher "Sans dons depuis" et champ date associé)

© 2020 crealtis
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En cours au |01/01/2018 w
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.Gestion des souscripteurs

.Saisie des souscripteurs

Les fiches des souscripteurs sont incluses dans les fiches tiers. Elles sont saisies dans la fenétre "Tiers". En plus des
informations communes de la fiche tiers, les fiches souscripteurs sont caractérisées par :

- des informations de souscription :
- Statut : si renseigné, le tiers est souscripteur,

- Debut/fin : dates de début/fin correspondant au statut,

- Date et lieu de naissance : pour information;
- Notes et divers : informations libres.

Coordonnées Dépendants Contacts (@ Adhésion % Souscription Comptabilité O MNotes Documents Historique
statut |Par‘ts Bl v| |dentifiant fiscal | 0002416
DdébutDfin [01/01/2010 || v

E Etat civil Motes

= D.naissance/D.décés |29)’04)’196? v|| \/|

£

£ Lieu naissance [75011 PARIS |

=

5

£

g

z Divers1/2 ||
» 1417929 FORMULAIRE

- le suivi des versements (les versements sont saisis dans u

ne fenétre a part) :

- historique des versements (sous-onglet "Versements")

Coordonnées Dépendants Contacts ¢ Adhésion ® Souscription Comptabilité © MNotes Documents Historigue
Statut |Par‘ts gl v| |dentifiant fiscal |G00241B |
D.débutDfin [1/012010 || -]
g Versjusquau [31/12/2020 v | [ v [0717209 | 19000,00] 95
E RecuM ChequeD VersementC MontantE Libelle LnalytiqueF A
£ » 1584 07/11/2019 souscription 1000,00 Sousecription DUPONT
= 826 22M12/2014 Souscription 6 000,00 Souscription DUPONT
E 677 31/M12/2013 Souscription 12 000,00 Souscription DUPONT
g
3]
=
v
4 141/929 FORMULAIRE

© 2020 crealtis
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.Etat "Situation individuelle d'associé"

La situation individuelle d'associé est obtenue depuis la fenétre "Tiers", menu "Fichier - Imprimer

impression...".

Dans le dialogue de confirmation, sélectionner |'état "Situation individuelle d'associé" :

Apergu avant impression état >

Document |Situation individuelle d'associé ~

B Report Preview : Situation individuelle d'associé

O [T M= e o= =

Etendue Fiche courante
OToutesfiches
> 0 & &= H Close

£ Thimbiais |
1

0% Pagelof 1 100%

© 2020 crealtis

SNL-Proiogues satisfait aux condiions mentionnées au 1bis du | de farticle 885-0 WDis du Code pénéral des impots sous les rése rves mentionnées.
par farticle 885-0 Vbis B du méme code.

M. Dupont Alain
11 Avenue Daumesnil

75012 PARIS

Objet : état des souscriptions au capital de Créaltis

Situation individuelle d'associé

Ciilits M. Numéro dordre 0002418
Nom Dupont
Prénom(s) Alain
Adresse 11 Avenue Daumesnil

75012 PARIS

Ala date du 05/02/2020 Capital détenu 19 000,00 Nombre dactions 95

Suite aux souscriptions ou remboursements intervenus aux dates précisées ci-dessous

Regu n° Transaction Date Date Montant Actions
souscription  versement

1584 souscription 07/1172019 | 07/1172019 1000,00 5

826 Souscription 2122014 | 2211202014 6 000,00 30

677 Souscription 31122013 | 31122013 12 000,00 60

Situation individuelle d'associé

... "ou "Fichier - Apercu avant

10




Crealtis

Gestion des Adhérents et Souscripteurs - Manuel de référence

DataproGl

.Gestion des versements

.Saisie des versements

La fenétre d'édition "Versements" permet d'enregistrer tous les versements regus par les tiers, par saisie ou importation.

Cette fenétre existe sous deux formes, données par le menu "Fichier - Tiers - ..." :

- Versements adhérents,
- Versements souscripteurs.

Cette fenétre fonctionne comme un journal de saisie. Chaque fiche correspond a une et une seule écriture de versement. Une

écriture de versement est composée des informations suivantes :

- date de valeur : date du versement (pas nécessairement identique a la date du cheque ou virement...);
- type versement : si adhérents :"don" / "prét" / "remb.prét"...; si souscripteurs : "Souscription", "Souscription remb."...
- forme du versement (déduit du type versement): "Don manuel", "Prét", "Recette", "Souscription"
- nature fiscale versement, si don (déduit du mode de réglement) : "Numéraire", "Nature"

- numéro de remise en banque : permet de regrouper lignes de versement dans la méme remise;

- numéro de regu : numéro unique généré par le systeme, utilisable comme numéro de requ fiscal;

- référence regu remboursement : référence du recu remboursé, s'il s'agit d'un remboursement (prét, souscription);

- montant : montant du versement;
- date échéance : date échéance prét (uniquement si le versement est un prét);

- libellé : libellé du versement (généré par le systéme, peut étre re-saisi par I'utilisateur);
- référence tiers : référence du tiers dans la fenétre "Tiers";
- code reglement : type du reglement (liste des codes réglement : "Cheque", "Espéce", "Virement"...);
- date cheque : date du cheque, si reglement par cheque;
- banque cheque : référence banque du chéque dans le catalogue des banques, si reglement par chéeque;
- référence : référence du versement (par exemple, numéro du cheque, si reglement par cheque);
- référence analytique : destination du don ou prét, éventuellement lié a un catalogue (groupes...)
- date AR envoyé : date de I'envoi de I'accusé réception, le cas échéant;

- date recu envoyé : date de I'envoi du recu fiscal, le cas échéant

H Versements - O *
Département/Groupe  [+] ~ 0 ~ Forme [¥] w
Période (017122014 +|[31/12/2014 | Tiers/Statut | [] vllm v
Remise/Versement [*] 2 I ~ Réglement [*] -
D_valeur/Réf.versement |22.a'12.a'2014 v|| 1415| Tiers/Dépt/Groupe |DupontA e || ” |
Forme/Référence recu |Souscription || 326| |M. Dupont Alain |
Remise/Derniére | ||+ || 2020000001| Réglement/MNature |Che'que v||Nume’raire |
Type versement/Recu remb. |Souscription ~ || | D.vers.[ch&éque]/Banque |22,;1 2/2014 v|| |
Montant/Echéance | 6000,00” v| Référence I:I
Libellé |Souscription DUPONT < || | D.recu envoyé (22/12/2014 ~
Certificat fiscal
Historique  Destinataire
ValeurD FormeC RecuM VersementC MontantE Libelle ReglementC | ChegqueD \nalytiquef
B 07/11/2019  Souscription 1584 souscription 1 000,00 Souscription DUPONT Chéque 07/11/2019
22/12/2014  Souscription 826 Souscription 6 000,00 Souscription DUPONT Chégue 22/12/2014
31/12/2013  Souscription 677 Souscription 12 000,00 Souscription DUPONT Chégue 3112/2013
» 38/42 FORMULAIRE

© 2020 crealtis
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.Régles et fonctions applicables a la saisie des versements

Remise en banque (champs "RemiseN" et "RemiseDerniereN") :
- le numéro de remise, s'il est saisi, indique que la fiche fait partie d'une remise;
- a la saisie de la premiere fiche versement, I'utilisateur doit indiquer le numéro de remise souhaité;
- a la saisie des fiches suivantes, le systéme propose le précédent numéro de remise par défaut;
- pour incrémenter le numéro de remise, cliquer sur le bouton « + »;
- pour conserver le numéro de remise précédent, cliquer sur le bouton
Une remise regroupe des versements de méme type, méme dae de valeur et type de reglement.

Date de valeur (champ "ValeurD") :
- la date de valeur indique la date comptable de prise en compte du versement;
- a la saisie d'une fiche, le systeme propose la date du jour par défaut, I'utilisateur peut la modifier;

- si la date saisie n'est pas dans la période en cours, le systeme affiche un message d'avertissement et permet la validation.

Type versement et forme (champs "VersementC" et "FormeC") :
- le code versement précise la nature de |'écriture, il est saisi d'apres la liste prédéfinie "VersementsType";
- la forme du versement est dérivée du code versement, d'apres la valeur de la liste "VersementsType".

Montant (champ "MontantE") :
- un montant de signe positif indique un versement en faveur de I'association;
- un montant de signe négatif indique un versement en faveur du tiers (remboursement d'emprunt);
- le code versement force le signe du montant (ex. : "Don" -> montant positif; "Prét remb." -> montant négatif).

Libellé (champ "Libelle") :
- le libellé permet de détailler le versement;
- s'il est saisi par l'utilisateur, le systeme conserve le libellé tel que saisi;
- s'il n'est pas saisi par l'utilisateur, le systeme génére un libellé par défaut;
- le libellé peut étre re-généré par le systéeme a la demande de I'utilisateur (bouton "<");
- le format du libellé généré par le systéme peut étre défini par I'utilisateur (bouton "...".); cf. page suivante.

Tiers (champ "TiersR" et libellé "Tiers") :
- le tiers est indiqué via sa référence (champ TiersR de la fenétre Tiers);
- si la référence tiers n'est pas connue de I'utilisateur, celle-ci peut la sélectionner depuis une liste (bouton "...").
- il est possible de créer ou modifier une fiche tiers en cours de saisie d'un versement (bouton "+").

Mode réglement (champs "ReglementC" et "NatureC") :
- le mode réglement est saisi d'aprés la liste prédéfinie "VersementsReglement";

- la nature du versement est dérivée du mode réglement, d'apreés la valeur de la liste "VersementsReglement".

Numéro de regu fiscal (champ "RecuN") :
-le numéro de regu ne peut pas étre saisi par l'utilisateur, il est généré automatiquement par le systeme.

© 2020 crealtis
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.Utilisation et paramétrage du libellé automatique

A la saisie d'un versement, si le libellé n'est pas renseigné par I'utilisateur, il est généré automatiquement par le systeme selon
un format prédéfini.

Le format du libellé automatique peut étre modifié par l'utilisateur depuis la fenétre des versements (bouton "..." du contrdle
"Libelle").

H Versements - m} X

Format libellé versement X
Département/Groupe  [1] v M v Forme | [ ~ X VersementR. ~ Ajouter
RemiseN
Période (01/12/2014  ~|[31/122014  ~ Tiers/Statut [ ~ N0 At RemiseDerniereN
Remise/Versement [} vllm - Réglement [ - x:}:ﬁg ST
Valeurh
D_valeur/Réfversement [22/12/2014 1415 Tiers/Dépt/Groupe |DupontA |-~ +H ” Valeur)
VersementC
Forme/Référence recu [Souscription 826 M. Dupont Alain
/ .‘ P . L P - /_//' FormeC vl [ Eifacer
Remise/Derniére + 2020000001 Réglement/Nature |Chéque | [Numéraire L ‘ |
Don %TiersR
Type versement/Recu remb. I:l D.vers. (chique)/Banque [22/12/2014 — 1" |
‘ nnuler
Libellé |Souscription DUPONT <|[-d— Direqu envayé [22/12/2014  ~

Certificat fiscal
Historique | Destinataire
ValeurD FormeC Recul VersementC | MontantE Libelle ReglementC | ChequeD ‘nalytiquel
P 07/11/2013  Souscription 1584 sousription 1000,00 Souscription DUPONT Chéque  07/11/2019
22/12/2014  Souscription 826 Souscription 6000,00 Souscription DUPONT Chéque  22/12/2014
31/12/2013  Souscription 677 Souscription 12000,00 Souscription DUPONT Chéque 3171212013

» 38/42 FORMULAIRE

Le libellé automatique est constitué d'un texte, comprenant éventuellement des "tokens". Chaque token correspond a la
valeur du champ qu'il référence dans la fenétre Versements. Lors de la génération automatique, les tokens sont remplacés par
la valeur du champ correspondant. Exemple :

- format libellé : "%NatureC de %TiersDenomination le %ValeurD par %ReglementC

- libellé résultant : "Don de M. AlainDUPONT le 22/12/2014 par chéque"

© 2020 crealtis 13
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.Suppression / modification d'un versement saisi (verrouillage automatique)

Les versements saisis le jour méme peuvent toujours étre modifiés ou supprimés.

Les versements saisis la veille ou dans un passé plus lointain ne peuvent étre modifiés ou supprimés qu'a condition que le délai
de verrouillage ne soit pas dépassé.

Une tentative de modification ou de suppression d'un versement dont le délai de verrouillage est dépassé déclenche un
message d'erreur du systéme.

Le délai de verrouillage est paramétrable en date et nombre de jours ; il est accessible depuis le menu "Versements -
Verrouillage saisie..." :

Verrouillage écritures X

Date clgture saisies [31/12/2018 i
Durée modifications autorisées (en jours)

La date de cl6ture des saisies et la durée de modification autorisée en jours constituent des verrouillages indépendants.

La date de cl6ture est la date a partir de laquelle les versements peuvent étre modifiés. Les versements dont la date est
antérieure a cette date ne peuvent plus étre modifiés, indépendamment de la durée de modification autorisée en jours.

La durée de modification autorisée en jours permet d'indiquer une période glissante durant laquelle toute modification de
versement est autorisée, et préalablement a laquelle les versements sont verrouillés, indépendamment de la date de clo6ture
des saisies.

Si une durée de modification autorisée est indiquée avec 0 jours, cela signifie qu'aucun verrouillage n'est appliqué.

Il est possible de passer outre le verrouillage pour un versement particulier via la fonction de déverrouillage, activée par le

menu "Versements-Autoriser mise a jour versement". Cette fonction doit étre activée pour chaque versement verrouillé a
modifier ou a supprimer. Apres modification, le versement est automatiquement re-verrouillé.

© 2020 crealtis
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.Edition des remises en banque

L'édition des remises en banque est effectuée depuis la fenétre des versements.

L'utilisateur sélectionne les versements dont la remise en banque est a éditer puis lance I'impression d'un document externe
MS-Word ou MS-Excel d'impression des remises en banque (menu "Fichier-Imprimer..." puis sélection du document de remise

en banque).

© 2020 crealtis

Apercu avant impression état

Document |Remises en Banque (Excel)

Etendue f::‘ Fiche courante

Annuler

EdMicrosoft Excel - XX_RemiseDons.xls [Lecture seule]

|E Fichier Edtion affichage Insertion Forma Outls Dommées Fengtre 2
DRI SGRY $BBL (- (&= A& 45 M0 - Q) [[retewron - 12 -[6 7 5|2
c2 | =/ Paris
A B | c [ o | E [ F [ G [ H [0 ] J K| 0

[1] |__CREDIT COOPERATIF | il
AAGENCE DE | Pais | N DONS

=] ]

| 4 [NOMET ADRESSE OU CACHET DU TITULAIRE DU COMPTE SNL

5

B |Numéro du compte & créditer 3334450555

[7] Remise globale N°|

| 8 | Mombre de cheques remis: | 34 Date de remise: 13/09/2010

9

| 10 |creut de recouwement (facutati “Div” par défaut

11 REFORT page 1 51l y a lieu 1239665 €

12 |Ligne [ BANQUE ET AGENCE TIREES MOM DU TIREUR n“regu fiscal [N DE CHEQUE | Date | GLS | MONTANT ENEURO

[13] 1 Don [aisi Durand 505311795 lop0e e

[14] 2 |BP Prét|Syhie Dupont 805308480 lop3703035 vERs 200m€

[15] 3 |ca Prét Michel Jean 505306456 cagEanGa6E eLan o000 €

[18] 4 |s6 PrétGisele Martin 805306459 |so0000632 B0 1om0me

[17] 5 - e

[18] 5 <
19| 7 <
lz0| 8 <
[21] 9 <
[22] 10 €
23| 11 €
24| 12 €
[25] 13 <
l26] 14 <
l27] 15 <
28] 16 <
l29] 17 < -
[« [¥ M. Evtraction_Crealis / Remisel Remise2 { Remissd / Remiset / 14l ngr‘

Frét
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.Edition des regus fiscaux

L'édition des regus fiscaux est effectuée depuis la fenétre des versements.

L'utilisateur sélectionne les versements dont les recus fiscaux sont a éditer puis lance I'impression d'un document externe MS-

Word d'impression des regus fiscaux (menu "Fichier-Imprimer..." puis sélection du document de recu fiscal).

© 2020 crealtis

Apercu avant impression état x

Document lRecus Fiscaux (Word) ~

Etendue (O Fiche courante
@Toutes fiches

Annuler

] x%_RecuFiscal.doc {Lecture seule) - Microsoft Word

Eichier Edtion affichage Insertion Format Outls Tapleau Fepetre 2

DEEe8RY[) bR d[o- o B0 ™ -5 3|t — ETa—
i0sérer U charp 8 Fuson - | Tnsbrormmot b= [ G2 W 4 [+ [ v 1 [ B[R 3 5 s, |G oY ]

q‘wxw‘z‘wz-ma‘ws‘w-sw‘i‘wxw‘i‘wm‘w-n‘l‘lz‘w-]zw‘lew‘ls-wls_ ZI

i ML Alain Dupont
i 22 rue de Rome
1 Monsie
; - 75009 PARIS

] Nows vous meersions d volze puticipation

ot vous admssons, c-dessous, le requ i joinds 4 votre déclarstion de revenus. Vot don 4 SNL ouwe deoit il
sédustion dimpét suivants duns la limite de 20% b mortent de vot s=vems imposible ( au-deli de = plafond, le
supplénaent est smpagtable e les § enkes suivantes)

Particuliers soumis & PIR (Acticle 200-1 dw CGI) . 75% dw mentant de votse don dans la mite de 513 € soit une
shduction dimpéts mainmen de B4, en tant Q¥ Assoclation Fousmissurt grautement une sids dlimentaive ou des
soins mé dionwr & des pe rsonnes en diffioulté o Favorisant lew logement (Astiole 200-4 dw Code Géné ral des lmpts)-
puis 66%, au-deli de 515 € en tant qwAssosistion dintésit ginral i caructirs husamitiee (Attide 2001 du Code

4 PISF (axticle 8850 V bis A) : e p
suel fortuns

Entreprises 5 PIS {acicle 238 bis-1}: 60 du rmontunt de votm versement, pris dans L Limite de 5% da
chiffve o ffaives, svsc eport possible sus les 5 années suivntas ds Pexcédent . (uctisls 256 bise] du Cods Général des

ot pas bindfisier da Lu séduction Jismpéts o titee de leur

oot
§| A mins e vous e sy 0 s i, ot paskipaion vous confie s quii de b bientiteur

G Tassocistion, Cala signifie qus vous sensz informaé des actions de lassocistion et convié, tvec voix consulative,
! ois oot Assenblins Gincedles. A 015 o5 508 e 3ot pas et sdbssion, vous powss biar st 0w

s Faire savoi.

Le Pudsident,

MLne

Dosument destiné & |Administration fiscale

REGU DE DON AUX (EUVRES o . "
&tabli conform ém ent aux articles 200-5, N° d'ordre du regu : 529 22
238 bis1 du C.C.l. ! ” N

Bénéfciaire du versement
Asso stionloi 1901 déclasée, Jousnal Officiel du Dete]
23, me Gaston Chale — 94120 Fontenay sous Bois

(R S - R RIS - IS TR IR Y - LIRS VR IRF U RIRE IIRE - AN SRR S |

[eleln]e

=B
| pessin -+ I3 ¢ | Fomes auomatiues - N N IO E 4[| &- 4-A-=S=5 8@ -

[Page 1 sect L R rm U2 il [Bn e b [ rawestr [ QX |
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.Liste "Cumuls dons par tiers"

Les cumuls des dons par tiers dans une période donnée est accessible depuis la fenétre "Versements Adhérents" uniquement.

Les dons sont enregistrés dans la fenétre des versements, avec le type de versement "Don...".

La liste des cumuls des dons est obtenue via le menu "Versements - Liste cumuls dons par tiers...". Dans le dialogue de

confirmation, indiquer la période désirée.

© 2020 crealtis

Cumuls dons par tiers

Période du |01/01/2018 “
Au |3112/2018 w

>

Annuler
H Versements-Dons v - o
Origine ments. Cumuls dons par tiers du 01/01/2018 au 31/01/2018
Date/Heure 06/02/2020
SMontantE CDonsN DRecuN DValeurD DFormeC DNatureC DReglementC DChequeD DReference DAnalytiqueR  DAnalytiquelntitule
» 27123601 10/01/2018  Donmanuel  Numéraire Prélévement  10/01/2018 REFUGIES 14 Réfugiés 14éme
400,00 € 17119036 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2018 REFUGIES 14 Réfugiés 14eme
20,00€ 17119037 10/01/2018 Don manuel Muméraire Prélévement 10/01/2018 PAROISSES 13 Pour dons réfugiés
100,00 € 17119038 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2013 ST MERRY Pour dons réfugiés
a0,00€ 17119039 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2018 ST MERRY Pour dons réfugiés
25,00€ 17119040 10/01/2018 Don manuel Muméraire Prélévement 10/01/2018 REFUGIES 14 Réfugiés 14éme
50,00 € 17119041 10/01/2018  Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2013 PA1S Paris 15 Blomet
33,00€ 17119042 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2018 PAO4-CENT  Paris Centre
20,00€ 17119043 10/01/2018 Don manuel Muméraire Prélévement 10/01/2018 PAROISSES 13 Pour dons réfugiés
2000€ 17119044 10/01/2018  Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2013 REFUGIES 14 Réfugiés 14éme
T500€ 17119045 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2018 REFUGIES 05 Réfugiés Siéme
10,00€ 17115046 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2018 PAROISSES 13 Pour dons réfugiés
10,00€ 17119047 10/01/2018  Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2013 REFUGIES 14 Réfugiés 14éme
100,00 € 17119048 10/01/2018 Donmanuel  Numéraire  Prélévement  10/01/2018 ST MERRY Pour dons réfugiés
<
| ) LISTE
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.Liste "Echéances des préts"

La liste des échéances des préts est accessible depuis la fenétre "Versements Adhérents" uniquement.

Les préts sont enregistrés dans la fenétre des versements, avec le type de versement "Prét". Ils sont assortis d'une date
d'échéance de remboursement (champ EcheanceD). Les préts dont la date d'échéance est proche sont les versements pour

lesquels :

- le type versement est "Prét",

- la date d'échéance est antérieure (ou égale a) la date d'échéance spécifiée dans le dialogue de confirmation,

- l'indication "prét remboursé" (champ "PretRembourseB") n'est pas cochée.

La liste est obtenue via le menu "Versements - Liste échéances préts...". Dans le dialogue de confirmation, indiquer la date
d'échéance dans le dialogue de date (date du jour + 1 mois par défaut).

© 2020 crealtis

Date échéance préts (3 3 mois)

*

En date du |07/01/2018 -

H Versements-Echéances

Origine Versements
Date/Heure 11/02/2020 -

Préts 3 échéances 3 mois au 31/12/2018
11:28:45

VersementR ValeurD
> 13/05/2005
36498 16/10/2014
31372 18/10/2002

» /3

MontantE Libelle EcheanceD  TiersR TiersDenomination
0,00 € rbt demandé par It 05/05/201° 13/05/2017 GrandyotM Mme Grandyot Muriel
0,00 € Prét Jacquin 1000€ transf toth 09/10/2017 JacquinPh M. Mme Jacquin Philippe
0,00 € Pret 800 € Transfo totale en d 18/10/2017 Hontangh*

raHantang Michel
Mode liste

LISTE
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.Gestion des prélevements automatiques

La fonction de génération des prélevements bancaires permet d'automatiser les préléevements des reglements des tiers
adhérents. Elle ne concerne que les tiers adhérents qui reglent leurs dons par prélevement automatique.

Les prélevements bancaires sont déclenchés a I'initiative de I'utilisateur (typiquement : une fois par mois en début de mois)

Cette fonction se déroule en 5 étapes :
1) génération d'une liste des prélevements bancaires depuis la fenétre "Tiers",
2) génération d'un fichier des prélevements depuis la fenétre de la liste,
3) envoi a la banque du fichier des prélévements bancaires (*),
4) réception du fichier des prélevements bancaires apres prélevements par la banque (*),
5) importation du fichier des prélevements bancaires dans la fenétre "Versements".

Ce document présente les étapes 1, 2 et 5. Les étapes 3 et 4 sont effectuées avec la banque, indépendamment du logiciel.

Schéma des étapes des prélevements bancaires

Fenétre "Tiers" "Liste prélevements" fichier "prélévements" "Versements »
(1) (2) (3) &(4) (5)
menu "Tiers - Générer liste prélevements"  bouton menu "Versements
"Générer fichier SEPA." - Importer fichier prélevements"

0308-banque
0408-Loc1 -

) » 0408-Loc2 -
0408-Loc3 -

0408-Loc4 -

Banqu%

Le fichier des prélevements généré par ce traitement peut étre envoyé a la banque pour déclencher automatiquement
I'imputation des sommes sur le compte en banque de I'émetteur (étapes 3 et 4). Le format du fichier d'échange est « SEPA ».

Remarques :

* 1 Il est nécessaire de prendre contact avec la banque préalablement a la transmission du premier fichier SEPA, afin de
mettre en place le systeme d'échange des fichiers SEPA.

Le fichier SEPA préparé par DataproGl doit étre transmis quelques jours avant la date du premier prélevement inscrit dans
la fichier, afin de laisser le temps a la banque de traiter le fichier. Les délais exacts peuvent étre connus auprés de la banque.

Les prélevements SEPA ne sont pas effectués durant les jours fériés. Les délais de transmission du fichier SEPA doivent tenir
compte des jours fériés. Les jours fériés sont indiqués dans DataproGl, liste des codes « ComptaSEPANOtTARGET ».
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.Préparation des prélevements (préalable aux étapes de génération des prélevements)

Les informations des prélévements sont préparées depuis la fenétre "Tiers", onglet "Adhésion ».

Sous-onglet "Engagement" : indiquer le(s) montant(s) et fréquence(s) du(des) versement(s) :

Suivi

Coordonnées Dépendants Contacts

#® Adhésion  Comptabilité 3 Notes Documents Historique

Pers.morale/Contact |N v || |

Qualité adhérent

D.débutD fin Motif fin [04/02/2019 || |

~ | Aunaiss./Age/Action | || ||

Réglement Historique

w Prélévement(s)/D.Fin E“:I

Type(s) donis)
E DebutD FinD MontantE A R Regh tC PeriodiciteC PerMi Perlo ReglementD
o | b 05/02/2019 100,00 AMTS Prélévement Mensuelle 11 |w | 01/03/2020
2
> 523/1503 FORMULAIRE

Plusieurs engagements peuvent étre indiqués, en préléevement ou non (indiqué par le code « ReglementC »), a des dates de

début/fin et a des périodicités différentes (indiquées par les champs « PeriodiciteC et « PerMois »/ »Perjours »).

Par exemple, un engagement de prélévement tous les 5 du mois aura pour valeurs de champs :

- ReglementC = « Prélévement »
- PeriodiciteC = « Mensuelle »

- PerMoisN =1
-PerJourN=5

Pour terminer un engagement, saisir la date de fin (champ « FinD ») de I'engagement.

Sous-onglet "Réglement" : coordonnées bancaires (IBAN) pour prélevement automatique via SEPA;

Engagements Reglement Historique

Suivi

Banque/Code agence [L(L ||| CRLYFRPP H } Notes réglement | arrété par Mail juin 2017

Titulaire du compte [MELLE SYLVIE ANGLIVIEL |

B (Etab./Guich./Cpt./CIé] aooozrlomn ”ooooosmzac [E]

| Versements

Code/IBAN [FR30 |[FR30 3000 2004 7700 0005 7623 C96
» |[a-MELLE svviE A

Date/Réf.mandat |27/12/2016

» 17/1634 FORMULAIRE

Les coordonnées bancaires doivent étre indiquées en totalité.

Les 2 derniers champs « AdhPrelevementMandatD » : « AdhPrelevementMandat » correspondent a la date de signature et a la

référence unique de mandat (« RUM »)

La référence de mandat est libre, mais est exigée par la banque a chaque prélévement ; Elle est incluse par le systeme dans le
fichier SEPA et ne doit plus étre modifiée apres le premier prélevement effectué.

© 2020 crealtis
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.Etape 1) Génération de la liste des prélevements

La liste des prélevements est générée depuis le menu de la fenétre "Tiers" : « Tiers - Générer les prélevements...".

Le systeme affiche un dialogue permettant de préciser la période des réglements a prélever; apres saisie des dates de début et
fin de la période de réglements, le systeme génére la liste des préléevements dans une nouvelle fenétre.

La liste des prélevements générée sera limitée aux fiches tiers remplissant les conditions suivantes :

- un ou plusieurs engagements sont de mode reglement "Prélévement” (champ "ReglementC" = "Prélevement"),
- les références bancaires du tiers sont indiquées dans I'onglet « réglement », y compris la RUM ;

- la date de prélevement prévue est comprise dans la période indiquée dans le dialogue de préparation de la liste ;
- la date de fin de 'engagement n’est pas dépassée.

fenétre "Tiers"

B e

Prélévements Tiers - prélévements x

Début période prélévement |01/01/2019  ~

Fin période prélévement |31/01/2019 v

T2

v

T3
s

o

> s FORMULARE

B Locations-Prélevements

Origine Locations Prélévements locataires du 01/05/2019 au 31/05/2019
Date/Heure 13/05/2019 -09:29:37

BTitulaire 18D n IBBIC  IBCode IBEtablissement IBGuichet IBCompte Libell A
BLONDY FLORENCE LaB: 5t PSSTFRP FR72 20041 01012 30915321
MME NASSERA BOUCHAIB BN BNPAFRIFRTE 30004 01301 0000022
COLLET LAURENT Crédit Coopéra CCOPFR FRT6 42559 10000 04045554 Loyer.
MR LOTFI KAMRAN ccp PSSTFRP FRSE 20041 00001 6755835EC Loyer
MME SANON LOUISE ANASTA CA-Crédlit Agric AGRIFRF FRT6 18206 00182 51450434 Loyer

>
> ws USTE
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.Etape 2) Génération du fichier des préléevements

La génération du fichier des prélévements se fait depuis la fenétre de liste des préléevements obtenue a la suite de I'étape 1),
en cliquant sur le bouton "Générer fichier prélevements".

La liste des préléevements peut étre éventuellement modifiée préalablement (montant a prélever, date de prélevement);
attention : en cas de modification des dates de prélévement, le systéme ne saura pas vérifier si un prélevement de la méme
date a déja eu lieu pour la personne dans la méme période lors de I'importation des prélevements.

Avant la génération du fichier de prélevements, le systeme demande a I'utilisateur les références bancaires de I'émetteur :
- Société émetteur : nom de la société émettrice de la demande (référence aupreés de la banque);
- Identifiant créancier : identifiant de la société émettrice de la demande (référence aupres de la banque);
- BIC agent créancier : numéro de BIC de la banque de la société émettrice;
- IBAN complet société émettrice (découpé en 4 champs : Code, Etablissement, Guichet, Compte);
- Message (équivalent Remise) : référence du fichier de prélévement (valeur libre numérique, obligatoirement indiquée);

Les informations sont enregistrées par le systéme et proposées a chaque génération de fichier de sortie.

En fin de traitement, le systeme génére un fichier de sortie, appelé "fichier des prélevements", qui peut étre envoyé a la
banque pour créditer les préléevements sur le compte bancaire.

Le systeme génere également un fichier de compte rendu, affiché immédiatement apres le traitement.

fenétre "Liste des prélévements", bouton « Générer fichier SEPA »

Prélévements 13/05/2019

Prtevements locaties du 01051201 34 211052018 Soc [EINEEEEE |
Identifiant créancier (1CS)

BiCagent [AGRIFRPPES2 |

Code pays + code contrdle BAN (4 car) [FR7E |
Code établissement 18205 |

Codeguichet [00245 |

Compte (y compris ié RIE)

Référence [Message’)

X

L

[ Penny-test

(T 3

oK Annuler

Fichier des prélévements SEPA
Compte rendu

o x

GENERATION FICHIER Pre < 1670672020 |

o () aas

Windows (R _ UTF-8 s
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.Etape 5) Importation du fichier des prélevements

Apres envoi du fichier SEPA a la banque, et confirmation (et/ou retour du fichier SEPA par la banque), les prélévements
peuvent étre importés dans DataproGl.

L'importation du fichier des prélevements des tiers permet d’historiser les reglements correspondants. Elle se fait depuis la
fenétre des versements, « Versements - Importer préléevements SEPA.. ».

Le systeme demande a |'utilisateur le nom du fichier a importer, et génére une fiche de versement par prélevement dans la

fenétre.

B versements

Département/Groupe [1] hd Ly] bl

Pérlode (01122021 v |[3112201

Remise/Versement

1 vir S

D.valeur/Réf.versement | 10/08/2016 v 2022000275 |
FormeRétérence recu |Don manuel enstes|
Remise/Derniere |TERERER || || 2022.000084]

Type versementRecs e, [spsnconiope | ]
Montant/Echéance 11362,68) v]

|
Libellé |Abandon loyer M. Oberlin Philiy < |

Historique
ValeuD | FormeC RecuN | VersementC Remboursemer

D 31122020 Donmanuel 67129070 Don en Ligne

21/12/2020 Donmanuel 67129064 Don

16/10/2020 Donmanuel 67128636 Aband. bt frai

27/02/2020 Donmanuel 67127152 Abandon loyer

12/0272019 Donmanuel 67123617 Abandon de Lc

28/062018 Donmanuel 67121008 Abandon de Fr

07/02/2018 Donmanuel 67119670 Abandon de Lc

147122017 Donmanuel 67118933 Don

141272017 Donmanuel 67118952 Abandon de Fr

24/01/2017 Donmanuel 67116595 Abandon de Lc
> s FORMULAIRE

_ x (=
Forme [ v
Tiers ) v
Réglement/Anaiytique [] vim M S
Tiers/Dépt/Groupe [Obertinp |- = |[75 |[pa1a

M. Oberlin Philippe
Reglementnature [Prélévement | [Numéraire
D.vers. (chéque) /Banque [31/12/2021
Référence/Analytique UBR
Durecu envoyé [31/12/2021

[ erét remboursé

Montante Libelle ReglementC| ChequeD naytiquef A
300,00 Don en Ligne M. Oberlir Carte Bancair 29/04/2020  LIBR
17413 Don M. Oberlin Philippe Virement  21/12/2020  LIBR T
47,48 Aband. rbt frais M.Oberl Abandon frai 16/10/2020  LIBR
11217,72 Abandon loyer M. Oberl Abandon loy 31/12/2018  SITS
10913,05 Abandon de Loyer M. Of Virement inte 31/12/2018  SI7S
114,40 Abandon de Frais M. Ph Virement inte 26/06/2018  REFUGIES
1080863 Abandon e Loyer M. PF Virement inte 31/12/2017  SI75
120000 Don M. Philippe Oberlin Chéque  01/12/2017 PA14
133,48 Abandon de Frais M. Ph Virement inte 14/12/2017  REFUGIES
1081553 Abandon de Loyer M. PF Virement inte 31/12/2016  PA14

En fin de traitement, le systeme affiche le compte rendu de l'importation du fichier :

© 2020 crealtis
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Fichier dition Format Affichage Ade

IMPORT DES PRELEVEMENTS DU FICHIER AdhérentsSEPA_20200626.xml | Référence : JUIL]

Tiers pas trouvés d'aprés référence mandat
Plusieurs tiers trouvés d'aprés référence mandat

Tiers terminés ou adhésions terminées

[Versements déja importés a cette date
SchmittL (A-SCHMITT L OU MR AOUN C-20160510) : 10
SeyvozM (A-MME MONIQUE SEYVOZ-20171011) : 15 .
TalvardJ (A-MME TALVARD JOSIANE-20171011) : 40
TavernierV (A-M VINCENT TAVERNIER-20171123) : 20
TessierR (A-MME TESSIER ROSELYNE-20171130) : 20
ThierryP (A-THIERRY PASCAL OU MME MA-20160510) : 30
ThillayN (A-MR OU MME THILLAY-20160810) : 70
TurrillotM (A-MME TURRILLOT MARIE NOEL-20171011) : 30
VallaMH (A-VALLA MARIE HELENE-20160611) : 100
VayletCetF (A-M OU MME FABIEN VAYLET-20171011) : 50 v

tn1,Col 1 100%  Windows (CRLF)  ANSI
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.Configuration et paramétrage
La codification des typologies concernant les tiers et les versements utilise différentes listes de codes.
Ces listes sont dans la fenétre "Catalogue codes", leurs références sont préfixées par "Tiers..." ou "Versements...".
H Catalogue codes - O *
Attention : les d de ce catalogue sont a tous les bailleurs de I'application 2
ListeR Intitule TailleN MotUniqueB ReserveB A
TiersadhRéglement Modes réglements tiers adhérents 20 ™ ™
TiersCivilité Civilités tiers 20 ™ I
TiersSerstatut Statuts souscripteurs 20 ™ ™
[ QmiersTypel Types de tiers 20 - [+
Versementslibelle Codes libellés des versements 20 ™ I
VersementsRéglement Modes réglements des versements 20 ™ ™
VersementsType Types des versements 20 ™ ™
v
< >
Codes
Utilization des champs | Type tiers compte
comiptable
Ord Code BailleurR  Def FinD TypeC Valeur ValeuriM Valeur2M Valeur3N ValeurdM ~
P 0 Organisme put ™ P TiersActOrganisme 1] 1] 1] 1]
0 Propriétaire ™ C Propriétaire 17 1] 1] 1]
1 Adhérent ™ C TiersActAdhérent ] ] ] ]
400 Fournisseur ™ F TiersActFournisseur o o o o
411 Locataire ™ C TiersActLocataire o o o o
411 Partenaire ™ P TiersActPartenaire o o o o v
» 150/153 FORMULAIRE
Remarques :
La liste "TiersType" est utilisée par le systéme, elle ne doit pas étre modifiée par I'utilisateur.
La liste « ComptaSEPANotTarget » doit étre vérifiée/mise a jour chaque année afin d’indiquer les jours fériés de
prélevements.
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