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DataproGl

Présentation

.Objectif de ce document

DataproGl est un progiciel de gestion locative adaptée développé par Créaltis.

Il est constitué de plusieurs modules, spécialisés par métiers :
.- Maitrise d'Ouvrage d'Insertion (MOI),
.- Gestion Locative a vocation Sociale (GLS),
.- Suivi et Relogement des Locataires (SRL),
.- Entretien et Suivi des Lots (ESL),
.- Gestion des Adhérents et des Souscripteurs (GAS),
.- Comptabilité MOI et GLS (CPT)

Ce document décrit les fenétres et actions connexes du module "Maitrise d'Ouvrage d'Insertion", qui traite du montage et
du suivi des opérations immobilieres d'acquisition/construction et de réhabilitation.

Ce document ne présente pas l'utilisation générale de l'interface et des fonctions génériques communes a tous les
modules de DataproGl. Pour plus d'information concernant |'utilisation générale de I'interface et des fonctions génériques

communes a tous les modules du progiciel, se référer au document intitulé : "DataproGl - Interface et fonctions

génériques, manuel utilisateur".
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.Utilisateurs, Bailleurs et domaines d'activités

Utilisateurs
Un utilisateur est toute personne connectée a I'application DataproGl.

DataproGl reconnait automatiquement les utilisateurs de I'Active directory de Windows, qui doivent étre définis avant
toute utilisation. Pour plus de détails concernant la gestion des utilisateurs, cf. document "DataproGl - Manuel de
I'administrateur".

Bailleurs

DataproGl peut gérer plusieurs bailleurs dans une méme base de données. Chaque bailleur dispose d'un espace dans
lequel sont regroupées les données qui lui sont propres. Cet espace est identifié par la dénomination du bailleur et par un
numéro unique attribué a chaque bailleur.

Les bailleurs sont définis depuis la fenétre "Catalogue des bailleurs", dont l'accés est normalement réservée a
['administrateur du systeme.

Chaque utilisateur a acceés a un ou a plusieurs bailleurs, selon les droits d'acces qui lui ont été attribués (définition des
droits d'accés des utilisateurs : cf. document "DataproGl - Manuel de I'administrateur").

Si l'utilisateur a accées a plusieurs bailleurs, il doit indiquer le bailleur auquel il souhaite se connecter au démarrage de
I'application. Par la suite, toutes les actions de |'utilisateur s'appliquent exclusivement au bailleur auquel il s'est connecté
(a I'exception de certaines actions particulieres qui sont étre inter-bailleurs ; en général ces actions concernent
I'administration du progiciel, elles ne sont pas accessible a la majorité des utilisateurs).

L'utilisateur peut a tout moment demander la connexion a un autre bailleur de la base de données (menu "Fichier -
connexion...").

Si 'utilisateur n'a acces qu'a un seul bailleur, la connexion a ce bailleur est automatiquement pré-définie au démarrage de
I'application pour cet utilisateur ; celui-ci ne peut pas se connecter a un autre bailleur.

Domaines d'activités

Les modules métiers de DataproGl recouvrent 2 domaines d'activité : la "Maitrise d'ouvrage d'Insertion" et la "gestion
locative a vocation sociale".

Chaque bailleur exerce dans l'un, I'autre ou les deux domaine(s) d'activité. Les domaines d'activité de chaque bailleur sont
spécifiés depuis la fenétre "Catalogue des bailleurs".

Les fenétres et actions disponibles pour chaque utilisateur dépendent du domaine d'activité du bailleur auquel il est
connecté, ainsi que des droits d'acces aux fenétres et fonctions qui lui sont attribués (cf. document "DataproGl - Manuel
de I'administrateur").

La plupart des fenétres et actions sont spécialisées pour I'un ou I'autre des domaines d'activités :
- "Maitrise d'ouvrage" : fenétres "Opérations", "Emprunts"”, "Instructions"”, Plans-Résultats"... et actions connexes ;
- "Gestion locative" : fenétres "Interventions", "Locataires", "Locations", "Avis"... et actions connexes.

Mais certaines fenétres et actions sont communes aux deux domaines d'activités, notamment les fenétres de
paramétrages (catalogue des bailleurs, catalogue des communes, catalogue des modeles d'écritures comptables,
catalogue des journaux comptables, catalogue des compte comptables...) ainsi que les fenétres et actions connexes de
gestion des tiers, des immeubles et des lots, et toutes les fenétres et actions connexes liées a la comptabilité (écritures
comptables, journau, situations des comptes, balance).
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.Organigramme simplifié du déroulement des opérations

Proposition >
gestionnaire

- caractéristiques (numéro, adresse...)

- emplois (acquisition, travaux...)
- ressources (préts LT/PLA, subventions, 1%, FP...)

Montage d'une opération \

Plan initial de financement

NON
( Statut : Annulée )47

Réalisation ?

Promesse de vente

1

Préfinancement
emprunt de trésorerie (2-3 ans)

Instructions de gestion

- demande subvention

- accord/refus de subventions

- demande prets LT, prets "label"...

- demandes d'acomptes et de soldes...

Instructions comptables

- notification subvention

- apport Fonds propres

- versement subvention

- versement prets LT, pret "label"...

Comptabilité

N/

Acquisition ?

Statut : Négociation

Statut : Annulée )

Plan prévisionnel de financement

+ situation évoluant dans le temps
(basé sur le plan initial de réalisation)

- mobilisation du préfinancement :

- sur notification
- (évolution des) emplois :

- actes juridiques

- dépenses fonciére

- dépenses travaux
- (évolution des) ressources :

- subventions

- préts PLT/PLA

- Prét CDC (exemption taxe fonciére)
- Fonds propres

> Statut : En cours

( Statut : Terminée >
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.Schéma "entités-relations" des données des opérations
Noir : entités / relations principales
: entités / relations relatives au paramétrage
entités / relations relatives aux événements (traces des actions)
Lots
_Instructions
- gestion locative
- surfaces - PosteR
Immeubles - prix locations - Type (cf. liste)
- Sens (E/R
- localisation Constitués de (E/R)
- caract. physiques
- liste lots (détail+surfaces)
Operationsinstructions g
| P Prédéfinissent
- InstructionR
[ Font I'objet de ] -Poste
- Date prévue
- Montant
A - Date réalisée
Operations | Génére trace "
- Date / Nature / Type [ Sont suivies par ]
- caractéristiques (Immeubles) \
- financement (Postes) _Evenements
- suivi (Instructions) R | o
- réalisation (Ecritures) | Génére trace If \ 7 - EvenementR
- Domaine / Formulaire
I - Description + Détail
[ Sont comptabilisée par ] - Reférence + MAJ
- Utilisateur + date+heure
[ Sont (pré)financées par ]
| Génere trace l Génare ||
A 4 enere trace Possédent
OperationsPostes
- PosteR (référence du poste) Pieces
- l’ype (cf. liste) . - Référence op. -Modeles
- Sens (E/R) Sont comptabilisés par - PieceR
- PromesseHT -ValeurD - ModeleR
- AcquisitionHT \ - InstructionR - Libelle
- EncoursHT - Poste - CompteC
- Tiers (Frs/Org/Cli...) - TiersC
- Libellé
- Montant TTC
e . - Taux Retenue Garantie
Prédéfinissent ~Taux TVA
- Taux TVA immo Prédéfinissent

[ Sont détaillés par ]

_Postes
[ Sont détaillées par ]
- PosteR
- Type / Sens
| Portent sur "
\ 4
OperationsEmprunts J

- PosteR (référence du poste)
- Date contrat

- Taux annuel / Durée

- Capital

- Preteur

- Periodes (Date/ Interet/Capital...

Tiers

- TiersR
- Coordonnees

PiecesEcritures

- CompteR

- TiersR

- PosteR

- DebitE / CreditE




.ealtis

Manuel de référence - Maitrise d'Ouvrage d'Insertion

DataproGl

.Schéma des fenétres des opérations

"Immeubles" et "Lots"

- Liste des immeubles

- Référence et adresse

- Propriétaire

- Trésorerie (gestion taxe fonciére)
- liste des lots

B rmeer

s
T
s et

[——
D
Compte animnoss 5105510 |

Lok Goin Opioes e Eqigmnts Eati Chaps Gk T © W Dl

- o
-
cote S e o [—
e e

o

b v

"Emprunts"
- liste des emprunts, multicritéres

- Gestion / consolidation échéances

s
EET

"PlansResultats"

- liste des postes, multicritéres
- montants réalisés (emplois / ressources / préfi.)

"Opérations"

- liste des opérations
- caractéristiques des opérations (référence, objet, statut, descriptif...)
- tiers impliqués (banque, assurance, notaire...)

- plans de financement ("Courant" / "Promesse" / 'Acquisition")
- liste des instructions administratives et comptables
- relevé des emplois / ressources

- liste de synthése des opérations (+ exportations vers Excel)

dentiication

Operations

1

06072017~

Cansctéristiues  Tiers

101 v]

Immeuble/Département [101MASS Bl |
0.fin bailD e bai ~C ]

Compte analiue/ TV [031MASST01 v]

Financement | Instuctions Relevés @ Notes Documents  Historique

D.début/Etat [04/04/1955
D.promesse/D.acauisitor

D.tiavausD. mise en servic

D.fn/Statut [21/02/1387

Teminée

D.sotie O Vermouilée

@Cowart O Pramesse O Acquiskion consisain [ ™
Solde/Total empois 1327312 Salde/Total resssovices 13427912
PosteR TypeC i CowantE || [PusteR Typel | Tiesh CourantE »
P Charge fonciére =+ ChargeFonc 13033675 b LA = Subvention 1696178
Travaun Travaun 33as7 Piine Spéciiue  Subvertion VFARIF 1261622
Hanaraies Horaraies 60980 SFEtat Subvertion 1441853
Y1 cRégenal Subvention 1876614
Totalpréfinarcemert | 705527.80 Chénéral Subvertion SN
PosteR Typel  [Tiesh CourantE Fas SUbTEIm 1341551
P PrétrelaisCOC [+ Empurt  ECOC 705527.80 car Sulsoclim 185468
Colictew 1% 1 Emp Empunt ECILGERE 27 44082
Fonds propies FandhPropic 12040
[ FORMULAIRE

"Instructions"

: suivi administratif
- liste des instructions, par gestionnaire
- m.aj. montants et dates prévisions / réalisation

"Ecritures" (cf. comptabilité)
- liste des écritures comptables
- saisie des instructions comptables

Eciures complales

omvans sz |

: suivi financement

] Opéations - Plans-Résultts

sz

\mmub.mmmmﬁ Operationfi StatutC |Se TypeC PosteRl TiersR CourantE. SNotifief. SCourantMotiief | A
e . - S
R o =
D8R 8 s ] &=
DG o oeheEET o o
D Ee 2 EEhmaeE g ey
D EE B 2 EhEEm 22 am =
DEE 8 2 EERa = == =
0 B 5 Gohammee o G o
B e & EERamimEn o o
D ER 2 EhEEEl o g
75 539PA19 539 EnCous R Subven FAP (Prologues) 6341.00 £341.00
o 5 hemirE o o
bﬁmmw 539 EnCouss R SubventPLAI &7 370 6736700
» 900/900 FORMULAIRE

—
] R
P s e — e
P Daterics [130vas | | lh-ﬂll@
« ‘Opération 465 1
et MonantTTC/TYAVA i JEm ]
sooRe/mRGMASHT [ | o] om
N - (e T e T
s [ — 3o
i e sanen| |
P e L — =1
T e
T o T z0
e e
" < u s .
Synthése" : suivi trésorerie
- liste des opérations, multicritéres
- montants trésorerie (emplois / ressources / préfi.)
1 Opérations - Synthese. _ X

sz

Totallogements Totaus [ 52313021 32526043 19786972| 20028460] 12497568

Depaten  ImmeubleRl | QpeiotonRl  |Log|  SC | AcousonD | SResPrewf | SHestlolief |SAesSodePNE| Slesfesksef SHesSoldeNRE| &
»- wpaFE 22 2 EnCous 1671172008 Te00 10309 ot o
Pt @ 1 EnCows 1671172006 5958 s 20 AH 0
n @ 6 EnCous 1771172006 SeIw e M 20%8 o
7 amours £ 6 EnCous  05/09/2008 7s ss0  1%Es 00 o
B wmeeAn =2 1 EnCous 057092008 153722 o87  Mie g6l 0
7 amews e 1 EnCows 0570972008 1020% s mem 74 o
s assURE =5 7 EnCows 0271172010 0% w055 0 mwm 5905
s amPAA = 7ECows 62010 130647 1347 S00 125357 6M1
9 aowsM 410 ECous 29062011 130182 1303118 FREREI 0
s aisMoRS a9 3EnCous  40Y12 @ s 0 wcms o
2 asHSNE e 1 EnCows 02016 BEU MO0 ATE 206 1306
s aseRET =5 3EnCows  20710/2011 o 4062 A weEs 175
RN e 3EnCows 1432012 003 210 o8 25 159
s amMLy =l 3EnCous 177052013 6w 305665 »  ww  een
SNLU  4235D5D 2 2ECows GOSN 2183100 21793 385 1940 waW

B 4o @ 3 EnCows 310502011 S Ssa 0 s
9 a3mass o BECous  2/052011 100752 10903 @464 BT 249254
AVE  4PUSS s ZECows 13222 166 15M3W  REW %G4S 6%
AVE  amIPUSS 41 1 EnCows 13122012 0003 8009 o B0 3
> o FORMULAIRE
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Préparation des opérations
1) Définition des immeubles et des lots

Les immeubles

Une opération porte sur un immeuble. L'immeuble doit étre défini dans I'application préalablement a I'opération.

Les immeubles sont gérés depuis la fenétre "Immeubles". La fenétre "Immeubles" permet pour chaque fiche :
- de renseigner les informations d'identification, administratives et de localisation géographique,
- de renseigner les informations de convention avec I'état,
- de consulter la liste des lots qui dépendent de chaque immeuble,
- d'associer une trésorerie a I'immeuble (répartition des taxes fonciéres - voir fonction "Taxes")

Immeubles — O ps
Bailleur | [1] ~ Code postalfoulVille | [] vl B

Gestion/Au  En cours v|[21002019 ~ Construction/Droit [+ ~l M -

Référence/Bailleur [100-BREU SHLT - Constuction/Copro /Année [Collectit - 1958

D.début/Dfin [24/00/1997 Compte analytique/Motif sortie |OS1BREU100 _

Gestionnaire

Localisation Gestion Opérations Trésorerie O Notes Documents

Complément

=
5

Voie : Num./Indice/Nature [4 H v”\mpasse v Aceds

Mom voie | du Vert Coteau

Code(s) immeuble

Code postal/Ville [91650 |[BreuILLET Code(s) bitiments) |:|
Cadastre: Sectionssurface [ || ||
Lieudit |:| ] Quartier Prioritaire palitique de la Ville
» 17426 FORMULAIRE

Dans la fenétre "Immeubles" on dispose des fonctions de listes et traitements suivantes :
- Liste des conventions de I'immeuble (menu "Immeubles - Liste des conventions...")
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Saisie d'une fiche immeuble

Création d'une fiche immeuble :

- Ouvrir la fenétre "Immeubles" (menu "Immeubles (toutes fonctions)...")

- Créer une nouvelle fiche (menu "Fiche - Ajouter"”, ou bouton "+" : la fenétre s'affiche en mode formulaire, pour la saisie),
- Renseigner a minima les champs a caractére obligatoire dans le formulaire (leurs libellés apparaissent en caractére gras)
- Enregistrer la fiche (menu "Fiche - Enregistrer" ou bouton "V")

Tableau des champs a caractére obligatoire :

Champ Définition et régles

ImmeubleR (Référence) Référence de I'immeuble
Permet d'identifier I'immeuble de fagon unique

BailleurR Référence bailleur de destination
La fiche de I'immeuble sera commune au bailleur de maitrise d'ouvrage et au bailleur de grestion locative indiqué.

DebutD Date de début de mise en gestion de I'immeuble
Date d'entrée dans le parc

ConstructionC Code type de construction (Collectif" ou "individuel")
CoproprieteB Indicateur copropriété (O/N)
AnalytiqueR Compte analytique associé a I'immeuble

Identifie I'immeuble dans la comptabilité ; si la comptabilité locataire ou fournisseur est exportée dans un progiciel
comptable, le compte analytique tient lieu de référence de I'immeuble dans le progiciel comptable

DroitC Type de droit du bailleur sur I'immeuble
AcquisitionOrigineC Origine de I'acquisition
FinD Date de fin de mise en gestion de I'immeuble

Date de sortie du parc

Localisation Adresse géographique et postale
Les champs "AdrRue”, "AdrCP" et AdrVille" doivent étre renseignés obligatoirement

Une fois créée, la fiche immeuble peut étre modifiée a tout moment :

- Ouvrir la fenétre "Immeubles" (menu "Immeubles (toutes fonctions)..."), celle-ci apparait en mode "liste",

- Positionner le curseur sur la fiche a modifier et double-cliquer dans la liste pour afficher la fenétre en mode "formulaire",
- Modifier les informations désirées dans le mode formulaire,

- Enregistrer la fiche (menu "Fiche - Enregistrer" ou bouton "V")
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Les lots

Les lots représentent les logement pouvant étre mis en location ; ils dépendent obligatoirement d'un immeuble, qui leur

donne leur localisation géographique et adresse postale.

Les lots sont gérés via la fenétre "Lots". La fenétre "Lots" permet pour chaque fiche :
- d'indiquer les informations d'identification du lot,
- d'indiquer la référence de I'immeuble auquel il est rattaché,
- d'indiquer les informations de localisation du lot a l'intérieur de I'immeuble,

- de consulter le suivi de I'entretien (diagnostics, consultation des contrats &interventions),

L'immeuble de rattachement du lot est indiqué par le champ "ImmeubleR" (libellé "Immeuble"). L'immeuble de

H Lots

Bailleur immeuble [ -

Gestion/Au En cours v ||22/09/2019 ~

Immeuble [ -

Reférence/Numéro |[TEEEETN]

Rétérence/Département/Drait [100-8RE0 ||« R

D.début/Dfin [01/05/1997 v ~

Gestionnaire

Localisation  locaux Entretien Gestion Documents

Situation

Adresse | 4Impasse du Vert Cateau

cPiville [91650 | [BREVILLET

Plan/QPV J[W]

Accés

Gardien

3 1/612 FORMULAIRE

- o X
Nature/Usage [ vl w H
Principal [
Accessibilité | [ v
Compte analytique [0918REUTO0 [ |
Nature/Usage [Logement - |[Habitation |
Forme/taitie [F3 - |[13 |4 Principal

Surface habitable/Utile/Corrigée 64,00 73,00

Accés

Codes immeuble

Codes batiment

Interphone(s)

o |Clsens

Batiment/Escalier/Etage

Porte |Face

Boite a lettres

Accés

rattachement donne au lot sa situation géographique et son adresse postale.

La fenétre "lots" dispose des fonctions de listes et traitements suivants :
- liste des diagnostics
- Gestion des immatriculations RPLS (enquétes et statistiques légales)

Les fonctions liées a la gestion des immeubles et des lots (description du patrimoine, gestion de I'entretien) sont

présentées dans le document : "DataproGl - Entretien et suivi des lots".

10
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Saisie d'une fiche lot

Création d'une fiche lot :

- Ouvrir la fenétre "Lots" (menu "Lots (toutes fonctions)...")

- Créer une nouvelle fiche (menu "Fiche - Ajouter", ou bouton "+" : la fenétre s'affiche en mode formulaire)

- Renseigner a minima les champs a caractére obligatoire dans le formulaire (leurs libellés apparaissent en caractére gras)
- Enregistrer la fiche (menu "Fiche - Enregistrer" ou bouton "V")

Tableau des champs a caractére obligatoire :

Champ Définition et régles

LotR (Référence) Référence du lot
Permet d'identifier le lot de fagon unique ; la référence est indépendante de celle de I'immeuble

ImmeubleR Immeuble auquel est rattaché le lot
L'immeuble de rattachement peut étre modifié a tout moment (par exemple : en cas d'erreur de saisie initiale). Dans ce cas
un message de confirmation avant enregistrement permet a l'utilisateur de vérifier qu'il ne s'agit pas d'une fausse
manipulation.

DebutD Date de début de mise en gestion du lot
Date d'entrée dans le parc

FinD Date de fin de mise en gestion du lot
Date de sortie du parc

AnalytiqueR Compte analytique associé au lot
Identifie le lot dans la comptabilité analytique. Dans le cas ou la comptabilité locataire ou fournisseur est exportée dans
un progiciel comptable, ce champ représente I'analytique du lot dans le progiciel comptable.
Important : si le compte analytique du lot n'est pas renseigné, le compte analytique du lot est de fait celui de I'immeuble ;
dans ce cas, les lots et les immeubles sont confondus dans la comptabilité analytique.

NatureC Nature du lot

UsageC Usage du lot

FormeC Forme du lot

Localisation & Accés Adresse géographique et postale
L'adresse géographique et postale est donnée par I'immeuble auquel le lot est rattaché
Les informations d'accés permettent de préciser la situation du lot dans I'immeuble

Une fois créée, la fiche lot peut étre modifiée a tout moment :

- Ouvrir la fenétre "Lots" (menu "Lots (toutes fonctions)...")

- Positionner le curseur sur la fiche a modifier et double-cliquer sur la fiche pour I'afficher en mode "formulaire",
- Modifier les informations désirées dans le formulaire,

- Enregistrer la fiche (menu "Fiche - Enregistrer" ou bouton "V")

11
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Visibilité inter-bailleurs des immeubles et des lots

Les fenétres "Immeubles" et "Lots" sont communes aux deux domaines d'activité, a ce titre certaines fiches immeubles et
leurs lots peuvent étre partagées entre le bailleur de maitrise d'ouvrage et le bailleur de gestion locative.

Si un immeuble fait I'objet d'une opération, sa fiche est initialement ajoutée par le bailleur de maitrise d'ouvrage et le
bailleur de gestion locative auquel il est destiné doit étre indiqué dans la fiche de I'immeuble.
Dans ce cas les deux bailleurs (maitrise d'ouvrage et bailleur de gestion) ont chacun acces a la méme fiche immeuble.

Immeuble (et lots) crées par le bailleur de maitrise d'ouvrage => Immeuble (et lots) accessibles par le bailleur de gestion

H Immeubles. - o X B Immeubles = a x
Bailleur [ ~ Code postaliouVille [ v X Département ] ~ Code postal(ouj/Ville [ vlm v X
GesionAu mcows v 22092019 ] a " e M Gestons meows Construcion/Drot ] n -
Gestonnaie {1 9
100-6REY] shL91 C nnée [Callectit Vv ] rese
Droit/Orig acquisition |PRO v || Acquis avec tra v epar ent
Daébut/Dfin 240971997« Compte analytique/Mot sorte [0 1BREU100 9 Daébut/Dfin [24/091997
Localisation | Gestion Localisation  Gestion Opérations Lots  Equipements Entretien Charges (Colpropri
Complément Plan Complément Plan
Vote: Homndicen = s e | hcts
om. Nom voie [ a0 Vet cotean
Code(s) immeuble
Code(s) immeuble
) Code postalyVille [91650 |~ [BREUILLET Code(s) bitiment(s)
Code postal/Ville [s1650 | |[BREUILLET Codels) batiment(s)
P Gara Pays Gardien
Cadstre: SecionSurtace
Codote:seconvsutoce [ ||| L IC
Lieudiit [ Quartier Prioritaire politique de Ia Ville
Lieudit [ Quartier Prioritaire politique de Ia Ville
» 1151 FORMULAIRE

» a6 FORMULARE

Si un immeuble ne fait pas I'objet d'opérations, sa fiche peut étre ajoutée directement par le bailleur de gestion locative,
auquel cas seul celui-ci accéde a la fiche de lI'immeuble ; I'immeuble et ses lots ne sont pas accessibles par le bailleur de
maitrise d'ouvrage d'insertion (cas des acquisitions indépendantes de la maitrise d'ouvrage et des mises a dispositions

directe).

Immeuble (et lots) créés par le bailleur de gestion

B immeubles - o x
Département [ v Code postalioulville | [ i g =
e RS Consrutionsrot |1 9B -
estionnaire [ v

e [101-Mass Construction/Copro /Année |Collectit -~

ot o1 Droitorigacauistion =

21o2n997 v ~]  Compte sortie [091MASS101 ~

D.début/Dfin

Gestionnaire

Loca s Lo Cqupements Eretin Charges (Coproprité Tésorerie O Notes Documents
pian
] e o scces

Codels) immeuble

Code postal/Ville 31370 [--[VERRIERES LE BUISSC Code(s) batiment()
Gardien

Pays

Cadastre : Section/Surface
Lieudit [ Quartier Prioritaire politique de la Ville

» 2151 FORMULAIRE

Remarque : dans les fenetres Immeubles et Lots, certains champs et/ou fonctions sont accessibles en fonction de I'activité

du bailleur de l'utilisateur.
Le champ "Bailleur" de la fenétre des immeubles est accessible uniquement par les bailleurs ayant I'activité de maitrise

d'ouvrage, afin d'indiquer le bailleur de gestion locative de destination.
Certains onglets de la fenétre des lots sont spécifiques a la gestion locative, et ne sont donc accessibles que par les bailleur

ayant l'activité de gestion locative.
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.2) Définition des opérations

Les opérations sont gérées depuis la fenétre "Opérations". La fenétre "Opérations " centralise toutes les informations
statiques et certaines informations dynamiques qui concernent les opérations :

- Statiques : immeuble, adresse, date début, objet, type, description, surfaces, nombre de logements...

- Dynamiques : statut (état d'avancement de I'opération), plan de financement, instructions, relevés...

Chaque opération porte sur un immeuble. Un immeuble peut étre I'objet d'une ou de plusieurs opérations, simultanées ou
successives dans le temps. Le rattachement de chaque opération a un immeuble permet de conserver I'historique des
opérations qui ont eu lieu pour chaque immeuble (ex. Immeuble "01" : op."01-1" = acquisition, op "01-2" = travaux, etc.).

Chaque opération est caractérisée par son "statut", déterminé par le systeme en fonction des dates d'avancement :
- date de début : statut "Négociation"
- date de promesse : statut "Promesse"
- date d'acquisition : statut "Acquisition"
- date mise en service : statut "Service"

Chaque opération est également caractérisée par son "état", indiqué par |'utilisateur en fonction de sa situation par
rapport au bailleur :

- Annulée : opération annulée (acquisition non réalisée)

- En cours : opération acquise, en cours d'instruction

- En suspens : opération en promesse ou acquise, en voie de sortie

- Terminée : opération terminée, en cours dans le parc

- Sortie : opération terminée, sortie du parc

Opérations

Bailleur immeuble/Objet

rl

5} ~

Etat/Au [

v (21092019~

Statut

5} ~

Référence /Objet AcquisitionAm ~

D.début/Statut |10/05/1396

Service

Immeuble/Bailleur

100-BREU BT

D.promesse/D.acquisition

11/06/1997 31/01/1997

D.fin bail/Durée bail ] DitravawxD scnév/Dmise en service (107051996 ] |[10/05/1998
A fanvenen < N T
Assurance DO/ Autoristravaux [N [N D.sortie | [ verrouiliée
Caractéristiques Tiers  Financement Instructions Relevés © Notes Documents Historique
Coordonnées Destription
Adresse | 4Impasse du Vert Cateau Construction/Logements/Nbr.log. |Callectif [o I 5
91650 BREUILLET
Desaription
Plan /QPV. |
Surfaces
Habitable m)/Prix 207,00
Utile (m)/Prix 245,00
Corrigée (m)/Prix 0,00
3 17491 FORMULAIRE

Dans la fenétre "Opérations" on dispose des fonctions de listes et traitements suivantes :

- Liste de synthese des opérations (menu "opérations - Liste synthese des opérations...")

Opérations-Synthése - [u] X
Origine Opérations Synthése des opérations en cours au 01/09/2018
Date/Heure 22/09/2019 - 1427:08

OperationR  ObjetC BailewR ImmeubleR  Adroie AdrCP_ AdwVille LogementsN SurfaceUtiN EtatC A

3 ‘AcquisitionAmé SNL75 322PAISFE 92 Rue de Romainvile 75018 PARIS 19 2 75 Teminél
28 Acquisitioname SNL7S 325PA15  106Rue Castagnary 75015 PARIS 15 5 265 En cours
339 AcquisitionAmé SNL7S 339-PAI1-A 5 et 5Bis Rue Basfroi 75011 PARIS 11 6 319 En court
396 BailRéhabilitati SNLIT 396-BURE 63-65 Rue Charles de Gaulle 91440 BURES SUR YVE 7 353 Terminés
398 AcquisitionAmé SNLST 398.PALA 15 Avenue du Moulin de I P 51120 PALAISEAU 7 290 Terminé:
410 AcquisitionAmé SNL94 410-vMmcv 35 Rue du Chemin Vert 94100 STMAUR DES F 8 313 Terminé,
424 AcquisitionAmé SNL92 424-HSNE 13 Rue d’Armenonville 92200 NEUILLY SUR SE 1 27 En cour:
427 BailRéhabilitati SNL9T 427-ARPA 35 Rue de Verdun 91290 ARPAJON 3 155 En cour:
428 BailEmphy  SN91 4BMIL 10 Grande Rue 91490 MILLY LA FORET 3 136 En cour
429 BailConstructio SNL-U 4295050 8Rue Maria Leonor Rublana 93200 STDENIS 2 670 En cour
434 AcquisitionAmé SNL91 434-MASS 32 Rue Mignaux 91300 MASSY 8 261 En cour:
435 AcquisitionAmé ALVE 435-PUSS 19 Rue Etienne Laurent. 91740  PUSSAY 22 703 En cours
4351 AcquisitionAmé ALVE 4351-PUSS 19 Rue Etienne Laurent. 91740 PUSSAY 1 198 En cour:
438 AcquisitionAm é SNLS2 438-HSCH 3 Rue des Blanchisseurs 32370 CHAVILLE 1 40 En cours v

< >

» 17151 LISTE

Prédéfinissent

13
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Saisie d'une fiche opération

Création d'une fiche opération :
- Ouvrir la fenétre "Opérations" (menu "Opérations (toutes fonctions)...")

- Créer une nouvelle fiche (menu "Fiche - Ajouter"”, ou bouton "+" : la fenétre s'affiche en mode formulaire, pour la saisie),
- Renseigner a minima les champs a caractére obligatoire dans le formulaire (leurs libellés apparaissent en caractére gras)

- Enregistrer la fiche (menu "Fiche - Enregistrer" ou bouton "V")

Tableau des champs a caractére obligatoire :

Champ Définition et régles

OperationR (Référence) Référence de |'opération
Permet d'identifier I'opération de fagon unique

Date de décision de réaliser I'opération

ObjetC Objet de 'opération
L'objet de I'opération implique les instructions administratives associées (cf. catalogue Instrutions).
ImmeubleR Référence de l'immeuble sur lequel porte I'opération
AssuranceDO Indication assurance dommage-ouvrage contractée
TravauxAutorisationB Indication Travaux soumis a autorisation
DebutD Date de début de I'opération

EtatC Etat de |'opération

Une fois créée, la fiche opération peut étre modifiée a tout moment :

- Ouvrir la fenétre "Opérations" (menu "Opérations (toutes fonctions)..."), celle-ci apparait en mode "liste",

- Positionner le curseur sur la fiche a modifier et double-cliquer dans la liste pour afficher la fenétre en mode "formulaire",

- Modifier les informations désirées dans le mode formulaire,
- Enregistrer la fiche (menu "Fiche - Enregistrer" ou bouton "V")

14
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.3) Opérations : enregistrement des tiers & coordonnées

Les tiers liés a I'opération sont le propriétaire, le vendeur, le notaire, la banque et I'assureur.

A l'exception du vendeur (information en saisie libre), les tiers sont référencés dans la fenétre des "Tiers", puis associés a
I'opération depuis I'onglet "Tiers" de la fenétre "Opérations".

La référence de chaque tiers correspond a un compte de tiers en comptabilité (référence tiers = compte de tiers associé a
un compte général collectif), et peut étre utilisé dans la saisie des pieces. Lorsque les tiers sont indiqués pour I'opération,
les modéles comptables servant a la saisie des pieces peuvent faire référence a ces tiers de I'opération, ce qui facilite la

saisie des pieces (cf. fenétre "Ecritures").

H Opérations

Bailleur immeuble/Objet [ v|[m v

Référence /Objet _ Acquisitionim ~
Immeubie/Bailleur [100-BREU |-+ [+ | [snig
D.fin bail/Durée bail v |:|

TVA |Antérieur ~

Assurance DO/Autoristravaux [N~ [N~

Caractéristiques  Tiers Financement Instructions Relevés © Notes

FPROLOGUES -

Coordonnées | 3 rue Louise Thuliez ~
75013 PARIS 19
Tel1:01.42.41.22.99

Propriétaire

Tel2:
/ Fax: 01.42.41.92.61

<

Vendeur

Vendeur

|

Coordonnées

X 1/491 FORMULAIRE

Statut [ v

D.début/Statut

D.promesse/D.acquisition

D.travaud/D.achev/Domise en service [10/05/1996 |
psotie [ | Mverrouillée

Documents Historique
2
= Bangue |B91BMM 3
= Coordonnées A
)
£ Tell:
H Tel2:
El / Fax: v
o Corresp.
=

Notes

15
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.4) Opérations : préparation du financement

Chaque opération fait I'objet d'un plan prévisionnel de préfinancement et de financement. Ces plans sont constitués de
postes, qui précisent la nature du préfinancement, de I'emploi ou de la ressource.

- Le plan de préfinancement est élaboré séparément du plan de financement. Il ne concerne que des ressources de
préfinancement; Il n'est pas équilibré.

- Le plan de financement est constitué de postes d'emplois et de ressources, dont la somme des montants doivent
s'équilibrer (total des emplois = total des ressouces). DataproGl permet de définir 3 plans prévisionnels de financements :

1) Le plan "Courant" : c'est le plan qui permet de suivre |'opération dans le temps; il est établi dés la création de
I'opération. Il peut étre modifié tant que I'opération n'est pas terminée

2) Le plan "Promesse" : c'est une image du plan courant au moment de la signature de la promesse. Sauf exception,
ce plan n'est pas modifiable. Ce plan sert a conserver la trace du plan de financement au moment de la signature de
I'engagement de 'opération.

2) Le plan "Acquisition" : c'est une image du plan courant au moment de la signature de I'acquisition. Sauf exception,
ce plan n'est pas modifiable. Ce plan sert a conserver la trace du plan de financement au moment de la signature de
I'acquisition de I'opération.

- Chaque ligne de financement précise le poste financier sur lequel sont affectés les emplois et les ressources. Chaque
poste donne lieu a des instructions qui permettent de suivre la réalisation des postes selon le paramétrage donné par le
catalogue des instructions (fenétre "Cataloguelnstructions"). Les instructions ajoutées automatiquement par le systeme.

- Des postes de financement peuvent étre ajoutés a chaque plan (plan "Courant", plan "Promesse", plan "Acquisition"). Un
poste ajouté au plan "Courant" aprés que la promesse ou |'acquisition a été signée aura un montant nul dans les plans
"Promesse" et "Acquisition".

- L'équilibre entre les emplois et les ressources est automatiquement déterminé par le systéme, par affectation du solde
(Emploi-Ressources) sur le poste marqué "EquilibreB" = "0" (typiquement : poste des fonds propres ; cf. CataloguePostes)

H Opérations - m} o

Bailleur immeuble/Objet [

Etat/Au [

v w

~ ||21/09/2019 ~

Référence/Objet [100

||A:qu|s|t|onAm v‘

Immeuble/Bailleur |10D-BREU

« | [shen

™
Assurance DO/ Autoris.travaux

Statut [7]

D.début/Statut | 10/05/19%6

~ ‘ ‘Sem:e

D.promesse/D.acquisition |1ww1997

|[31011997

DitravauxD.achév. /D.mise en service [10/05/1996 | |

| [10/05/1995

D.fin/Etat |244'09r‘1 997

v ‘ ‘Terminée

D.sertie & verrouiliée

Caractéristiques  Tiers

Financement Instructions  Relevés

Q Motes Documents

Historique

@) Courant

(O promesse (0 Acquisition

Solde/Total emplois |:| 315 537,42

PosteR TypeC TiersR CourantE
b harge fonciére **| ChargeFonci 213 864,95
Travaux Travaux 95 574,50
Honoraires Honoraires 6 097,97
Total préfinancement l:l
PosteR TypeC TiersR CourantE
» P
X 17491 FORMULAIRE

~

v

D.actualisation

Solde/Total resssources |:| 315537,42

PosteR TypeC TiersR CourantE | A

b PLA == Subvention 7874373
Prime Spécifique  Subwvention VFARIF 31404,50
CRégional Subvention 68 602,06
CGénéral Subvention 47 106,75
FAS Subvention 22 867,35
CAF Subvention 784533
GDF Subvention 914,69
Collecteur 1% 1 Em Emprunt EPROCILIA 27 440,82
Fonds propres FondsPropre: 30612,19 v

16
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5) Opérations : suivi des instructions

Les instructions détaillent les étapes chronologiques permettant d'effectuer le suivi complet de I'opération.

Chaque instruction est identifiée par une référence ("InstructionR") prédéterminée depuis le catalogue des instructions, et
dépend d'un poste administratif ou financier. (cf. fenétres "Catalogue Instructions" et "Catalogue postes").

Les instructions peuvent étre de gestion (exemple : "MiseEnService") ou comptable (exemple : "DemandeDeSubvention").

Les instructions sont automatiquement créées et rattachées a une opération au moment de sa création, puis au fur et a
mesure de I'ajout des postes au plan de financement. Elles sont visibles depuis I'onglet "Instructions".

Création d'une opération - ajout automatique des instructions de préparation et/ou de finalisation le cas échéant

Opérations - o X
Bailleur immeuble/Objet [*] ~Im - statut [ < X
Etat/Au  En cours ~ | [22r002018
Référence/Objet [OP1 Acquisitionam | D.début/statut 1071272018 | [Negociation
Immeuble/Bailleur <[ [shers ‘ D.promesse/D acquisition H
DAfin bail/Durée bail ~ D Aravaux/D.achév./D.mise en senvice Il Il
A ~ D fin/Etat ~|[En cours v
Assurance DO i o o~ D.sortie ~| Dverrouinee
Caractéristiques Tiers  Financement  Instructions | Relevés |O Notes Doeuments Historique
n [m > @ applicables () Non applicable
PosteR. Apy D Prey D / o) ~
¥ Fréparation AP LA o
Préparation OpeDecisionGérant )
Préparation ExcTaxeFonciéres o
Finalisation Opelogtionsenice o
v
I 126012 FORMULAIRE

Ajout de postes financiers - ajout automatique des instructions selon chaque poste

B Opérations - [m] X

Bailleur immeuble/Objet [ viim ~ Statut [ ~ 2

S —

Référence /Obiet [100 AcquisitionAm ~ | Didébut/Statut [10/051996  ~ |[Senvice
Immeuble/Eailleur [100-BREU |- + | [sHLa1 | D.promesse/D.acquisition [11/06/1997 | [31701/1997
D.fin bail/Durée bail - D.travawD achév./D.mise en senvice [10/051996 | [10r0s/1998
A [antérieur Dfin/Etat [24/09/1997  ~ |[Terminée -
Assurance DO/ Autoris travaux | v”N v D.sortie | A verrouitiée
Caractéristiques Tiers  Financement | INStrUCHONS | Relevés © Motes Documents Historique
M v v (@) Applicables (0 Non applicable
PosteR. Apy D JPrei D / ) ~
P Préparation OpeDedisionGérant © 10/06/1996 10/06/1956
Préparation ExoTaxeFandiéres )
Charge fonciére  ChgPromesseSignature O 11/06/1997
Charge fonciére  ChgPromesseCompta O  11/06/1997 11/06/1997 45735
Charge fondiére  ChgPromesselevéeOpt O 10/08/1996 10/08/1996
Charge fonciére  ChgAchatSignature © 31/01/1997 31/01/1957
Charge fonciére  ChgAchatCompta © 31011987 21386435 31/01/1987 198 183,72
Charge foniére  ChgAthatacteRetour O 10/09/1996
Charge fonciére  ChgAPLProjet © 10/06/1996 10/06/1996
Charge fonciére  ChgAPLCampleté © 10/05/1996 10/05/1996
v

| T FORMULAIRE

Le suivi des instructions (date et montant demandé/prévu - date et montant recu/réalisé) est effectuée via la fenétre
"Instructions".
Cliquer sur I'entéte de colonne "InstrutionR" pour accéder directement a la fenétre de suivi et mise a jour des instructions.




.ealtis

Manuel de référence - Maitrise d'Ouvrage d'Insertion

DataproGl

.6) Opérations : consultation des relevés emplois / préfinancements / ressources

Les instructions financieres font I'objet d'écritures comptables passées sur I'opération depuis la fenétre "Ecritures".

Elles sont consultables depuis I'onglet "Relevés" qui affiche I'historique de toutes les écritures passés pour |'opération,
selon le sens sélectionné (sous-onglets) :
- Emplois : sur des postes d'emplois
- Préfinancements : sur des postes de préfinancements
- Ressources : sur des postes de ressources

H Opérations - m] X
Bailleur immeuble/Objet [ ~ M ~ Statut [+ ~ td
Référence /Objet | 100 AcquisitionAm | Ddébut/Statut [10/051996 | [senvice
Immeuble/Eailleur [100-BREU |-~ | [sNL91 | D.promesse/D.acquisition [11/06/1997 31011997
D.fin bail/Durée bail ~ D.travaux/D.achév./D.mise en service [10/05/1996 || |[1005/1998
TVA [Antérieur Dfin/Etat [24/09/1997  ~ | [Terminée =
Assurance DO/ Autoris.travaux |N VHN ~ D.sortie ~| [ verrouinée
Caractéristiques  Tiers  Financement  Instructions © REleves | O Notes Documents Historique
= Total emplois 315 537,42
]
E ValeurD PieceR TiersR PosteR Libelle MantantE ~
— b 31011997 7520 Charge fonciére  R2006 Frais de notaire op100 15 244,30
EREILGE: 7524 Charge fonciére  R2006 Prix de vente op100 198 183,72
8| z2m2n997 7543 Charge fonciére  R2006 Assurance 97 op100 179,28
é 11/06/1997 7521 Charge fonciére  R2006 op100, Remb. frais notair 623,24
| 110sn9e7 7522 Charge fonciére  R2006 op100, frais promesse 457,35
T | 26/06/1997 7526 Travaux R2006 0p100, travaux MAS 39 636,74
; 30/06/1997 7537 Honoraires R2006 P. Barbet hono. 30/6 op10 228674
S| oao7neeT 7544 Charge fonciére  R2006 Trésor Public, publi. APL 92,99
g
= |o4s08r1997 7527 Travaux R2006 Fact. La Cité n*34/97 op1 400941 o
(] FORMULAIRE

Depuis la fenétre "Opérations", on peut imprimer les états de relevés des emplois et des ressources (menu "Fichier -
Impression" puis sélectionner les documents voulus)

Opération - Releve des emplois

Baleur SNLOT Teminee | Service
Opération 100 AcquisitonAmel DebuLFin - 101051996 - 241091997
Inmeule 100BREU & Impasse du Vert Coteau Promesse - 111061997
Acauisilon - 3110111987
Teveu 100571996
e - e Senice 10/05/1998
[f==sa|
Date valeur | Tiers / Libellé Poste. Réglement/Référence Frs HT Frs RG HT Emplois TTC
EE [Grrge oncire 524590
005 i e e op 100
e Grage fancire: 5 18572
2006 o e verie op100
Z20277907 [Crage oncire 28
05 Assirance 97 100
THowGaT ororge oncire o
2005 0100, e fas o
Tio67507 [Grorge forcire [
08 o100 3 promesse
00957 [rravaus BT
REO0% 100 v WAS

Opération - Releve des ressources

Baillour - SNL91

Termine / Service

Opération - 100 Acquisition DebutiFin - 100051996 -
Immeuble - 100BREU 4 Impasse du Vert Coteau Promesse . 111081997
Acauisition - 3110111997
Travaus . 1010511998

240071997

91650 BREUILLET Sonic  10/05/1998
Date valeur Tiers Poste Lielie Wiontant nel

01011997 [VPLAL PLAT R2006 & Nowveaux 97 7874373
01011997 |VFARIF Prime Spécifigue | R2006 & Noweaux 97 31404,50
01011997 |VREGION CRégional R2006 3 Nowoaux 97 68602,00
o1011997  [veet Coeneral R2006 & Nouveaux 97 4710875
21081997 |VFAS FAS R2006 FAS 0p100 2286735
20121997 |VCAF cAF R2006 CAF 0p100 784533
3121007 [BOtBMM Fonds propros | R2006 Versomont fonds propros op100. 30612,18
0101198 |VGDF R2006 GOF, prime. 914,69
3108199  |EPROCIIA | Collactour 1% 1 |R2006 GLE-OCIL91 0p100 274408
31122000 |FSNL O Fonds propres | Fonds propres Op 100 Appel 001

Toi 31553742
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.7) Opérations : impression de I'état récapitulatif

Depuis la fenétre des opérations on dispose d'un état récapitulatif de toutes les informations

Etat récapitulatif imprimable, en 4 parties :
- page 1 : informations générales et descriptif de I'opération
- page 2 : plans prévisionnels de I'opération
- page 3 : relevé de |'opération emplois
- page 4 : relevé de 'opération ressources

Menu "Fichier - Impression", sélectionner le document "Opération - fiche détaillée"

Apercu avant impression état X

[T [Op ération - fiche détaillé ~

Etendue  (® Fiche courante
(O Toutes fiches

B

 Thumbiiails

Report Preview : Opération - fiche détaillée - O

dvr 1T e e S 8 & Close

~ ‘opsmton- tcns cstise

L

(I

7]

0% Page1ofd 47% Opération - fiche détaillée
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.8) Opérations : gestion des documents

DataproGl permet un accés direct aux documents associés a chaque immeuble, via une fonction simplifiée de "GED"
(Gestion Electronique de documents).

L'accés aux documents associés aux immeubles se fait depuis I'onglet "Documents" présent dans les fenétres principales
"Immeubles" et "Opérations". Cet onglet contient un explorateur de fichier, dont le dossier racine est automatiquement

défini en fonction de la fiche courante (dossier de méme nom que la référence de I'immeuble sur lequel porte I'opération).

Depuis I'explorateur, double-cliquer sur un document pour ouvrir celui-ci avec I'application qui lui correspond.

Opérations - o x
Bailleur mmeuble/Oblet | 1] BIE] v Statut | ] v X - L0
Référence//Obiet [100 [Acauisitionam - | D.début/Statut [10/0519% | [Semice =
\mmeuble ailieur [100-BREU |- |- | [sLo1 | D.promesse/D.acquisition 10671997 | [31/01/1997 Modéle de promesse unilatérale de vente ?
.t BaDurée ol O DtmouD.achés D.mise en sece [100571998] o .
A [anteren Dkt (20097997 | [ermmee o
o

Assurance DO/ Autoristravaux [1_ [N~ Daorte | Sverouee

ancement Instructions Relevés O Notes Documents Historique ey coprs o e proscea

100-BREU
100-BREU

messe de vente.paf

\4

b me FORMULAIRE

Si le dossier n'existe pas pour I'immeuble de référence, |'utilisateur peut créer le dossier correspondant a lI'immeuble
(bouton en haut a droite "Créer le dossier de I'entité").

Si le dossier existe mais n'est pas utilisé, il peut étre supprimé (bouton en haut a droite "Supprimer le dossier de I'entité").

L'utilisateur peut également effectuer des opérations de glisser-déplacer depuis / vers cet explorateur vers / depuis
I'explorateur Windows.

Pour plus d'informations sur le fonctionnement de I'explorateur de documents de DataproGl, consulter le manuel de
référence "DataproGl - Interface et fonctions génériques".
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.9) Opérations : états intermédiaires et définitifs

L'état de l'opération indique sa situation au sein du bailleur de maitrise d'ouvrage, indépendamment de son statut.

En fonction de I'état de I'opération, une date de fin et/ou de sortie peut s'appliquer.

L'état de |'opération est indiqué par I'utilisateur via les champs EtatC, FinD et SortieD.

Le tableau ci-dessous liste les états possibles de I'opération, et si la date de fin ou de sortie doit étre indiquée selon I'état :

Etat Description FinD SortieD
En cours opération en cours de réalisation (état par défaut a la création de la fiche)
En suspens opération mise en suspens temporairement, en attente d'un état
"Annulée", "Terminée" ou "Sortie"
Annulée opération annulée, ne sera pas livrée au bailleur de destination X
Terminée opération terminée, livrée au bailleur de destination X
Sortie opération sortie du parc, apres avoir été terminée X X
H Opérations — O b4
Eailleur immeuble/Objet [¥] ~ N " ~ Statut [¥ w X
Etat/Au  Annulée ~
Référence/Objet |133 ||AcquisitionAm v| D.début /Statut |15;10;199? v||5er\fice |
Immeuble/Bailleur |133-VIRO 1+ ||SNL‘.I'B | D.promesse/D.acquisition |15,f11;1997 ||15!O1..f1998 |
D fin bail/Durée bail | || | D travaLi/D.achév./D.mise en service |15/10/1997 | | | [15/10/1999 |
TV Dfin/Etat [20,08/2019) | [Terminée v]
Assurance DO/ Autoris.travaux D.sortie |:|Verroui||ée
Caractéristiques  Tiers Financement Instructions Relevés & MNotes Documents Historique
Coordonnées Description
Adresse | 27-29 Rue Rieussec Construction/Logements/Nbr.log. |Indi\riduel ||O || O|
78220 VIROFLAY
Description
Plan/QPV. | [[n ]
Surfaces
Habitable {m?)/Prix |:|
Utile [m3/Prix |:|
Corrigée [m?)/Prix l:l
» 172 FORMULAIRE
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Suivi administratif et comptable des dossiers

.Schéma synthétique "suivi administratif et comptable des

Opérations - o x
Bailleur immeuble/Objet 1] ~ln - statut [ - £
Etat/au [ ~ [210972019
Retérence /obget 100 [Acquistonan <] Dacoutsttut [1ors150 | [serice |
immeuble Bailleur [100-6REV |+ |[sNi91 ] D.promesse/D.acquisition [11/06/1997 310171997
D fin bai/Durée bail ~ ] D.travauxD.achév./D.mise en senvice [10/05/1996 [ | [10/05/1998
TUA [Antéier ~ Dfin/Etat 24091387 |[ferminée
Assurance DO/ Autoristravaux [N v [N~ Disortie | A verrouinie
Caractéristiques Tiers  Financement Instructions Relevds © Notes Documents Historique
Coordonnées Deseription
Adresse [ 4 Impasse du Vert Coteau Construction/Logements/hbr.log. [Calledtit 5
S (TN | I N
Desciption
Plan/QPy. |
Surtaces
Habitable (m)/Prix 207,00
Utile (m)/Prix 245,00
Corrigée (m/Prix 000
> FORMULARE

dossiers"

Impacte dates :

- Promesse,

- Acquisition,

- OS (travaux),
Mise en service

Saisit en création

Saisit en modification

D

Instructions

Bailleur immeuble [ v Tiers/instruction [
Etat opération/Au Encours - |[26/09/2019 Applicable 11 -
Opération ] v Notification/Versement/sens [ v | [
Type/Paste 1 vl v Echéance/Gestionnaire 7]
ImmeubleR Operation®| TypeC | PosteR  InstructionR Ap|D: D

328PAIS 328 Adminis Préparation AP PLA- r

328-PA1S 328 Adminisi Préparation OpeDecisionGe[
328.PA1S 328 Administ Préparation ExoTaxeFonciér[v
326PA15 328 ChargeF Charge fonc ChgPromessesil 171172006

328 ChargeF Charge fonc ChgPromesseCi|

328 ChargeF Charge fonc ChgPromesseL<[¥

328 ChargeF Charge fonc ChgAchatSignal¥ 171172006

328 ChargeF Charge fonc ChgAchatCome ¥ 15/05/2019 236939,92
328pa1s 328 ChargeF Charge fonc ChgAchatActeR[¥. 20002017 236952,00
escription Tiers  Remarques @ Conditionnelles O Dépendantes Historique

Saisit en création -

suspensives portant sur tous les

\
[

fi
d

- o x
e ~ &
vlm v
“lm ~

EcheanceD |Delal Restante |Ry A

evée d' option sur les conditions PosteR InstructionR  Ap
Prétrelais 1 EmpContrat O

Emprunt LTC EmpContrat O

inancements et mentionnées
jans la Promesse de vente

Gestionnaire [Prologues

/7728 FORMULAIRE

v
EcheanceD Delai| RestantE | ~
1112/2016
11122016

~

3
B Ecritures comptables - o x
Période [01/012019  ~ |[30092019 Analytique (pice) [ VX
wagle 1] ° Ters el 1 -
Ja— “n - RegiementD export (1 “n S
Magile [Subversement s [veae -
Joumnasae 102 B e [rap Protogues op 56 vers >
Datepice (25032019 || 20rs0n0azo
3 Montant TTCVAY O
75 Rue Doudeauille Base RG/KRG./ Montant R.GHT —
T s 15
Réglement/D Réglement < =
insructon [subSorae [ paement au s Rétérenceo oxport [19rTS s |10z -
e woasie
Wasle [Vrsement deSubvention Total aéocréat s s
S Gonerercrturs] | volider et g |
Gt Compten | Comptenttue | Nenm | Anshioues ey Depie Geate
P 001 441100000 subventions d'inve VFAP 6768,40
02 S0 MartmMawel  Grsoum 4o e rotogues o040
» 193/561 FORMULAIRE
B Opérations - Plans de financement - o x
Bailleur immeuble [ v Sens/ype/Poste Ressource | [1 vlm M
EatopéationAu Encows v (29092015 -] Résutats [© mewmotme O wotmeniaiseOvesérmens
Opération 1] ~ Plan prévisionnel |@®) Courant O Promesse O Acquisition
Ccentnes Cnon soses
Totoux 675309571 azar7 e 25121 .37
Golcu inmeubeR | Opemtiond SatC se TpeC| PoteR | Tenk | Coume | shotmer -
Sevce % Subver AN weno e o
s s s Semice R Subven Sub Ao SNLPart 2340, weou  ss000
s s e Seice R Emprun Emprunt LT CDC 000 o0
swrs s e Sevice R FoncsP Fonaspropes momon  Tsem2ce 000
swrs s Sevice % Foncse Resene % e 00
swrs zeewis 3 Sevice R FoncsP 25 Non Reconst wems e 208
atures
nen  vaeun upene Dente Creane
» EEEZ] 30/11/2006 R2006 ANAH op 328 187 673,00
» 11093 FORMULAIRE

Impacte relevé :
- emplois
- ressources

Indique réalisation comptable

Géneére trace
Géneére trace

y

I E—
Fi i Relevés O Notes Documents Historique
FenetreC  MAJC Description EvenementU
Opérations  Mod Plan : Poste ressource p.decorbiac
07/02/2019 10:27:03  Opérations Mod Plai ‘oste ressource p.decorbiac
07/02/2019 10:25:50  Opérations Mod Plal ‘oste emploi p.decorbiac
07/02/2019 10:25:41  Opérations Mod Plai oste emploi p.decorbiac
07/02/2019 10:25:29  Opérations Mod Plan: Poste emploi p.decorbiac
03/01/2019 19:31:27  Instructions Mod Instruction : AssoSHL_Partenaires/SubSolde Recuel c.briber
03/01/2019 19:3¢:12  Instructions Mod Instruction : AssoSNL_Partenaires/SubMNotification c.briber
12/10/2018 12:2829  Instructions Mod Instruction : Travawx/TraFacture RecueRealisée le 1¢ cbriber
12/10/2018 09:37:11  Instructions Mod Instruction : Travaux/TraFacture RegueRealisée le Of c.briber
11/10/2018 11 Instructions Mod Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée le Of c.briber
26/04/2018 10:14:32  Instructions Mod Instruction : Travauwx/TraFacture RequeRealisée le 1! cbriber
02/01/2018 12:3856  Instructions Mod Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée le 2t c.briber
3 6/126 FORMULAIRE

A | valeurs
CourantE : 307341,53 (265785)
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.1) Instructions : suivi administratif des dossiers

Fenétre d'édition "Instructions"

- La fenétre "Instructions" permet de suivre I'instruction des dossiers pour toutes les opérations.

- Chaque instruction est applicable (active) ou pas (inactive), selon le contexte précis de |'opération.

- Chaque instruction est constituée de 2 dates et de 2 montants : date et montant de "demande/prévision", date et
montant de "réception/réalisation" :

- la date et le montant de "demande/prévision" indiquent que I'instruction est en cours de traitement;
- la date et le montant de "réception/réalisation" indiquent que I'instruction est traitée.

- Les dates et montants des instructions sont saisis par l'utilisateur :
- saisie de l'information "demandé/prévu" : si l'instruction concerne un dossier (ex. "Notification de subvention"), il
s'agit de la demande du dossier; si l'instruction concerne une action (ex. "Signature de la promesse de vente"), il s'agit
de la prévision de I'action;
- saisie de I'information "regu/réalisé" : si l'instruction concerne un dossier, il s'agit de la réception du dossier; si

I'instruction concerne une action, il s'agit de la réalisation de I'action.

- Les instructions sont de gestion (GestionB = "O/N") et/ou comptables (ComptableB = "O/N"). Pour les instructions
comptables, la date et le montant "regu/réalisé" ne sont pas saisis dans cette cette fenétre, ils sont saisis via la fenétre des
écritures (cf. fenétre "Ecritures").

- L'affichage des instructions se fait selon la date indiquée (sélection "Gestion/au"), et selon les critéres :
- Département, Groupe : instructions applicables a un département et/ou a un groupe,

- Immeuble, Opération : instructions relatives a un immeuble, a une opération,

- Type, Poste, Instruction : instructions relatives a un type de poste, a un poste ou a une instruction,
- Echéance : instructions prévues non réalisées a échéance (1 jour / 1 semaine / 1 mois),
- Gestionnaire : instructions relatives au gestionnaire indiqué,

- Montant (O/N) :instructions avec montant,
- Applicable (O/N) : instructions applicables.

H Instructions

Bailleurimmeuble [%] ~
Etat opération/Au  En cours

Opération

] ~

Type/Poste  [*] ~ N P

ImmeubleR OperationR TypeC PosteR InstructionR  Ap Demande/Prey Demande/Prev Recu/RealiseD Recu/RealiseE EcheanceD Delai RestantE R~

328.PA15 328
328-PA15 328
328-PAI5 328
328.-PA15 328
328-PA15 328
» 328
328.PA15 328
328-PA15 328

Adminisi Préparation AP PLA-| I
Adminisi Préparation DpEDE(ISIonGEr
Administ Préparation ExoTaxeFonciér[¥
ChargeF Charge fonc ChgPromesseSi I
ChargeF Charge fonc CthromesseC-r
ChargeF Charge fonc Cthmmes;eLE’7
ChargeF Charge fonc CthchatSigna’7
ChargeF Charge fonc CI’|gAcI’|atCorr|;!7

328-PA15 328 ChargeF Charge fonc ChgAchatActeR Cd 29/09/2017 236 952,00
Description  Tiers Remargques @Condit\onnelles ODépendantes Historique
Levée d'option sur les conditions PosteR InstructionR |Ap|Demande/Prey Demande/Prev Recu/RealiseD Recu/RealiseE| EcheanceD Delai RestantE

suspensives portant sur tous les
financements et mentionnées
dans la Promesse de vente

Prét relais 1 EmpContrat O
Emprunt LT C EmpContrat O

Gestionnaire |Prologues

» o/T728 FORMULAIRE

~ | |26/09/2019 ~

Notification/Versement/Sens

Echéance/Gestionnaire

Tiers/Instruction

Applicable

=] ~

[E

[~ vEr v
5 ~

17/11/2006

17/11/2006
15/05/2019

236939,92

1112/2016
11/12/2016

~
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Saisie d'une instruction

- L'utilisateur renseigne les informations suivantes au fur et a mesure du déroulement des instructions :
- ApplicableB = indique si l'instruction est applicable ou non dans le contexte précis de I'opération;
- Demande/PrevuD = date de demande (dossier) ou prévue (action);
- Demande/PrevuE = montant de demande ou prévu;
- Recu/RealiseD = date de réception (dossier) ou de réalisation (action);
- Recu/RealiseE = montant de réception ou de réalisation;
- Remarques : remarques facultatives;
- Enregistrer la saisie : cliquer sur V / (<Ctrl>+<Entrée>).

- Raccourcis de saisie :
- saisir date du jour : menu "Edition-Insérer date du jour" (<Ctrl>+<J>);
- incrémenter une date d'un jour : menu "Edition-Incrémenter de 1" (<Ctrl>+<I>);
- décrémenter une date d'un jour : menu "Edition-Décrémenter de 1" (<Maj>+<Ctrl>+<I>);
- si un montant est saisi, la date correspondante est automatiquement renseignée avec la date du jour.

- Regles de cohérence du systeme :
- si un montant est saisi, la date correspondante doit étre saisie également;
- si saisie date/montant "demandé/prévu" : m.a.j date échéance et jours délai ("EcheanceD", "Delail");
- si saisie date/montant "recu/réalisé" : date/montant "demandé/prévu" forcés si pas déja saisis;
- si saisie date/montant "recu/réalisé" : annule m.a.j. date échéance et jours délai ("EcheanceD", "Delail");

Impact de saisie d'une instruction

- Instructions avec impact comptables (champs "Recu/RealiseD" et "RecuRealiseE" grisés) :
- les informations "regu/réalisé" des instructions comptables sont saisies via la fenétre "Ecritures";
- les informations "recgu/réalisé" sont affichées pour consultation dans la fenétre "Instructions".

- Instructions avec impact sur date et statut opération (ex.: "SignaturePromesse", "SignatureAchat...") :
- la date correspondante de I'opération est mise a jour (PromesseD, AcquisitionD, TravauxD, ServiceD);
- le statut de l'opération est mis a jour en conséquence ("Promesse", "Acquisition", "Service");

- Toute information "regu/réalisé" saisie : génére un événement dans la fenétre des "Evenements".
Impact de I'annulation d'une opération

- L'annulation d'une opération se fait via la fenétre "Operations" :
- saisir le champ "StatutC", indiquer "Annulée",
- supprimer les éléments du plan de financement qui ne sont plus valables,
- les instructions correspondant aux postes supprimés sont supprimées,
- les instructions comptables déja saisies restent dans le systéme.

Indication des dates d'échéance et jours de délai avant regu/réalisé des instructions

- Les deux derniéres colonnes de la fenétre (champs "EcheanceD" et "Delail") indiquent la date d'échéance de réalisation
et le nombre de jours restant a partir de la date du jour, en fonction de la date "demande/prévu" saisie par |'utilisateur.
Cette date peut étre identique a la date "demande/prévu", ou décalée d'un nombre de mois (selon le paramétrage des
instructions, cf. fenétre "Cataloguelnstructions").

- La sélection "Gestion/Au" permet d'afficher, selon le choix :
- "[*]" = les instructions sans condition de date, de prévision ou de réalisation;
- "En cours" = toutes les instructions des opérations en cours;
- "A réaliser" = sous-ensemble des instructions n'ayant pas de "recu/réalisé" saisi;
- "A prévoir" = sous-ensemble des instructions n'ayant pas de "demandé/prévu" saisi;
- "Prévue" = sous-ensemble des instructions ayant une date d'échéance (= prévue);
- "Réalisée" = sous-ensemble des instructions ayant un "regu/réalisé" saisi.

- La sélection "Echéance" permet d'afficher, selon le choix :
- "Jour" = les instructions a échéance dans la journée (ou en retard);
- "Semaine" = les instructions a échéance dans la semaine (ou en retard);
- "Mois" = les instructions a échéance dans le mois (ou en retard);
- "Toutes" = toutes les instructions a échéance ou en retard (méme sélection que "Gestion/Au" = "Prévu(e)").
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.2) Ecritures : saisie comptable des dossiers
Fenétre d'édition "Ecritures"

Les écritures comptables représentent I'enregistrement en comptabilité des éléments financiers liés aux instructions des
opérations. L'objectif de la saisie des écritures comptables est de permettre :

- le suivi des montants prévus lors de |'élaboration des plans de (pré)financement (Notifiés/Versés)
- I'importation des écritures comptables dans un logiciel de comptabilité, via une fonction "Pont-comptable".

Chaque enregistrement est appelé "Piece"; chaque piéce est composée d'au moins 2 écritures comptables.

Une piéce est caractérisée par :
- un numéro unique, généré automatiquement par le systeme
- la date de valeur de I'écriture (date du jour par défaut)
- I'opération concernée (obligatoire),
- l'instruction de I'opération,
- un modeéle comptable permettant de préparer le canevas des écritures (facultatif)
- le tiers originaire ou destinataire de l'instruction (organisme, fournisseur...)
- le poste concerné (obligatoire)
- un libellé d'écriture (obligatoire)

- Chaque écriture est caractérisée par :
- un numéro unique, généré automatiquement par le systeme

- son appartenance a une piece, qui lui donne I'opération & le poste sur lesquels elle porte
- un compte et un montant (débit ou crédit) (obligatoires)

- un tiers, si le compte est collectif (= compte regroupant des tiers, cf. fenétre "CatalogueComptes")

- Si un modele sont saisis pour la piece, ses écritures sont générées automatiquement d'apres le modeéle.

H Eaitures comptables - O *
Période |01/01/2019 Vuswowzow - Analytique (piéce) [7] B
Modéle [4] v Tiers (piéce] [7] v
Journal/Saisie  [¥] ~ M w Réglement/D.export | [4] v (M ~
Modéle |SubVersement - H | Tiers |VFAP +|
Journal/Saisie [003 I[ | Libellé |FAP (Prolagues) op 436 Vers -
Date/Pigce [25032019 | 2019000220 |
Analytiqgue/Poste |ASE HFAP [Prologuesl]l Montant TTC,/TVA,/TVA immo. | E?B&,AOH v|| v|
75 Rue Doudeauville Base R.G./T R.G./ Montant R.G.HT | I[ “|][ oo
75018 PARIS 18
Réglement/D.Réglement | v|| v|
Instrudion |SubSolde -] [Paiement du solds| Référence/D.export [15/HUTS/093  |[16/042018 |
Ecritures  mModéle
Modéle [Versement de Subvention | Total débit/crédit | 6 765,40 6765,40|
_; = Générer écritures | Valider ecritures Solde | || |
Ecritt  CompteR Comptelntitule TiersR AnaltiqueR PosteR DebitE CreditE ~
P00 441100000 subventions d'inve VFAP 6 768,40
002 512000601 Martin Maurel B75BMM 486 FAP (Prologues) 6 768,40
v
» 193/561 FORMULAIRE
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Ecritures comptables : fonctionnement général

- La saisie d'une piéce se fait en 2 temps : d'abord les éléments communs a la piéce (partie du haut du formulaire), puis les
écritures comptables détaillant la piece (partie du bas du formulaire).

- Si une instruction est saisie pour la piéce, les informations de la piéce (date de valeur, montant) sont affectées aux
champs "RecuRealiseD" et "RecuRealiseE" de l'instruction, et peuvent étre consultées depuis la fenétre "Instructions".

- Si un modele comptable est saisis pour la piéce, les informations communes a la piéce sont utilisées par le modele pour
générer automatiquement les écritures comptables.

Ecritures comptables : mécanisme de génération des écritures

- Les écritures sont générées automatiquement par le systeme au moment de I'enregistrement d'une piéce, dés lors qu'un
modele lui est associé.

- Les écritures sont générées en fonction du modele, selon les 2 regles suivantes :
- une écriture de piéce par écriture de modéle,
- les tokens dans les modeéles sont remplacés par leur valeur correspondante dans la piéce.

- Il est toujours possible pour l'utilisateur d'ajouter, modifier ou supprimer des écritures pour une piéce, méme si des
écritures ont été générées automatiquement en fonction d'un modéle pour la piéce.

- Lorsqu'une piece déja existante et ayant un modeéle est modifiée :

- si aucune écriture n'existe pour la piéce, les écritures sont générées en fonction du modéle;

- si des écritures existent déja pour la piéce, aucune écriture n'est générée.
- La fonction de (re)génération des écritures d'une piéce (menu "Ecritures-(Re)générer écritures pieéce" / bouton "Générer"
/ <Ctrl>+<G>) permet a tout moment de forcer la génération des écritures pour la piéce en cours en fonction de son
modele. Si des écritures existent déja pour la piece, le systeme demande d'abord confirmation a I'utilisateur, et celles-ci
sont écrasées puis re-générées.

Ecritures comptables : regles de validation générales

- Les écritures peuvent étre saisies librement a toute date de valeur. Si une date de valeur saisie n'est pas dans la période
affichée de sélection, le systeme demande confirmation a I'utilisateur avant d'enregistrer I'écriture.

- Une écriture ne peut étre modifiée que si :0

- La date de valeur de la piece (champ "ValeurD") n'est pas antérieure a la date de verrouillage des écritures; la date de
verrouillage des écritures peut étre changée librement a tout moment (menu "Ecritures-Verrouillage écritures...").

- La date d'exportation de la piece (champ "ExportD") n'est pas déja indiquée. En cas de nécessité, il est possible
d'autoriser la modification d'une piéce, en appelant le menu "Ecritures-Autoriser édition piece". Ce menu doit étre
utilisé individuellement pour chaque piece a modifier.
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Regles applicables a la saisie des piéces, par champ :

Champs

Regles

JournalR : Journal

- défini par sélection (ouverture préalable a la saisie)

ValeurD : Date de valeur

- saisie obligatoire

- si date indiquée est en dehors de la période de sélection, le systeme demande

confirmation par un message avant validation

OperationR : Opération

- saisie obligatoire
- doit exister pour l'opération (fenétre "Operations")
- pas verrouillée

InstructionR : Instruction impactée

- saisie facultative

- instructions comptables uniquement

- doit exister pour l'opération (cf. fenétre "Operations")

- si associée a un/des modele(s), permet sélection d'un modéle

ModeleR : Modele comptable

- saisie facultative

- modele par défaut de l'instruction

- doit exister pour l'instruction (fenére "Cataloguelnstructions")
- génere les écritures, d'apres informations de la piece

TiersR : Tiers

- saisie facultative (peut étre imposée selon le modele)

- doit exister (cf. fenétre "Tiers")

- doit avoir été associé a un compte collectif (cf. fenétre "Tiers")
- si modeéle saisi, impacte la génération des écritures

PosteR : poste du plan de
(pré)financement de I'opération

- saisie facultative (peut étre imposée selon le modele)
- doit exister pour l'opération (cf. fenétre "Operations")
- si modeéle saisi, impacte la génération des écritures

Libelle : Libellé

- saisie obligatoire
- si modeéle saisi, est généré automatiquement

Référence : Référence libre

- saisie facultative
- pour info; reférence du document origine de la piece

TTCE : Montant TTC

- saisie obligatoire
- selon modele saisi, impacte la génération des écritures

RGC : taux de retenue de garantie

- saisie autorisée ou non selon modele
- selon modele saisi, impacte la génération des écritures

TVAC : taux de TVA sur facture

- saisie autorisée ou non selon modele

- selon modele saisi, impacte la génération des écritures
- si TVAB est coché = propose comptes de TVA modéle
- si TVATauxC est indiqué - propose TVATauxC modele

TVAImmMC : taux de TVA sur
immobilisation

- saisie autorisée ou non selon modele

- selon indications du modele, impacte la génération des écritures :

- si TVAImmB est coché - propose TVAImmC de I'opération
- si TVAImmTauxC est indiqué - propose TVAImmTauxC modéle
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Régles applicables a la saisie/génération des écritures, par champ

Champs

Regles

EcritureR : numéro d'écriture

- pas de saisie
- numérotation automatique par ordre chronologique de saisie

CompteR : référence du compte

- saisie obligatoire, automatique si modele présent dans la piece

- doit exister dans le catalogue des comptes

- ouvert (dates début/fin, cf fenétre "CatalogueComptes")

- pas verrouillé (date verrouillage, cf fenétre CatalogueComptes.cdw)
- détermine le Poste si un poste a été associé (cf. fenétre
"CatalogueComptes")

PosteR : poste du plan de
(pré)financement de I'opération

- saisie facultative, automatique si modele présent dans la piece
- doit exister dans le plan de l'opération (fenétre "Operations")
- déterminé par le compte, le cas échéant (cf. fenétre "CatalogueComptes")

TiersR : Tiers

- saisie obligatoire si compte collectif, interdite sinon

DebitE/CreditE : montant de I'écriture

- saisie obligatoire de I'un ou 'autre champ
- total écritures Debit = total écritures Credit pour la piece
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.3) Journaux : consultation en historique des écritures comptables

Fenétre d'édition "Journaux"

Les journaux permettent de consulter en historique les écritures saisies, triées par numéro de piece (ordre chronologique
de saisie, qui peut étre différent de I'ordre des dates de valeur) et pour une période donnée.

Le journal est sélectionné via la sélection instantanée (sélection "Journal")

La sélection instantanée permet également de filtrer les écritures comptables :
- pour un lot de saisie
- pour une date d'exportation

H Journaux - [m]
Période 14112005~ |[s0m92019 Saisie ] ~ ¥
Journal 4] v D.export [ ~

JournalR ValeurD SaisieN = PieceR  AnalytigueR  CompteR Intitule TiersR Libelle DebitE CreditE ExportD ~
3 m 15/12/2006 263486 4677000000 Collecteurs 1° EAILT 319 Collecteur 1 55 200,00 15/12/2006
003 15/12/2006 263486 OT8PLAI319 5121000000 Martin Maure BTEEMM 319 Collecteur 1 55 200,00 15/12/2006
003 31/12/2006 263627 4677000000 Collecteurs 1¢ EAILT 348 Prét relais 1 235000,00 31/12/2006
003 31/12/2006 263627 O94MAUR34:5121000000 Martin Maure BS4BMM 348 Prét relais 1 235 000,00 31/12/2008
003 01/01/2007 260377 4411000000 Subventions VFAS FAS Verst Subv 9024,98 01/04/2008
003 01/01/2007 260377 OT75PA18105 5121000000 Martin Maure B7TSBMM FAS Verst Subv 902498 01/04/2008
003 01/01/2007 260378 4411000000 Subventions VFAS FAS Verst Subv 7 189,50 01/04/2008
003 01/01/2007 260378 O75PA18106 5121000000 Martin Maure B7TSBMM FAS Verst Subv 7189,50 01/04/2008
003 01/01/2007 260379 4411000000 Subventions VFAS FAS Verst Subv 16 281,56 01/04/2008
003 01/01/2007 260379 O75PAZ0106 5121000000 Martin Maure B7TSBMM FAS Verst Subv 16 281,56 01/04/2008
003 01/01/2007 260380 4411000000 Subventions VFAS FAS Verst Subv 12451,12 01/04/2008
003 01/01/2007 260380 OTBVERS112 5121000000 Martin Maure B7TEEMM FAS Verst Subv 1245112 01/04/2008
003 01/01/2007 260381 4411000000 Subventions VFAS FAS Verst Subv 38795,99 01/04/2008
003 01/01/2007 260381 O7BVERS113 5121000000 Martin Maure B78BMM FAS Verst Subv 3879599 01/04/2008
003 03/01/2007 25521 4411000000 Subventions VCG2 Op 315 Cons gé 20 806,56 30/06/2007

003 03/01/2007 25521 O92MANT315 5121000000 Martin Maure BS2EMM Op 315 Cons gé 20 806,56 30/06/2007 v

Erreuris) d' écriture Totaux période (D/C) 307 390 937,95" 307 390 937,95

1/36830

FORMULAIRE
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.Verrouillage des écritures

Afin d'éviter des modifications par erreur, les piéces et écritures sont verrouillées automatiquement dans les cas suivants :
- lorsque les écritures de la piece ont été exportées (cf. chapitre plus bas : "Exportation vers la comptabilité") ;

- lorsque la date de valeur de la piece a dépassé une certaine date de cl6ture ;

- lorsque la date de valeur de la piéce a dépassé un certain délai en jours.

H Ecritures comptables - [m] X
Période Anabtique (piéce) [ M B
Modéle [ ~ Tiers (piéce) [1] “
Journal/Saisie  [1] ~im v Réglement/D.aport [ vy v
Mocte [bvemament s
Journal/saisie [003 5 Libellé
Date/Pidce [25/03/2018 2019000220
Analytique/Poste [486 FAP (Prologues, Montant TIC/TVA/TVA immo. 676840 ~|[ -
75 Rue Doudeaunille Base R.G./B R.G./ Montant R.G.HT I ~|[ 0,00)
75018 PARIS 13
Réglement/D.Réglement VH ~
Instruction [Subsolde Paiement du solds Référence/D.export [15/HLATS/93 | [16/042019
Ecitures  Modéle
= Générer écritures| | Valider fcritures some [ | ]
Ecrit  CompteR Comptelntitule TiersR AnalytiqueR PosteR DebitE CreditE ~
P 001 441100000  subventions d'inve VFAP 676340
002 512000601 Martin Maurel B75BMM 486 FAP (Prologues} 6768,40
v
> 193561 FORMULAIRE

La date de cl6ture et le délai en jours sont paramétrable par les utilisateurs via la fonction du menu "Ecritures -
Verrouillage saisies..."

Verrouillage écritures X

Date clbture saisies |31/12/2018 ~
Durée modifications autorisées (en jours)

Le champ "Date cl6ture saisies" indique une date de valeur fixe en deca de laquelle les pieces et écritures sont
verrouillées.

Le champ "Durée modifications autorisée en jours" indique une date de valeur glissante en deca de laquelle les piéces et
écritures sont verrouillées. Si ce champ vaut 0O, les pieces et écritures sont verrouillées immédiatement apres saisie.

Modification de piéce ou écritures verrouillée(s)

Pour forcer la modification de pieces et écritures verrouillées, utiliser la fonction d'autorisation d'édition, menu "Ecritures -
Autoriser édition piece".

Cette fonction déverrouille la piéce en cours uniquement, et permet ainsi d'apporter des modifications sur la piéce et/ou
sur ses écritures. Aprés enregistrement, la piece et ses écritures sont immédiatement verrouillées.

Remarque : dans certains cas, le systeme empéche toute modification méme aprées autorisation de I'édition de la piéce ;
c'est le cas notamment des pieces affichées dans certains documents qui déja été générés (notamment avis d'échéance).
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.Situation des comptes

La fenétre "Situation des comptes" permet d'afficher I'historique des écritures sur un ou plusieurs comptes, dans une
période de dates selon des critéres au choix.

Les criteres de sélections disponibles sont :

- la période,
- le journal,

- le modeéle de saisie,

- la référence analytique (Opération)
- la classe de compte (13 9),
- le type de compte ("Tiers") : général ("N") ou collectif ("0")
- le type de tiers (comptes collectifs)

H Situations des comptes

Période [14711/2005 | (30092019 - ClassefTiers/pe tiers [~ [ ~ | []
Journal/Modéle [ vllm v Compte [
Analytique  [%] v Tiers [%]
Solde antérieur (débiteur/créditeur) l:l:l
CompteR TiersR ValeurD JounalR| PieceR Libelle DebitE | Credite

» 21/12/2017 004 2017001002 Fonds propres Op 322 Appel 6 776,66
101300000 21/12/2017 004 2017001004 Fonds propres Op 323 Appel 201816
101300000 21/12/2017 004 2017001006 Fonds propres Op 328 Appel 2408733
101300000 21/12/2017 004 2017001006 Fonds propres Op 339 Appel 17948,34
101300000 21/12/2017 004 2017001010 Fonds propres Op 352 Appel 7053,00
101300000 21/12/2017 004 2017001012 Fonds propres Op 374 Appel 432853

101300000 21/12/2017 004 2017001014 Fonds propres Op 485 Appel 12 025,42
101300000 21/12/2017 004 2017001016 Fonds propres Op 487 Appel 880030

101300000 21/12/2017 004 2017001018 Fonds propres Op 488 Appel 1280215

101300000 21/12/2017 004 2017001020 Fonds propres Op 508 Appel 1100236

101300000 21/12/2017 004 2017001022 Fonds propres Op 524 Appel 93,97
101300000 21/12/2017 004 2017001024 Fonds propres Op 525 Appel 27 977,07
101300000 21/12/2017 004 2017001026 Fonds propres Op 526 Appel 31971,80

101300000 21/12/2017 004 2017001028 Fonds propres Op 527 Appel 65 151,71

101300000 21/12/2017 004 2017001032 Fonds propres Op 389 Appel 7967,22
Totaux période (débit/crédit) |7 390 937,95 (" 390 937,95

Solde période (débiteur/créditeur)
Nouveau solde (débiteur/créditeur)
> 1/39168 FORMULAIRE

Les champs "Solde antérieur" affichent le solde débiteur ou créditeur des écritures avant la période sélectionnée.

Les champs "Totaux période" et "Solde période" affichent le total des débits, le total des crédits et le solde des écritures
de la période sélectionnée.

Les champs "Nouveau solde" affichent le solde des écritures apres la période sélectionnée.
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.Balance comptable

La fenétre "Balance comptable" permet d'afficher les soldes cumulés des comptes, par périodes. Elle permet de comparer
les soldes des comptes de DataproGl avec celles exportées dans un logiciel externe.

Pour chague compte, la balance affiche 6 colonnes de montants :
- Soldes en début de la période (colonnes SoldeADE et SoldeACE)
- Somme des débits de la période (colonne SDebitE)
- Somme des crédits de la période (colonne SCreditE)
- Soldes en fin de période (colonnes SoldeNDE et SoldeNCE)

La sélection par type tiers permet de n'afficher que les comptes pour chaque type de tiers.

Balance générale (sélection "Présentation générale")

Les soldes et sommes de la période sont regroupés par compte général, tous tiers confondus

Balance auxiliaire (sélection "Présentation auxiliaire")

[5 Balance comptable - X
Peiods [][01/06/2018 - | Classe/Tiers/Type tiers 11~ | [ ~| [ v £
CompteR Intitule. SSoldesE SDehitE SCreditt SSaldeNE A
» RESOIN Reésubat de lenercice 5274015 52 740,15
165000000 Loc. Dépéts de garantie 226,88 200,00 372,00 398,88
TES100000  Loc. Epaignes volontaires
4071000000 Fournisseurs 6387 B9.87
411000000 Loc. Loyers E16.02 176412 360.00 202514
411600000 Loc. Hors loyers 17.45 0,00 17.45
HT000000 Organismes CAF 3348977 3348577
451001000 C- SNL Urion
45100B000 - SNL-Prologues
512000000 Bangque 1876737 522,00 528,00 1876137
E14100000  Charges loc. récup. Log # TOM
614100007 Charges loc. récup. Log ¢ chaulfage
E14100002  Charges loc. récup. Log / sau
614100003 Charges loc.récup Log ¢ edf
E14100004  Charges loc.réoup Log / autres charges
614200000 Charges loc.non recuprlog, v
» 1/32 FORMULAIRE
Les soldes et sommes de la période sont détaillés par tiers individuellement
[ Balance comptable - x
Periade []|01/06/2018 | Classe/TiersiTypetions [ v [~ [ v %
Compteft Infiule Tieishy SSoldeAE SDekiE SCrediE S5oldeNE "
» REL Résultat de Mevercice 52 740,15 -62 740,15
165000000 Loc. Dépéts de qarantie DuierdinP 22,8 22688
165000000 Loc. Dépéts de garantie Dupont4
165000000 Loc. Dépéts de garantie Durand) 20000 7200 47200
1ER000000 Loc. Dépdts de garantie ZZ71
165000000 Loc. Dépéts de garantie z2
1B5100000  Loc. Epargnes volortaires Dujardin®
165100000 Loc. Epargnes volontaies Dugontés
1EG100000 Loc. Epargnes volorkaires Durand)
165100000 Loc. Epargnes volontaies zZ1
1ES100000 Loc. Epargnes wolorkaires 772
401000000 Fournisseurs PROLOGUES
401000000 Fournisseurs YSGN E9.87 E3.87
411000000 Loc. Loyers DujardinP -143.74 567,79 50,00 374,05
411000000 Loc. Loyers Duponts 5BE.76 496,33 100,00 983,09
411000000 Loc. Loyers Durand) 172,00 700,00 200,00 672,00 w
) FORMULAIRE
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.Exportation vers la comptabilité

L'objectif est d'importer toutes les écritures saisies dans DataproGl dans le logiciel de comptabilité externe, afin d'éviter au
comptable la re-saisie de ces écritures. Cette opération se déroule en deux temps :

- exporter les écritures de DataproGl dans un fichier au format compatible avec le logiciel externe de comptabilité ;

- importer le fichier des écritures dans le logiciel externe de comptabilité.

Préalablement a I'exportation des écritures, il convient de vérifier que les pieces comptables ne contiennent pas d'erreur.
Si c'est le cas, il faut d'abord corriger les erreurs avant d'exporter les écritures.

Les erreurs sont signalées pour chaque piéce et/ou écriture dans le champ "Erreurs d'écriture". Les bouton "<" et ">"
permettent de naviguer d'une piéce et/ou écriture en erreur a l'autre.

1) A partir de la fenétre "Journaux" :
- sélectionner les écritures a exporter, notamment : période et journal,
- menu "Journaux - Exporter..."
- Dans le dialogue de confirmation d'exportation, indiquer les options souhaitées :
- "Cumuls par compte" - les écritures sont cumulées par compte général (1 ligne par compte général)
- "Cumuls par compte + tiers" : les écritures sont cumulées par compte général + compte tiers
- "Sans cumul (toutes écritures)" : les écritures sont exportées en détail (1 ligne par écriture)

Exporter écrtures comptables x
B Joumaux - o x séoeou [ovoraon

Période |01/09/2019  |{30/09/2019 v Saisie [4 ~ <

Journal 11 S D.ewort 11 5
JoumalR| Valeurd | saisieN | PieceR | AnaptiqueR| Compter TesR | ubele Debite reate | Epond | A
boos  ozo9z019 19000689 084VMVTS64 445625000 FICSED op 564 a0 201092019 —_—)
s ooo9zore 19000689 09VMVTSE4 231810000 FICSEO op 564 260880 20092019
o5 oomoots 1900088 404100000 Fou FIGED FICSED ap 564 284160 20/09/2015
o5  oopozore 19000689 OSAVMVTSE4 44530000 FICSEO op 564 23680 201092019
o5  oopozore 19000704 OSTMARCS1C 231300000 FEAUKop 510 50 20192019
o5 oozt 19000704 404100000 Foumisseurs FEAUX  FEAUX0p 510 2804 20092019
o5 oypozore 19000721 467200000 Notaites  FCHEUVREUX FCHEUVREUX O wu ou02019
o5 03092019 19000721 OTSPATIS3 251100000  EC fras notai FCHEUVRELX O 48214 01102019
o5 03092019 10000722 467200000 Nofares  FCHEUVREU FCHEUVRELIXO o7 ouoa019
o5 oy09zone 19000722 O7SPATS322 231100000 EC frais notai FCHEUVRELXO 4057 0171072019
o5 o409z 19000703 OS1SGLCS49 445625000 TVA deductip FPROMOTELEC 7000 201092019
o5 oy09zors 19000703 OS1SGLCS49 231610000  EC Honoraire FPROMOTELEC 38500 20092019
o5 oy09zors 19000703 404100000 Fournisseurs FPROMOTELE FPROMOTELEC 1 2000 201092019
o5 o4p9zors 19000703 O91SGLCS49 445730000 TVA collectée FPROMOTELEC 3500 20052013
005 06/09/2019 19000711 447000000  Autres imp6t: FTRESORPUB TP op 551 TAXE « 1360,00 20/09/2019
s oswezors 19000711 OSTETRESS1 231620000  EC fras iver: TP op SS1TANE 135000 omane

[E—— |:| TITT| tetampérode o
v FORMULAIRE

2) Apres validation du dialogue d'exportation
- indiquer un nom de fichier avec I'extension .pnm
- valider le dialogue de confirmation du nom de fichier

3) Depuis la comptabilité externe :
- ouvrir le journal d'importation et importer le fichier .pnm

Q

4) Aprés exportation, indiquer la date d'exportation dans les pieces, afin de les verrouiller :

Confirmer X

0 28 fic
DAPr

Lorsque les piéces sont verrouillées, elles ne peuvent plus étre modifiées (sauf par I'administrateur)
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Suivi du déroulement des opérations
.1) Plan-Résultats : suivi de la réalisation par poste

Fenétre d'édition "PlansResultats"

La fenétre "PlansRésultats" permet de comparer I'avancement des opérations du point de vue comptable, dans I'absolu

(comparaisons montants "notifié" avec "réalisé" ou "versé" avec "remboursé) ou d'apres les plans prévisionnels
(comparaison montants "Courant"/"Promesse"/"Acquisition" avec "notifié").

Tous les postes sont affichés par sens sélectionné ("Préfinancement" / "Emploi" / Ressource"), toutes opérations
confondues, et triés par opération.

- Il est possible de restreindre le nombre de postes affichés, selon les criteres :
- département, groupe,
- immeuble ou opération
- date de valeur ("jusqu'au") = exclut les montants comptables passés la date indiquée
- type de poste ou poste

- L'affichage est au choix :
- I'écart entre le "prévu" (plans prévisionnels) et le "notifié" (réalisé comptable)
(avec choix du plan d'origine pour effectuer la comparaison : "Courant" / "Promesse" / "Acquisition")
- I'écart entre le "notifié" et le "versé" (réalisés comptable)
- I'écart entre le "versé" et le "remboursé" (détails des réalisés comptables, emprunts uniquement)

Les colonnes « DemandePrevuD » et « RecuRealiseD » indiquent les dates de l'instruction qui a été associée au poste.
L'instruction associée au poste est indiquée dans I'onglet "Instruction référence" en bas de la fenétre. Celle-ci dépend du

plan "résultats" sélectionné (Prévu/Notifié ou Notifié/réalisé). Les instructions associées aux postes sont paramétrables via
la fenétre « Catalogue des postes ».

- L'affichage des dates des instructions de référence peuvent se faire avec ou sans les jours (sélection "Jours")
- L'affichage des montants peut se faire avec ou sans les centimes (sélection "Centimes")
- Les montants en texte rouge indiquent que le réel ("notifié", "réalisé") dépasse le "prévu".

- Les sélections "Non dem./Prev" et "Non recus/réal." permettent de filtrer les postes dont les dates ne sont pas
renseignées, respectivement. Dans ce cas les postes sans instruction associée sont ignorés.

- La sélection "Non soldés" permet d'afficher uniquement les plans non soldés (montant derniere colonne différent de 0)

B Opérations - Plans de financement = [m] X
Bailleur immeuble  [1] v Sens/Type/Poste Ressource  ~ [4 vlm vl X
Etat opération/Au  En cours v ||orosz021 ] Résultats |@ Prév./Notifié O Notifié/Réalisé O Versé/Remb. |
Opération  [1] - Pian prévisionnel (@ Courant O Promesse O Acquisition |
Jours [ Centimes [ Mon dem./prév. [ ] Non recus/réal. [_] Non soldés
Totaux 62548 839,20 4039500647 -22153 832,73‘
BailleurR  |mmeubleR OperationR | Se TypeC PosteR Demande/F Recu/Realis CourantE SNotifieE SCourantNotifieE
» ETEER 424-HsSNE 424 R Subver Fonds dotation SNL 31/10/2017 12.200,00 12200,00 0,00
SNLS2 ~ 424-HSNE 424 R Subver CRégional 17/10/2016 27 512,00 27512,00 0,00
SNL92  424.-HSNE 424 R Subver CGénéral 0,00 0,00
SNL92  424-HSNE 424 R Subver SF-Commune 08/08/2016 38 000,00 38 000,00 0,00
SNL92  424.HSNE 424 R Subver PLAI adapté 04/08/2016 12 960,00 12 960,00 0,00
SNL92  424-HSNE 424 R Subver FAP (Prologues) 04/08/2016 18 960,00 18 960,00 0,00
SNL92  424-HSNE 424 R Emprut Emprunt LT CDC 0,00 0,00
SNLS2  424-HSNE 424 R FondsF Fonds propres 24 441,22 2444122 0,00
SNL92  424-HSNE 424 R FondsF FP B a Reconstituer 17 000,00 17 000,00 0,00
SNLS1  428-MILL 428 R Subver PLA-| 17/05/2013 7112275 7112275 0,00
SNL91  428-MILL 428 R Subver Prime Spécifique 17/05/2013 29913,14 29913,14 0,00
SNL1  428-MILL 428 R Subver CRégional 17/05/2013 89.496,00 89 496,00 0,00
SNL91  428-MILL 428 R Subver CGénéral 17/05/2013 95 722,00 95 722,00 0,00
v
Ecritures  |nstruction référence
PieceR ValeurD TiersR Libelle DebitE CreditE A
» L EaRETd 16/12/2016 VFONDSSNL  Fonds dotation SNL op 424 Notif 7 200,00
2017-000736 31/10/2017 VFONDSSNL  Fonds dotation SNL op 424 Notif 5 000,00
v
» 4/1138 FORMULAIRE
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.2) Syntheése : consultation de la trésorerie (prévisionnelle) disponible par opération
Fenétre d'édition "Synthése"

La fenétre "Synthése" permet d'afficher la trésorerie disponible actuelle ou prévisionnelle, par opération. Les montants
sont regroupés par opération, tous postes confondus (une ligne par opération).

Dans le cas de I'affichage de la trésorerie disponible actuelle, la fenétre "Synthése" ne tient compte que des montants
réalisés (montants versés et remboursés); elle ne tient pas compte des montants prévus; dans le cas de I'affichage de la
trésorerie prévisionnelle, la fenétre "Synthese" tient compte aussi bien des montants réalisés que des montants prévus, a
verser et a rembourser.

Les montants prévus sont estimés d'apres les montants indiqués dans les plans de financements des opérations (cf.
fenétre "Opérations") et en fonction du paramétrage associé a chaque poste (date prévue de réalisation, nombre de
périodes et périodicité de réalisation : cf. fenétre "CataloguePostes").

- La sélection des opérations et des montants a consulter se fait selon les critéres :
- département / groupe,
- état des opérations selon période,
- immeuble / opération,
- type de poste / poste.

- La sélection "Sens" permet d'afficher les montants selon leur sens :
- "[*]" : montants cumulés (ressources + préfinancements - emplois = solde),
- "E" : montants des emplois uniquement,
- "P" : montants des préfinancements uniquement,
- "R" : montants des ressources uniquement,
- "P+R" : montants cumulés des préfinancements et des ressources.

- La sélection "Période" permet de sélectionner I'affichage des montants réalisés ou prévus :
- "Plans-résultats" : montants réalisés a la date de la période (équivalent a la fenétre "PlansResultats"),
- "Prév. mois" / Prév.trim. / Prév.ann. : montants prévisionnels des 4 périodes suivant la date de la période,
(NB : le fait de changer la date de la période (Etat/Au) décale les prévisions en conséquence)
- L'affichage des montants peut se faire avec ou sans les centimes (sélection "Centimes")

- Les montants en texte rouge indiquent que le réel ("notifié", "réalisé") dépasse le "prévu".

H Opérations - Prévisionnels de trésorerie — m} X

Bailleur immeuble  [%] ~ Sens/Type/Poste  Ressource ~ M ~ M v B
Etat opération/Au  En cours v||z6me2me - Période | @ Plan-résultat O) Prév.mens. O Prév.trim. () Prévann. |
Opération  [7] ~ Date |@Acqu|s|t|oﬂ OTravaux O Service |

|:| Centimes

Total logements Totaux | 67538958] -35558589] 31980360 -355585a0] [

BailleurR ImmeubleR OperationR log| StatutC |AcquisitionD| SEmpPrevuE @ SEmpMhotifieE SEmpSoldePNE SEmpRealiseE SEmpSoldeMRE  ~
SHL7S 591-PA12Z 591 1 Acquisition  05/07/2019 -148 012 -113 980 -34032 -113 880 0
SMLTS 592-PA20 592 1 Promesse -68 153 -68 153 1]
SHL-U 593-5DLR 593 1 Promesse -211 885 -133725 -78 160 -133725 ]
SHL75  594-PAT1 594 1 Négociation 421476 1] 421 476 1] ]
SHLS4  595-VMPE 535 3 Négociation -374 618 374618 1]
SHL7S 596-PA20 596 1 Négodiation -114 409 -114 409 0
SML91 597-FERT 597 3 Promesse -T73 414 -10900 -767 514 -10 900 1]
SML9T 598-5AVI 598 5 Négociation -749 197 -15 400 733797 -15 400 0
SML91T  599-GIFY 599 16 Mégociation -2 345 400 -2 345 400 ]
SHL91 600-CROS 600 12 Négociation -2 078010 -2 078 010 1]
SHL7S 601-PATT 601 1 Négodiation -283 129 -283 129 0

b g TEST TEST Négociation -100 000 -100 000 o,

» 126/126 FORMULAIRE
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Sens des montants projetés (versements / remboursements)
Le mécanisme des prévisions permet de gérer les montants dans les 2 sens pour chaque poste :

1) le sens "versement" : pour les emplois, il s'agit des dépenses prévisionnelles, pour les ressources ou les
préfinancements, il s'agit des recettes prévisionnelles;

2) le sens "remboursement" : pour les ressources ou les préfinancements uniquement, il s'agit de remboursements
prévisionnels d'emprunts, le cas échéant (ex. : remboursement des préfinancements).

Conventions appliquées aux signes des montants projetés
Le systeme applique 2 conventions de lecture, relatives au signe des montants affichés :

1) Les montants des emplois versés (dépenses) sont de signe négatif, et les montants des ressources versées (recettes)
sont de signe positif; il s'ensuit que les montants des soldes sont positifs si les ressources versées sont supérieures aux
emplois versés, et qu'ils sont négatifs si les emplois versés sont supérieurs aux ressources versées;

2) Comme le systéme gére également les prévisions de remboursements, les montants remboursés sont de signe
contraire aux montants versés; il s'ensuit que les montants des emplois remboursés apparaissent en positif (cas
exceptionnel), tandis que les montants des ressources remboursées apparaissent en négatif (ex. les montants des
emprunts versés sont positifs, les montants des emprunts remboursés sont négatifs).

Méthodes de calcul des projections des montants

Les montants prévisionnels sont projetés suivant 2 méthodes, selon que la réalisation du poste est prévue a une date
unigue ou étalée dans une plage de dates. Cette information est donnée pour chaque poste et pour chaque sens
(versement et/ou remboursement) par le systéme de paramétrage (cf fenétre "CataloguePostes") :

1) la réalisation du poste est prévue a date unique (ex. : poste de charge fonciére) : le systeme calcule la date prévue
de réalisation du poste et affecte la totalité du montant (emploi ou ressource) a cette date;

2) la réalisation du poste est prévue étalée dans une plage de temps (ex. : poste de travaux) : le systéme détermine les
dates de début et de fin de la plage en fonction de la durée prévue de réalisation, puis divise le montant prévu par le
nombre de périodes de la plage de temps et affecte le montant périodique obtenu a chaque période de la plage de
temps.

Degrés et niveaux de prévision des projections des montants

Il'y a deux degrés de précision dans les prévisions : le premier degré est celui du Poste (prévisionnel établi d'aprés les
montants saisi par |'utilisateur dans le plan de financement), le deuxieme degré est celui des instructions (prévisionnel plus
précis établi d'aprés les montants saisis par |'utilisateur dans les instructions)

Il'y a 3 niveaux de précision dans les prévisions de degré "Poste", implémentés par le systeme au fur et a mesure de
I'avancement de la réalisation de chaque opération (ces degrés de précision ne s'inscrivent pas nécessairement dans une
chronologie déterminée) :

1) le niveau "promesse" ("niveau 1") : implémenté lors de la signature de la promesse de |'opération;
2) le niveau "acquisition" ou "travaux" ("niveau 2") : implémenté lors de I'acquisition de I'opération;
3) le niveau "service" ("niveau 3") : implémenté lors de la mise en service de |'opération.

Mise a jour des montants prévisionnels

Les montants prévisionnels sont recalculés automatiquement par le systéme a plusieurs moments :
1) a chaque mise a jour des montants des postes dans le plan de financement des opérations;
2) a chaque saisie d'écriture comptable portant sur un poste;
3) a chaque mise a jour d'une instruction impactant le prévisionnel (date demandée/prévue).

Tous les parametres nécessaires aux calculs des prévisions sont gérés via la fenétre "CataloguePostes". Se reporter au
chapitre concernant cette fenétre pour plus de détails sur le paramétrage de ces calculs.
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.3) Evénements : consultation de I'historique des évenements

Un événement représente une action effectuée par un utilisateur et/ou par le systéme, consignée a des fins de tragabilité.
Les actions sont généralement des mises a jour des données de la base.

- Toutes les actions ne sont pas consignées. Seules certaines actions sont consignées et font I'objet d'un évenement.
Quelques exemples concernant le module "MOI" :

- Un événement enregistre les informations suivantes d'une action de |'utilisateur sur les données :

Les événements d’une opération peuvent étre consultés depuis la fenétre Opérations, onglet "Historique"

- Fenétre : fenétre orig

- Référence : référence de I'enregistrement mis a jour (pour opérations : champ OperationR)

- Création / Suppression d'une opération
- Promesse / Acquisition / Mise en service / Fin d'une opération
- Ajout /Modification /. Suppression d'un poste Préfinancement / Financement

ine de I'événement

- Description : description synthétique de la mise a jour
- Détail : liste des champs mis a jour et nouvelles valeurs

- MAIJC : code de la mise a jour (Ajt : Ajout; Mod: Modification; Sup: Suppression)

- SaisieD : date et heur
- Utilisateur : code utili

03/01/2019 19:31:27
03/01/2019 19:30:12
12/10/2018 12:28:29
12/10/2018 02:37:11
11/10/2018 11:40:30
26/04/2018 10:14:32
02/01/2018 12:38:56

» 6/126

[ TR
Caractéristiques Tiers  Financement Instructions Relevés O Notes Documents Historique
EvenementD FenetreC | MAIC Description EvenementU | A |Valeurs

CEEEIEREEESN Opérations  Mod Plan : Poste ressource p.decorbiac CourantE : 307341,53 (265785)
07/02/2019 10:27:03  Opérations ~ Mod Plan: Poste ressource p.decorbiac

07/02/2019 10:25:50 Opérations  Mod Plan : Foste emploi p.decorbiac

07/02/2019 10:25:41  Opérations  Mod Plan: Poste emploi p.decorbiac

07/02/201910:25:29  Opérations  Mod Plan : Poste emploi p.decorbiac

e de saisie
sateur Windows

Instructions  Wod Instruction : A530SNI_Partenaires/SubSolde Recuel cbriber
Instructions  Wod Instruction : AssoSNL_Partenaires/SubNotification cbriber
Instructions  Wod Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée e 1' cbriber
Instructions  Wed Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée e Of cbriber
Instructions  Wod Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée le Of cbriber
Instructions  Mod Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée le 1t cbriber
Instructions  Mod Instruction : Travaux/TraFacture RecueRealisée le 2( ¢ briber .

FORMULAIRE
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Suivi des emprunts

La fenétre des emprunts permet d'enregistrer chague emprunt individuellement afin d'en suivre les échéances.

.1) Emprunts : caractéristiques des emprunts

- Chaque emprunt fait I'objet d'une fiche contenant :
- informations principales : référence opération, référence poste, caractéristiques emprunt (taux, période...)
- tableau d'amortissement : capital restant du, amortissement, interéts et échéance pour chaque période.

- Informations principales :
- référence opération :

- référence poste :
- date contrat :

- état :

- référence prét :
- catégorie :

- capital :

- date déblocage :
- taux initial :

- durée :

- périodicité :

- date recouvrement :

- différés :
- préteur :

I'opération doit avoir été définie dans la fenétre "Opérations"

le poste doit avoir été défini pour |'opération dans la fenétre "Opérations"

date de signature de I'emprunt

indicateur automatique d'état de I'emprunt ("Prévu" / "En cours" / "Terminé")
référence dossier aupres du préteur

catégorie de I'emprunt (liste de codes au choix), pour sélections et regroupements
montant total emprunté

date de mise a disposition du capital

taux initial annuel (le taux périodique est indiqué dans le tableau d'amortissement)
durée en années

périodicité des échéances (le systeme en déduit le nombre de périodes par an)
date de premiére échéance

nombre de périodes de différé d'amortissement (0 = sans différé par défaut)
référence du préteur (onglet "Préteur"), pour consultation uniqguement

- Tableau d'amortissement (une ligne par échéance) :
- échéances constantes,
- saisies par |'utilisateur ou générées automatiquement par le systeme,

- chaque échéance est modifiable individuellement (avenant au contrat initial); cf. page suivante

H Emprunts

Bailleur immeuble  [¥] e Poste/Sens  [*] ~ N1
Etat/Au | En cours ~ | 26/09/2019 ~ Référence/Catégarie [+ v M b
Opération  [%) ~ Echéance/Préteur [ M ~
Opération/Poste ||Co|lactaur 1% 1 - | Référence/Réparti/Catégorie |14151 ||:||Long terme v|

D.contrat/Etat |31.f0&f’1998 ~ | |F_r1 cours

> |

Immeuble/Bailleur [100-BREU | [stueo

Adresse

Périodes Préteur ' Notes Do

4 Impasse du Vert Coteau
91650 EREUILLET

cuments

Capital/D.déblocage |

Tinitial/Durée/Périodic. | 0,0100][ 25/ %] [Annuslle

D.Recouvrement/Pérdiff. [31/08/1999  ~

Frais Garantie/Dossier/Assurance |

zmw,az”svo&nm v|

0,00]|

0,00]|

0,00]

D échéance [31/08/2023 |[31/0872023 | [ semss [ 370917] 2724111 3115028
PeriodeN ValideeB PeriodeD TauxX TauxPer) RevisionD InteretCNEE | InteretCEE CapitalE InteretE Amortisseme| EcheanceE | A
1z ¥ 31082010 0,0100 0,01000 50,95 15838 1620287 162,03 1083,97 1 246,00
13 ¥ 31/08/2011 0,0100 0,01000 47,26 147,50 15 118,90 151,18 109481 1 246,00
14 v 31/08/2012 0,0100 0,01000 47,64 140,62 14 024,09 140,24 110576 1 246,00
15 [v 31/08/2013 0,0100 0,01000 43,89 125,43 1291833 125,18 111,82 1 246,00
16 [V 31082014 0,0100 0,01000 40,00 11422 113801,51 118,01 1127,99 1 246,00
17 [V 31082015 0,0100 0,01000 36,26 102,91 10673,52 106,73 1139,27 1 246,00
18 [ 31082016 0,0100 0,01000 32,39 91,47 9534,25 95,34 1150,66 1 246,00
19 [V 310802017 0,0100 0,01000 28,48 79,93 8383,59 83,83 116217 1 246,00
2w ¥ 31/08/2018 0,0100 0,01000 24,53 68,26 T221,43 72,21 117379 1 246,00
p 21 I 31/08/2019 0,0100 0,01000 20,55 56,50 604764 60,48 1185,52 1 246,00
» 1/203 FORMULAIRE

Les périodes peuvent étre validées (champ ValideeB) afin d'interdire toute modification intempestive. Pour effectuer une
modification sur une période validée, il faut d'abord dé-valider la période.
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.2) Emprunts : tableau d'amortissement

Régles de génération des périodes d'amortissement

- Lors de la création d'une nouvelle fiche emprunt, le tableau d'amortissement est généré automatiquement par le
systeme immédiatement apres I'enregistrement de la fiche emprunt.

- La premieére période est donnée par la date de recouvrement (qui peut étre différente de la date du contrat ou de la date
de mise a disposition). Si cette date est modifiée, il convient de regénérer le tableau d'amortissement si celui-ci a déja été
générée (cf. paragraphe suivant : "Menus de la fenétre d'édition emprunts")
- Une période initiale d'indice 0 et sans amortissement ni intérét est générée si lI'année de la date de recouvrement est
différente de I'année du contrat de I'emprunt; cette période sert a dater le montant des capitaux restants dus pour la
fenétre de "Consolidation des emprunts", elle ne doit pas étre supprimée.
- Chaque période peut étre modifiée manuellement; dans ce cas il convient de regénérer les périodes suivantes, dans la
mesure ou les modifications effectuées ont un impact sur les prochaines périodes (ex : changement du taux d'intérét d'une
période et valable pour les suivantes).
Menus de la fenétre d'édition "Emprunts"
- Le tableau d'amortissement (onglet "Périodes") peut étre regénéré via 3 traitements, du menu "Emprunts" :

- "Regénérer toutes périodes emprunt en cours...",

- "Regénérer périodes suivantes emprunt en cours...",

- "Regénérer périodes suivantes tous emprunts...".
Ces traitements permettent de (re)générer les périodes du tableau d'amortissement des emprunts, suite a des
modifications dans les caractéristiques générales des emprunts ou d'une période particuliere; les 2 premiers traitements
sont applicables sur I'emprunt en cours uniqguement, le 3eme traitement s'applique a tous les emprunts de la sélection.
Calculs des échéances

Les différents montants figurant dans les périodes de I'amortissement sont déterminés en appliquant les formules
mathématiques suivantes :

1) Montant de I'assurance par période :
AssurancePeriode = Assurance / NbEcheances
2) Taux d'une période (taux périodique) :
TauxPeriode = TauxAnnuel / NbEcheancesAnnuelles
3) Montant capital restant du par période (= capital emprunté si premiere période) :
CapitalRD = CapitalRDPeriodePrécédente - ( EcheancePeriode - InteretPeriode )
4) Montant de I'échéance constante par période :
EchéancePeriode = CapitalRD * TauxPeriode /( 1 - ( 1 + TauxPeriode ) NoEcheances )
5) Montant des intéréts par période :
InteretsPeriode = CapitalRD * TauxPeriode
6) Montant amortissement par période :
AmortissementPeriode = EcheancePeriode - InteretsPeriode
7) Montant des intéréts courus non échus (ICNE) de la période précédent la période courante :
ICNEPériodePrécédente = InteresPeriode - ( JoursPériode * IntéretPeriode / 365,25 )
8) Montant derniere échéance (rattrapage du fait des arrondis d'intéréts appliqués aux périodes précédentes) :

Echéance = CapitalRD + ( CapitalRD * TauxPeriode )
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.3) Emprunts : consolidation des amortissements

Fenétre d'édition "EmpruntsConsolidation"

La fenétre "EmpruntsConsolidation" regroupe tous les emprunts sous la forme d'un tableau, présenté sous la forme d'une
ligne par emprunt et pour chaque emprunt affichage des montants cumulés des échéances de remboursements par
période de date et par situation (échéances échues, échéances a échoir ou toutes).

- Les emprunt peuvent étre sélectionnés selon les critéres :
- département, groupe,
- immeuble, opération,
- état ("En cours", "Prévus", "Terminés") en fonction de la date de valeur,
- poste, sens de poste ("R"essource ou "P"réfinancement),
- référence, catégorie, préteur.

- L'affichage des montants des emprunts se fait selon les critéres :
- "Echu" : montants cumulés des échéances échues de remboursement des emprunts,
- "A échoir" : montants cumulés des échéances a échoir de remboursement des emprunts,
- "Ensemble" : montants cumulés des échéances dans la période sélectionnée

- Sélection de la période :

- "Mois" : période définie par les dates de début et fin du mois de la date de valeur,
"Trimestre" : période définie par les dates de début et fin du trimestre de la date de valeur,
"Année" : période définie par les dates de début et fin de I'année de la date de valeur,
"Toutes" : aucune période définie (cumul de toutes les échéances, sans date limite)

début période date de valeur fin période

«— échéances échues —» | «— échéances a échoir —»
Emprunt1 —

Emprunt 2

A 4

Emprunt 3 »

v

Ensdmble

A

- L'affichage des montants peut se faire avec ou sans les centimes (sélection "Centimes")

H Opérations - Situation consolidée emprunts - m} X
Bailleur immeuble 7] v Référence/Catégorie/Préteur [ vlm vl v ®
Etat/Au | En cours ~ |26/09/2019  ~ Situation |© Ensemble () Echus () A échoir |
Opération  [1] - Période @ Toutes (O Année O Trimestre () Mois |
Sens/Poste  [7] ~ 0 M ~ [ centimes
Totaux 7a0a415]  side3| 1128224]  7e07s5| s o4soos)
Bailleurl |mmeubleR = OperationR PosteR Sel ContratD CapitalE | InteretCNEE | Interetf  |Amartissementf| EcheanceE ~
» BTG 100-8REU 100 Collecteur 1% 1 Em R 31/08/1988 27 441 1300 3709 27441 31150
SNL9T  101-MASS m Collecteur 1% 1 Em R 16/03/1998 27447 4667 5635 27442 33126
SMIg1  102-BRET 102 Collecteur 1% 1 Em R 31/08/1398 31709 1502 4286 31709 35996
SNLTS  105-PA1S 105 Collecteur 1% 1 Em B 16/11/1998 6098 250 10 084 6098 16183
SNLTS  105-PA1S 105 Emprunt SNL/Part R 27/07/2001 0 0 0 9025 9025
SNLTS  106-PA1S 106 Collecteur 1% 1 Em R 16/11/1988 7622 324 2144 7623 9767
SNLTS  106-PA1S 106 Emprunt SNL/Part R 27/07/2001 0 0 0 7190 7190
SNITS  108-PA20 108 Collecteur 1% 1 Em R 16/11/1398 14 483 515 4074 14 483 18558
SNLTS  108-PA20 108 Emprunt SNL/Part R 27/07/2001 o o o 16 282 16282
SNLTE  112-VERS 12 Collecteur 191 Em B 31/01,1999 21343 5539 5687 21343 27030
SNITE  113-VERS 113 Collecteur 1% 1 Em R 31/01/1399 74700 19 560 19 905 74700 94 605
SNLOT  114-MASS 14 Collecteur 1% 1 Em B 31/08/1998 24392 1111 3297 24392 27689
SNLST  117-5TMI 17 Collecteur 1% 1 Em R 31/12/1959 28203 21 5113 28203 33316
SNLTE  118-MESM 118 Collecteur 1% 1 Em R 09/12/1997 56 315 119 13 151 86 315 79 466
SNLTE  118-MESM 118 Collecteur 19 2 Em B 10121997 53357 538 8134 51823 59957
SMI9T  119-DOUR 119 Collecteur 1% 1 Em R 29/11/1399 30 490 21 5289 30 490 35779 v
4 17203 FORMULAIRE
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Recensement des tiers

Tous les tiers utilisés pour les opérations et servant a la comptabilité doivent étre définis dans la fenétre des tiers.

Le champ TypeC indique le type du tiers ("Fournisseur", "Partenaire", Organisme public"...), il implique le compte
comptable de regroupement utilisé dans la comptabilité.

Chaque tiers est identifié par un "Compte tiers" (onglet "Comptabilité"), qui est la référence utilisée lors des exportations
des écritures comptables vers le logiciel de comptabilité externe. Ainsi, les références des tiers peuvent étre différentes
entre DataproGl et la comptabilité externe.

Si le compte comptable n'est pas défini, le systeme considere que le compte tiers est la référence du tiers.

Chaque compte tiers est rattaché a un ou plusieurs compte(s) comptable(s) de regroupement. Ce rattachement est fait
automatiquement par le systéme lorsque |'utilisateur saisit les écritures comptables. Les comptes auxquels le tiers est
rattachés sont visibles depuis I'onglet "Comptabilité".

Fenétre "Tiers", onglet "Comptabilité : compte tiers et rattachement aux comptes comptables

H Tiers - O hd
Département/Groupe  [] v M v Tpe/Adivité Fournisseur | [ 9 E
Etat/Au  En cours ~ [103/10/2019 ~ Qualité 4] ~
Fonction/Formation &l ~ ™ ~
Référence |F-Batimmo Type \Fnumisseur v‘
Civilité/Mom VHEAT\MMO

Activité |Bat.Entr.Générale ~]

Prénom \ [ Est tiers principal

Département/Groupe \ H

|
|
Titre | | Tiers principal | |
|
~|

D.début/D fin (081072000 ||

Coordonnées Dépendants Contacts < Adhésion Comptabilité @ Notes Documents Historique

Compte tiers |FBATIMMO]

Comptes de rattachement CompteR Intitule
| 401000000 Fournisseurs
4010000000 Fournisseurs

I 17/265 FORMULAIRE
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Paramétrage des postes
.Catalogue des postes

Les postes de financement des opérations sont pré-définis dans la fenétre "Catalogue postes", ils sont identifiés de fagon
unique par leur référence (champ PosteR).

Chaque poste posséde obligatoirement un code sens (SensC : "A"="Administratif", "P"=Préfinancement, "E"=Emploi,
"R"=Ressource) et un code type (TypeC : "Administratif", "Charge", "Honoraires", "Travaux", "Subvention", "Emprunt"...).
Le sens détermine I'emplacement du poste; s'il est "administratif, il n'apparait pas dans le plan de financement, sinon il
apparait dans le plan de financement (cf. fenétre "Operations"); le type permet d'effectuer des filtres dans les plans de
financement (cf. fenétre "PlansResultats").

Les postes sont regroupés par type (champ TyeC : « Subvention », « Emprunt », fonds propres »...) et par financeur (champ
FinanceurC : « Etat », « Région », « Département »...) ; ces 2 catégories de regroupement permettent d’obtenir des totaux
par regroupement dans les états liés aux opérations (cf. Fenétre Opérations, (apergu avant) impression).

A chaque poste est attribué un numéro d'ordre (POrdreN). Ce numéro donne I'ordre d'apparition des postes dans les plans
de préfinancement et de financement.

Un poste spécial peut étre équilibré automatiquement par le systéme au moment de I'élaboration du plan de financement
(cf. "Opérations"). Cette indication est donnée par le champ EquilibreB, de valeur "O"/"N".

A chaque poste (sauf les postes "Administratifs") peuvent étre associés 2 comptes comptables par défaut : un compte de
bilan, et un compte hors bilan. Ces comptes peuvent étre utilisés par les modeles comptables (cf. "CataloguesModeles")
comme comptes par défaut dans la saisie des écritures (cf. fenétre "Ecritures").

A chaque poste peut étre rattaché une ou plusieurs instructions, qui permettent d'en effectuer le suivi administratif
(instructions non comptables) et/ou financier (instructions comptables) (cf. "Cataloguelnstructions"). Un poste ne posséde
pas obligatoirement d'instructions; dans ce cas il est utilisé uniquement pour le suivi financier (poste comptable).

H Catalogue postes - m} *

Gestion/Au | En cours ~ | |03/10/2019 ~ Sens/Type [ v [%] w %

PosteR DebutD FinD Sens( TypeC Intert Recol POrdreN  Equilibreg CompteR CompteHER VersePr¢ VerseR ~
ADEM 13/03/2012 R Subvention — I~ 4000 I 131130000 309130000 I -
ANAH 01/01/1990 R Subvention 3110 ™ 131160000 209160000 v [+
CAF 01/01/1990 R Subvention I 3182 [ 131110000 808110000 [+ [
CDC-Label 01/01/1990 R Emprunt — 3200 [ 164000000 I -
CGénéral 01/01/1990 R Subvention ~ I 3156 [ 131130000 209130000 v N
CGénéral PLAM 01/01/2008 R Subvention - 3166 I 131130000 809130000 [ -

» 01/01/1990 E  ChargeFonciére | [ w0 [ I -
Collecteur 1% 1 Emp 01/01/1390 R Emprunt - r sz [ [+ N
Collecteur 1% 2 Emp 01/01/1990 R Emprunt — 2 [ [ -
Collecteur 1% Subv 01/01/1950 R Subvention — I~ 3170 I 131130000 309130000 I -
Communauté communes 01/01/1990 R Subvention r r 3161 [ 131140000 809140000 [+ i

v
< >

Instructions

InstructionR Intitule dreM tiveB ionB antB Motif Verse DelaiN

} ChgPromesseSignature === Signature de la promesse de vente ou 10 0 o N N M (1]
ChgPromesseCompta Enregistrement de la promesse devenl 11 O o o o o (1]
ChgPromesselevéeOpt Levée d'option sur les conditions susp 15 O o N N M (1]
ChgAchatSignature Signature de I'acte notarié portant sur 16 O o N N M (1]
ChgAchatCompta Enregistrement de I'acte notarié portar 17 O o M o o (1]
ChgAchatActeRetour Retour de I'acte authentigue des hypo 18 O o N o o] 1
ChgAPLProjet Projet de conventionnement APLdu lo 20 O o N N M 1 w

4 7753 FORMULAIRE

La modification des propriétés d’un poste catalogue ne sont pas répercutées automatiquement sur les opérations qui
utilisent déja le poste.

Pour répercuter les changements apportées a un poste catalogue dans les opérations qui utilisent déja le poste, depuis la
fenétre « Opérations » demander le menu « Opérations — Mettre a jour les opérations du paramétrage... ».
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.Catalogue des postes - paramétrage des impacts comptables

Un compte comptable d'emploi ou de ressoures "bilan" et/ou "hors bilan" peut étre associé a chaque poste (champs
"CompteR" et "CompteHBR").

Lorsqu'un compte comptable d'emploi ou de ressources est associé a un poste, lors de la saisie des écritures comptables,
ce compte est systématiquement affecté a toute écriture portant sur ce poste. C'est le choix du modele de saisie dans les
écritures comptables qui détermine si le compte utilisé est le compte "bilan" ou le compte "hors bilan".

Si aucun compte comptable n'est associé a un poste, lors de la saisie des écritures comptables le compte devra étre
précisé pour chaque écriture portant sur le poste.

H Catzlogue postes - m} X

Gestion/Au | En cours ~ | |03/10/2019 W Sens/Type [%] I £V R

PosteR DebutD FinD Sens( TypeC Interr Recol POrdreN  EquilibreB CompteR CompteHBR  VersePre VerseR ~
ADEM 13/03/2012 R Subvention I 4000 [ 131180000 209130000 v I
ANAH 01/01/19%0 R Subvention - 310 [ 131160000  B09160000 v [v
CAF 01/01/1990 R Subvention r r 312 [ 131110000 209110000 [+ I
CDC-Label 01/01/1930 R Emprunt — 200 [ 1s4000000 [¥ [
CGénéral 01/01/19%0 R Subvention - 1se [ 131130000 809130000 [ -
CGénéral PLAN 01/01/2008 R Subvention r r 3166 [ 131130000 209130000 [+ I
» 01/01/1990 E  ChargeFonciére [ [ w00 [ v -
Collecteur 1% 1 Emp 1/01/1990 R Emprunt - i [ [ I~
Collecteur 1% 2 Emp 01/01/19%0 R Emprunt - 211 [ [ [~
Collecteur 1% Subv 01/01/1990 R Subvention - 3170 [ 131180000 803180000 v I
Communauté communes 01/01/19%0 R Subvention - I 3161 I 131140000 309140000 [¥ [

v
£ >
Instructions

InstructionR Intitule dreN tiveB ionB :antB Motif Verse DelaiN @ ~
b ChgPromesseSignature -=+| Signature de la promesse de vente ou 10 O o N M N 0
ChgPromesseCompta Enregistrement de la promesse deveni 11 O o (0] o] Q (1]
ChgPromesselevéeOpt Levée d'option sur les conditions susp 15 O o N M N (1]
ChgAchatSignature Signature de I'acte notarié portant sur 16 O o N M N 0
ChgAchatCompta Enregistrement de I'acte notarié portar 17 O o N o] Q (1]
ChgAchatActeRetour Retour de I'acte authentique des hypa 18 O o N o (o] 1
ChgAPLProjet Projet de conventionnement APL dulo 20 O o N M N 1 W
» T7/53 FORMULAIRE
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.Catalogue des postes - paramétrage des prévisions financiéres

La gestion prévisionnelle est paramétré individuellement pour chaque poste. Le paramétrage s'effectue séparément pour
chacun des 2 degrés et 3 niveaux de prévision (cf. fenétre "Synthese").

La prévision des versements est appliquée uniquement si le champ VersePrevisionB vaut "0"; la prévision des
remboursements est appliquée uniquement si le champ RemboursePrevisionB vaut "O".

H Catalogue postes — m} X
Gestion/Au  En cours ~ Sens/Type ([ ~ [ ~ 2
VersePre' VerseRepz Verse VersePeriodit Rembou Rembou Remt RemboursePs Date1R Date” Date” Date2R Date: Date: Date3R Date: Date: Instr a
I [v [v 1 [ [ PromesseD 28 AcquisitionD 24
[+ [+ 1 [~ - PromesseD 25 TravausxD 2
v [~ 1 [ [ PromesseD 28 AcquisitionD 24
|7 |— 1 |— |— PromesseD 40 AcquisitionD 36
I [~ 1 [~ - PromesseD 25 AcquisitionD EA|
[ [~ 1 [~ - PromesseD 25 AcquisitionD ba|
v [~ 1 [~ [~ PromesseD 4 AcquisitionD 0
[v [ 1 [ [ PromesseD 40 AcquisitionD 36
[+ [~ 1 [~ - PromesseD 40 AcquisitionD E
v [~ 1 [ [ PromesseD 22 AcquisitionD 13
[¥ [ 1 [ [ PromesseD 22 AcquisitionD 18
v
< >
Instructions
InstructionR Intitule dreM tiveB iionBE antB MNotif Verse DelaiN
P} SubMaotification === Motification de subvention. Si subvent 70 O (o] a (o] N 3
SubAcomptel Paiement d'un premier acompte 1 (pas 74 O (o] a N (o] 3
SubAcompte2 Paiement d'un second acompte 2 (pas 75 0 (o] o N (o] 3
SubSolde Paiement du solde de la subvention (& 79 O (o] Q N (o] 3
xI 1/53 FORMULAIRE
Champs :
Parametres généraux prévision :
- VersePrevisionB indicateur prévision des versements O/N
- VerseRepartiB indicateur répartition versement prévisionnel O/N
- VersePeriodiciteC périodicité versements prévisionnels (si VerseRepartiB = "0")
- VersePeriodesN nombre de périodes de versements prévisionnels
- RemboursePrevisionB indicateur prévision des remboursements O/N
- RembourseRepartiB indicateur répartition remboursement prévisionnel O/N
- RemboursePeriodiciteC périodicité remboursements prévisionnels (si RembourseRepartiB = "0")
- RemboursePeriodesN nombre de périodes de remboursements prévisionnels
Paramétres degré "Poste" niveau 1 (promesse) :
- DatelR date référence déclenchement prévisionnel niveau 1
- DatelVerseDebutN délai en mois début versement prévisionnel, avant/apreés date référence
- DatelRembourseDebutN délai en mois début remb. prévisionnel, avant/aprés date référence
Paramétres degré "Poste" niveau 2 (acquisition/travaux) :
- Date2R date référence déclenchement prévisionnel niveau 2
- Date2VerseDebutN délai en mois début versement prévisionnel, avant/aprés date référence
- Date2RembourseDebutN délai en mois début remb. prévisionnel, avant/aprés date référence
Parametres degré "Poste" niveau 3 (service) :
- Date3R date référence déclenchement prévisionnel niveau 3
- Date3VerseDebutN délai en mois début versement prévisionnel, avant/aprés date référence
- Date3RembourseDebutN délai en mois début remb. prévisionnel, avant/aprés date référence
Parametres degré "Instruction" :
- InstructionVerseDebutR Instruction début versement prévisionnel niveau 4
- InstructionVerseFinR Instruction fin versement prévisionnel niveau 4
- InstructionRembourseDebutR Instruction début remboursement prévisionnel niveau 4

- InstructionRembourseFinR Instruction fin remboursement prévisionnel niveau 4
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Paramétrage des instructions
.Catalogue des instructions

Les instructions servent a effectuer le suivi administratif et financier des opérations. Elles doivent étre prédéfinies dans la
fenétre "Catalogue instructions" pour pouvoir étre associées aux opérations.

Chaque instruction est identifiée par sa référence (champ "InstructionR"), et doit dépendre d'un poste. L'application des
instructions au poste est déterminée par le champ "TypeC" qui donne le type du poste a laquelle elle peut s'appliquer
(Administratif, Charge, Travaux, Emprunt, Subvention...). L'association des instructions a chaque poste individuellement
est déterminée via la fenétre d'édition "CataloguePostes".

Pour chaque opération, les instructions apparaissent dans la fenétre de saisie des instructions (fenétre "Instructions") dans
I'ordre dans lequel elles ont été paramétée (champ I0rdreN).

Les instructions sont actives ou non pour chaque poste selon I'objet de I'opération (Achat / AchatRéha / Travaux /
BailConstruction / Construction...). L'application des instructions a |'opération selon son objet est déterminée par 4
champs indicateurs (O/N) : "AcquisitionB", "LocationB", "ConstructionB", "RehabilitationB".

Un code gestionnaire peut étre associé a chaque instruction, afin d'indiquer le responsable de son suivi (champ
GestionnaireR).

H Catalogue instructions - O *
Active [] Tpe [1 £ X
Objet [ ~ ¥ ~ " ~ " e Gestion/Comptable [] -~ [¥] ~
InstructionR Intitule 1OrdreMN | Activ. TypeC Acqu Local Cons Reha Datel Moni Notif Verse Delai Gestionn A
Invest Part B Investissement Part B 92 [ FondsPropres [ [ [ [ [ [ v |« 0 Prologue
OpeDecisionGérar Signature du "Relevé de décision” par 10 ¥ Administratie [+ [+ [ [ [« [ [ [~ 0 Prologue
OpelocationServic Mise en service ou de 1ére location si 100 [v Administratit ¥ ¥ v [ [ [ [ [ 0 SML
Reservel%% utilisation de la reserve 1% 92 [ FondsPropres [ [ [ [ [ [ v |+« 0 Prologue
ReserveReglement Reserve 1% 92 [v FondsPropres V ¥ ¥V VM [T ¥V v Prologue
» Paiement d'un premier acompte 1 [pas 74 |V Subvention vV v v v v v [T [v 3 SML
W
£ >
Conditionnelles  podéles
ConditionnelleR Intitule Auctive TypeC Acqu Locat Cons Reha Datef Mont Motif Verse PosteB Delail ~
B ubMotification =+ Notification de subvention, Si subvent O Subvention Q Q Q Q o Q o} M |7
ChgfchatCompta Enregistrement de I'acte notarié portal O ChargeFoncién O Q Q Q o M o} o} B
ChgAchatActeReto Retour de I'acte authentique des hypo O ChargeFoncién O Q Q Q o M o} o} N
TraOrdreServicel Date du 1er ordre de service de travaw O Travaux M M o} o} o M M M B
v
» 32/42 FORMULAIRE
Légende des champs :
- InstructionR : référence de l'instruction
- Intitule : descriptif de I'instruction
- 1OrdreN : ordre d'apparition dans les fenétres d'édition (l'ordre sera également dépendant du poste)
- ActiveB : indicateur O/N instruction active
- TypeC: type de poste auquel l'instruction s'applique
- AcquisitionB : indicateur O/N instruction liée a une opération d'acquisition
- LocationB : indicateur O/N instruction liée a une opération de location / bail
- ConstructionB : indicateur O/N instruction liée a une opération de construction
- RehabilitationB : indicateur O/N instruction liée a une opération de réhabilitation
- DateB : indicateur O/N dates gérées (DemandePrevuD, RecuRealiseD de "Instructions")
- MontantB : indicateur O/N montants gérés (DemandePrevuE, RecuRealiseE de "Instructions")
- NotificationB : indicateur O/N instruction comptable notification (réalisation saisie via "Ecritures")
- VersementB : indicateur O/N instruction comptable versement (réalisation saisie via "Ecritures")
- DelaiN : délai en mois pour calcul de date prévisionnelle entre demandé/prévu et regu/réalisé
- GestionnaireC : gestionnaire responsable de I'instruction
- OperationDateC : champ date de la table [Operations] impacté par la réalisation de I'instruction
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.Catalogue des instructions - impacts administratifs (gestion) et comptables

Les instructions peuvent étre :
- de gestion uniquement (non comptables),
- comptables uniquement,
- a la fois de gestion et comptables.

Les instructions de gestion concernent les évenements liés a la vie de I'opération qu'il convient de suivre, mais pas de
comptabiliser. Ce peut étre I'envoi ou la réception de documents, de garanties, de contrats, etc, qui ne donnent pas lieu a
comptabilisation. Les instructions de gestion sont saisies depuis la fenétre "Instructions".

Les instructions comptables concernent les évenements liés a la vie de |'opération qui impliquent une comptabilisation. Ce
peut étre des factures recues ou a émettre, des notifications de subventions, des versements d'emprunts... Les
instructions comptables sont saisies depuis la fenétre "Ecritures”, et apparaissent en consultation dans la fenétre
"Instructions", pour information.

Les instructions du catalogue ont 4 parametres pouvant prendre la valeur "O" ou "N", permettant d'indiquer si l'instruction
est "de gestion", "comptable" ou a la fois de gestion et comptable :
- "DateB" ou "MontantB" vaut "0O": indique que l'instruction est de gestion;

- "NotificationB" ou "VersementB" vaut "O" : indique que l'instruction est comptable.

Selon leur valeur, ces parametres activent la saisie ou la consultation des colonnes "DemandePrevuD", "DemandePrevu",
"RecuRealiseD", "RecuRealiseE" de la fenétre "Instructions". Le tableau suivant indique les colonnes saisissables, non
saisissable ou inutilisables dans la fenéte "Instructions", lorsque la valeur des indicateurs du paramétrage du catalogue des
instructions vaut "O".

Légende :
- Fond blanc : champ saisissable
- Fond gris clair : champ non saisissable (pour information, en consultation seulement)
- Fond gris foncé : champ inutilisable (sans objet)

Indicateurs = "O" \ Champs "instructions" DemandePrevuD DemandePrevuE RecuRealiseD RecuRealiseE

DateB

MontantB

DateB + MontantB

NotificationB/VersementB

DateB + NotificationB/VersementB

MontantB + NotificationB/VersementB

DateB + MontantB + NotificationB/VersementB

La modification des propriétés d’une instruction catalogue ne sont pas répercutées automatiquement sur les opérations
qui utilisent déja l'instruction.

Pour répercuter les changements apportées a une instruction catalogue dans les opérations qui utilisent déja I'instruction,
ouvrir la fenétre « Opérations » et demander le menu « Opérations — Mettre a jour les opérations du paramétrage... ».
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DataproGl

.Catalogue des instructions - paramétrages spécifiques comptables

Les instructions comptables concernent les évenements liés a la vie de |'opération qui impliquent une comptabilisation. Ce

peut étre des factures recues ou a émettre, des notifications de subventions, des versements d'emprunts... Une

instruction est comptable dés lors que I'un ou I'autre des 2 champs indicateurs "NotificationB" ou "VersementB" vaut "O".

A une instruction comptable peut étre associé un ou plusieurs modele(s) comptable(s), qui donnera(ont) le canevas des
écritures comptables saisies pour cette instruction. Si plusieurs modeles sont associés a l'instruction, le champ indicateur
"DefautB" (O/N) permet d'indiquer lequel des modeéles apparaitra par défaut lors de la saisie des écritures (cf. fenétre
"Ecritures").

Les instructions comptables peuvent étre consultées mais pas saisies depuis la fenétre "Instructions"; elles sont saisies via
la fenétre de saisie des écritures comptables.

H Catalogue instructions
Adive [
Objet ([*] ~ [ ~ [

InstructionR
Invest Part B

Reservel%
ReserveReglement Reserve 1%

Tpe [ v
Gestion/Comptable [ | [*]

Intitule IOrdreM  Activ TypeC Acqu Local Cons Reha Datel Moni Notif Verse Delai
Investissement Part B 92 [v FondsPropres vV v ¥ ¥ [ [ ¥ ¥ o
OpeDecisionGérar Signature du “Relevé de décision” par 10 [ Administratit [ W v v v [ [T [ 0
OpelocationServic Mise en service ou de 1ére location si 100 [v administratif v v [ W W [T [ [ o
utilisation de la reserve 1% 92 [¥ FondsPropres [v W v v [ [ v |« o

92 [¥ FondsPropres [¥ v v [ [ [ [« |+
Paiement d'un premier acompte 1 (pas 74 [¥  subvention v v v v v v [ v 3

} SubAcomptel

<

Conditionnelles

ModeleR
P SubVersement

Defau Intitule

| [¥  versement de Subvention

FORMULAIRE

Gestionn A
Prologue
Prologue
SML
Prologue
Prologue
SML
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DataproGl

.Catalogue des instructions - instructions "conditionnelles" et "dépendantes”

Une instruction est dite "conditionnelle" si sa réalisation est nécessaire pour qu'une autre instruction puisse étre réalisée.
Réciproqguement, une instruction est dite "dépendante" si sa réalisation dépend d'une ou de plusieurs instructions

conditionnelles.

Les instructions conditionnelles sont indiquées pour chaque instruction dans I'onglet "Conditionnelles". Le systeme en

déduit les instructions dépendantes, par réciprocité. Dans le mécanisme des dépendances, seules les instructions

applicables pour chaque opération seront prises en compte (cf. fenétres "Opérations" et "Instructions").

H Catalogue instructions

Active [*]
Objet [ v v [ v~
InstructionR Intitule IOrdreN  Activ TypeC
Invest Part B Investissement Part B 92 v FondsPropres
OpeDecisionGérar Signature du "Relevé de décision” par 10 [¥  Administratif
OpelocationServic Mise en service ou de 1ére location si 100 [  Administratif
Reservel® utilisation de la reserve 1% a2 [ FondsPropres
ReserveReglement Reserve 1% 92 [v FondsPropres
} SubAcomptel Paiement d'un premier acompte 1 (pas 74 [ Subvention
£
Modéles
ConditionnelleR Intitule Active TypeC
} ubNotification |--| Motification de subvention. Si subvent O Subvention (o] (4]
ChgAchatCompta Enregistrement de I'acte notarié portai O ChargeFoncién O o
ChgAchatActeReta Retour de I'acte authentique des hypo O ChargeFoncién O o
TraOrdreServicel Date du ler ordre de service de travaw O Travaux N N

FORMULAIRE

EUEUCUEUE e

o]

o]
(o]
(o]

EUE U e
EUEUCUEUEUE
EUE U iE
KU A

S

o

(&)
(o]
O

o

O
(o]
O

Type [
Gestion/Comptable [*]

o

M
M
N

o

&)
(o]
N

~

M

(o]
(o]
N

I

B A B

w

~

RV U e

A

0

o
o
o

Atqu Locat Cons Reha Datef Mont Notif Verse PosteB Delail

Acqu Local Cons Reha Datel Moni Motif Verse Delai Gestionn

Prologue
Prologue
SHL
Prologue
Prologue
SNL
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Paramétrage des comptes

Le catalogue des comptes permet de constituer le plan comptable du bailleur. Les comptes sont saisis dans la fenétre
"Catalogue comptes".

Chaque compte est identifié de fagon unique par une référence (CompteR). Le premier caractére de la référence est un
chiffre compris entre 1 et 9, il indique sa classe.

Le champ Intitulé permet de préciser |'objet du compte.

Le champ TiersB indique si le compte est général (TiersB="N") ou collectif (TiersB="0"); si le compte est collectif, des sous-
comptes de tiers peuvent lui étre rattachés. Lorsqu'un compte collectif est utilisé dans une écriture comptable, un tiers
devra obligatoirement étre indiqué dans I'écriture correspondante (fenétre "Ecritures").

Le rattachement des sous-comptes tiers aux comptes collectifs est effectué automatiquement par le systeme.

L'onglet "Sous-comptes tiers" affiche la liste des sous-comptes tiers rattachés a chaque compte collectif. La fonction de
suppression des sous-comptes tiers rattachés non utilisés (menu "Comptes - Supprimer associations aux sous-comptes
tiers inutilisés...") supprime les associations pour lesquelles il n'existe aucune écriture comptable.

Le champ TiersExportB n'est significatif que pour les comptes collectifs (champ TiersB = "0"). Il indique si les comptes de
tiers associés aux comptes généraux sont exportés (TiersExportB = "0O") dans le logiciel de comptabilité externe via la
méthode d'exportation des journaux, ou au contraire ignorés (TiersExportB = "N").

Un compte peut étre collectif dans DataproGl et étre général sans tiers dans la comptabilité externe ; dans ce cas, alors
que les tiers sont indiqués pour les écritures portant sur ce compte dans DataproGl, aucun tiers ne lui est associé lors de
I'exportation des écritures comptables vers le logiciel externe de comptabilité.

Le champ TVAX indique le taux de TVA associé au compte si le compte est de TVA. Ce taux doit impérativement étre
indiqué pour que les modeles de génération comptables puissent fonctionner correctement lorsque des taux de TVA sont
saisis dans I'entéte des pieces comptables.

A chaque compte peut étre associé un poste de (pré)financement (champ PosteR); lors de la saisie des écritures
comptables, les montants saisis seront affectés au poste indiqué, en fonction du plan indiqué, cf. ci-aprés.

Le champ NotificationB (O/N) indique si les montants des écritures sont affectés au poste sur le plan notification.
Le champ VersementB (O/N) indique si les montants des écritures sont affectés au poste sur le plan versement.

Le champ VerrouilleD permet d'indiquer une date en dega de laquelle aucune écriture ne pourra plus étre saisie ou
modifiée sur le compte. Cela a pour effet de verrouiller les saisies antérieures.

Les comptes peuvent étre exportés depuis la fenétre "Catalogue comptes" vers un fichier texte; cette fonction est
déclenchée depuis le menu "Comptes-Exporter comptes". Les comptes exportés sont tous les comptes affichés dans la
fenétre (selon la sélection et le filtre utilisateur) et qui n'ont pas déja été exportés. Une fois exporté, un numéro de
traitement est affecté au compte et stocké dans le champ ExportN.

H Catalogue comptes — O x
Gestion/Au  En cours ~ |o1/01/2019 v Poste [ ~ %
Classe/Tiers/lype tiers [~ [  ~ [ ~
CompteR Intitule DebutD  FinD TiersB |TiersEx sTyjiens(:stiol Ges Gesl Recuf RecVz Recup tiq Analytique1C tiq| Analytique2C PosteR. No Ver A
b 101300000 C-Capital souscrit- op Fds propre: 01/01/2017 I [ c [~ I [ 1 %immeubleAn: Fonds propres I
101310000 C- Capital souscrit 1% coutop  01/0172017 - I [~ I [ 1 %immeubleAnz Reserve 1% v v
101311000 C-1% immaobilisé 01/01/2017 - c [T [T [ 1 %mmeublean: r
101330000 Capital Soc Groupe B 01/0172017 r I c [~ I~ [ 1 %immeubleAn: rr
101331000 Capital Soc Groupe B Immobilisé 01/01/2017 r I C [~ [T [T 1 %immeubleAn: v v
131110000 Subventions d'invest Etat 01/01/2017 r r c [~ [T 7 1 simmeublean: VI
131120000 Subventions d'invest Région 01/01/2017 r I c [~ [~ [ 1 %mmeubleAn: CRégional N
131130000 Subventions d'invest Départemt  01/01/2017 I [ c [~ I [ 1 %immeubleAn: I
131140000 Subventions d'invest communes 01/01/2017 I c [~ 7 [T 1 %immeublean: C
w
< >
Sous-comptes tiers  RIB Ecritures période
TiersR Aux TiersCompte TiersDenomination TiersTell TiersTel2 TiersFax
»
b Bs FORMULAIRE
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Paramétrage des journaux

Les journaux sont les documents comptables dans lesquels les écritures sont enregistrées chronologiquement dans le
systeme. lls sont répertoriés dans la fenétre "Catalogue journaux". Chaque journal est identifié de fagon unique par sa
référence (champ JournalR).

Le champ TypeC indique l'usage qui est fait du journal (ex : "Fournisseurs" : enregistrement des factures fournisseurs;
"Clients" : enregistrement des factures clients, "Trésorerie" : enregistrement des encaissements et des décaissements,
"OD" : opérations diverses...).

Un compte de contrepartie automatique peut étre indiqué (champ CompteR). Si un compte de contrepartie est indiqué
pour un journal, lors de la saisie des écritures comptables, pour chaque piéce comptable saisie une écriture de
contrepartie sera automatiquement générée par le systéme afin d'équilibrer la piéce.

Le champ VerrouilleD permet d'indiquer une date en dega de laquelle aucune écriture ne pourra plus étre saisie ou
modifiée sur le journal. Cela a pour effet de verrouiller les saisies antérieures.

H Catalogue journaux — O X
Gestion/Au  En cours ~ | |03/10/2019 w~

JournalR Intitule TypeC CompteR VerrouilleD DebutD FinD CreationD L
» Martin Maurel Trésorerie 01/01/1995 31/12/2005

004 Opérations Diverses oD 01,/01/1995 31/12/2005

005 Immaobilisations oD 01/01/1995 31/12/2005

011 Subventions Clients 01/01/1995 31/12/2005

012 Emprunts Clients 01/01/1995 31/12/2005 .

019 Caisse d'Epargne Trésorerie 01/01/2016 05/04/2016

v

» 1/6 LISTE
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Paramétrage des modéles

.Catalogue des modeéles

Les modeles comptables sont des canevas d'écritures comptables. lls permettent de générer automatiquement des
écritures comptables correspondant aux instructions comptables des opérations (cf. fenétre Ecritures comptables).
Chaque modéle est identifié de fagon unique par le champ ModeleR.

A chaque instruction comptable est liée un ou plusieurs modele(s); réciproquement, un méme modele peut étre lié a une
ou plusieurs instructions (cf. fenétre "Catalogueslinstructions").

Les champs des modéles donnent des informations ou des contraintes sur les pieces qui seront saisies :

- DomaineC: contrainte domaine d'application (Opérations, Gestion...)

- JournalTypeC: contrainte sur type journal (cf. "Cataloguelournaux")

- Libelle : pré remplissage automatique du libellé de la piece

- TiersB : indicateur O/N référence tiers obligatoire dans la piéce

-RGB / RGTauxC : indicateur O/N Retenue de Garantie obligatoire / taux par défaut

-TVAB : indicateur O/N TVA récupérable

- TVATauxC taux TVA récupérable par défaut

- TVAImmB indicateur O/N TVA Immobilisations; si 'O', propose taux indiqué dans I'opération

- TVAImmTauxC :

taux TVA immobilisation par défaut

H Catalogue modéles comptables - m] X
Gestion/Au  En cours s~ [103/10/2019 ~ Métier/Type journal  [*] ~ N4 ~ X
Réservé [*]

ModeleR Intitule DebutD FinD MetierC  Res AnalytiqueC  JournalR  JournalTypeC Libelle Tierst ~
EmpMNotificationC Notification contrat 01/01/2006 MOl I Opération Fournisseurs Contrat SaAnalytiqu [v¥
EmpMNotificationF Motification Remboi 01/01/2006 MOl - Opération Fournisseurs Remb. Ant. op %4ni [¥
EmpRemboursem Remboursement d'e 01/01/2006 MOl - Opération Trésorerie Rembt Ant op %Anz [¥
EmpVersement Versement d'emprui 01/01/2006 MOl ’— Opération Trésorerie eAnalytiqueR_Piece ’7

» Facture charges de : 01/01/2009 MOl - Opération Fournisseurs %eTiersR_Piece Op % [¥

v
< >
Lignes

OrdreN  CompteC CompteR Comptelntitule TiersC AnalytiqueC PosteC PosteR DebitC CreditC ~
b %CompteR 231310000 EC frais copro. (sans) AnalytiqueR ScPosteR_Com %TTCE
2 %CompteR 404100000 Fournisseurs - achats iI %:TiersR_Piece (sans) (sans) “%*Piece

W

4 9/25 FORMULAIRE

Pour chaque modele, les lignes de détail associées indiquent le type de I'écriture qui sera générée pour la piece. Les
champs des lignes donnent les informations sur I'écriture a générer :

- OrdreN :

- CompteC:
- CompteR :
- TiersC :

- PosteC:

- PosteR

- DebitC :

- CreditC :

numéro d'ordre de I'écriture dans la piece

Code de compte, indique la provenance du compte (cf.; page suivante)
référence d'un compte si le code de compte vaut "%CompteR"

Code de tiers, indique la provenance du compte de tiers (cf. page suivante)
Code de poste, indique la provenance du poste (cf. page suivante)
référence d'un poste si le code de poste vaut "%PosteR"

code de montant débiteur (cf. page suivante)

code de montant créditeur (cf. page suivante)
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.Utilisation des tokens

Un token représente une valeur qui se substituera au token en fonction de I'endroit ou celui-ci est indiqué.

Tableau des Tokens de libellé (champ Libelle)

Token

Remplacé par valeur de...

%lmmeubleR_Piece

ImmeubleR indiqué dans la piéce

%lInstructionR_Piece

|InstructionR indiquée dans la piece

%MontantE_Piece

|[MontantE indiqué dans la piéce

%OperationR_Piece

|OperationR indiquée dans la piéce

%PosteR_Piece

|PosteR indiqué dans la piece

%Reference_Piece

|Reference indiquée dans la piece

%Tiers_Piece

Tiers indiqué dans la piece

Tableau des Tokens de Comptes (champ CompteC)

Token

Remplacé par valeur de...

%CompteR

CompteR indiqué dans le modele en cours

%CompteR_Journal

|FompteR du journal de saisie de la piéece (Cataloguelournaux.cdw)

%CompteR_Poste

|FompteR du poste indiqué dans la piéce (CataloguePostes.cdw)

%CompteHBR_Poste

|FompteHBR du poste indiqué dans la piéce (CataloguePostes.cdw)

Tableau des Tokens de tiers (champ TiersC)

Token

Remplacé par valeur de...

(sans)

Pas de valeur pour TiersR

%TiersR_Piece

TiersR indiqué dans la piece en cours (champ TiersR)

%TiersR_OperPoste

TiersR indiqué dans I'opération pour le poste de la piece (Operations.cdw)

%TiersR_OperPropr

Tiers ProprietaireR indiqué dans l'opération (Operations.cdw)

%TiersR_OperNotaire

Tiers NotaireR indiqué dans 'opération (Operations.cdw)

%TiersR_OperAssur

Tiers AssuranceR indiqué dans I'opération (Operations.cdw)

%TiersR_OperBanque

Tiers BanqueR indiqué dans |'opération (Operations.cdw)

Remarque : si le tiers est demandé mais n'est pas trouvé d'apres le code du modele, le systeme remplace le code par le
tiers indiqué dans la piece.

Tableau des Token de postes (champ PosteC)

Token

Remplacé par valeur de...

(sans)

Pas de valeur pour PosteR

%PosteR

|PosteR indiqué dans le modéle en cours

%PosteR_Piece

|PosteR indiqué dans la piéce en cours (champ PosteR)

%PosteR_Compte

|PosteR indiqué dans le compte (CatalogueComptes.cdw)

Remarque : si le poste est demandé mais n'est pas trouvé d'apres le code du modele, le systeme remplace le code par le
poste indiqué dans la piece.
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Tableau des tokens des montants (champs DebitC et CreditC)

Token Remplacé par calcul ou valeur de...
%TTCE Montant TTC = montant saisi dans la piece (ci-apres : TTC)
%TVAE |Montant TVA =TTC/ (1 + TxRec ) x TxRec
%HTE |Montant HT =TTC/( 1+ TxRec)
%ImmTTCE |Montant immobilisation TTC =TTC/(1+TxRec)x(1+TxCol)
%ImmTVAE |Montant immobilisation TVA =TTC/( 1+ TxRec ) x TxCol
%HRG_TTCE |Montant hors RG TTC =TTC x (1 - TXRG)
%HRG_TVAE |Montant hors RG TVA = (TTCx (1-TxRG))/ (1 + TxRec ) x TxRec
%HRG_HTE |[Montant hors RG HT =(TTCx (1-TxRG))/(1+TxRec)

%HRG_ImmTTCE

|Montant hors RG immo. TTC

=(TTCx(1-TxRG))/(1+TxRec)x(1+TxCol)

%HRG_ImmTVAE

|Montant hors RG immo. TVA

= (TTCx (1-TxRG))/(1+ TxRec) x TxCol

%RG_TTCE |Montant RG TTC = TTC x TxRG
%RG_TVAE |Montant RG TVA = (TTCx TXRG) / ( 1 + TxRec ) x TxRec
%RG_HTE |Montant RG HT = (TTCx TXRG) / (1 + TxRec)

%RG_ImmTTCE

|Montant RG immo. TTC

=(TTCxTxRG) /(1 + TxRec)x ( 1+ TxCol)

%RG_ImmTVAE

|Montant RG immo. TVA

= (TTC x TXRG) / ( 1 + TxRec ) x TxCol

%*

Solde automatique de la piece
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Annexe 1 - Exemple de paramétrage d'un modeéle de saisie des écritures

Modeéle comptable : "Enregistrement des frais financiers"

1) Création d'un nouveau modéle de saisie comptable : "FacFinancier"
- 1 ligne de modele (piéce),
- n lignes de détails (écritures)

H Catalogue modéles comptables - m} X
Gestion/Au  En cours ~ 11031072019 ~ Métier/Type journal  [*] ~ ~ bt
Réservé [

ModeleR Intitule DebutD FinD MetierC  ResAnalytiqueC  JournalR  JournalTypeC Libelle Tierst ~
FacCopro Facture charges de ! 01/01,2009 MOl N Opération Fournisseurs %:Tiersk_Piece Op % [v
FacDivers Facture divers 01/01,2006 MOl N Opération Fournisseurs %:TiersR_Piece op %& [v

b EIGLENEEE  Facture frais financi 01/01/2006 MOl | opération Fournisseurs %TiersR_Piece op % [¥
FacHono payé 10 Facture Honoraire  01/01/2006 MOl N Opération Fournisseurs %:TiersR_Piece op %& [v
FacHonoraires  Facture Honoraire  01/01,/2008 MOl N Opération Fournisseurs %TiersR_Piece op %& [v

v
£ >

Lignes
OrdreN  CompteC CompteR Comptelntitule TiersC AnalytiqueC PosteC PosteR DebitC CreditC ~

k1 %eCompteR 231800000 EC frais financiers (sans) SeAnalytigueR, $:PosteR_Com TTCE
2 %CompteR 467300000 CDC & collecteurs 1%  %:TiersR_Piece (sans) (sans) %TTCE
v
4 11/25 FORMULAIRE

2) Paramétrage de l'instruction :

Question : les frais financiers sont-ils associés a une instruction existante ou non ? (ex : "ReserveReglement")

- si oui : ajouter le nouveau modele a l'instruction

- si non : céer une nouvelle instruction : "FinFacture" / "Enregistrement des frais financiers", puis ajouter le nouveau

modeéle a la nouvelle instruction.

Catalogue instructions

Adive [

Tpe [

~

Objet ([ ~ | [F] ~ [* ~|[] ~ Gestion/Comptable [*] ~ [

InstructionR Intitule IOrdreM | Activ TypeC Acqu Local Cons Reha Datel Moni Notif Verse Delai Gestionn A
HonFacture Facture ou avoirs d' honoraires (hors b 0 [¥ Honoraires Vv W I [ ¥ v Prologue
Invest Part B Investissement Part B 92 [V FondsPropres W v v v [T [ |v |v 0 Prologue
OpeDecisionGérar Signature du "Relevé de décision” par 10 [¥  Administratif W ¥ v ¥ W T I 0 Prologue
OpelocationServic Mise en service ou de 1ére location si 100 [ Administratif [V [V [V v v [ [T [ 0 SHL
Reservel% utilisation de la reserve 1% 92 [V FondsPropres W v v v [T [ [v |« 0 Prologue

» Reserve 1% 92 [V FondsPropres W v v v [T [ [v |« Prologue
< >
Conditionnelles Modéles
ModeleR Defal Intitule
} FacFinanciers | [ Facture frais financiers
Reservel% [v  Reservel%
> 31/42 FORMULAIRE
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3) Paramétrage du poste correspondant (FraisFinanciers)

Fenétre "Catalogue postes"

- Ajouter l'instruction au poste (remarque : seules les instructions associées au poste dans le CataloguePoste apparaitront
pour le poste dans I'opération; il est donc nécessarie d'ajouter toutes les intructions que |'on souhaite voir apparaitre pour

le poste).
B Catalogue postes -
Gestion/Au  En cours ~||0302019 Sens/Type [~ [4 ~
PosteR DebutD FinD Senst TypeC Interr Recor POrdreN  EquilibreB CompteR
ADEM 13/03/2012 R Subvention r r 4000 [~ 131180000 809180000
ANAH 01/01/1990 R Subvention r r 310 [T 131160000 809160000
CAF 01/01/1990 R Subvention r r ;12 [ 131110000 809110000
CDC-Label 01/01/19%0 R Emprunt r r 200 [ 164000000
CGénéral 01/01/19%0 R Subvention r r 3156 [ 131130000 809130000
CGénéral PLAN 01,/01/2008 R Subvention r r 3166 r 131130000 809130000
» 01/01/1990 E  ChargeFoncére | [ 1000 [
Collecteur 1% 1 Emp 01/01/1990 R Emprunt r r zi0 [
Collecteur 1% 2 Emp 01/01/1990 R Emprunt r r 3211 -
Collecteur 1% Subv 01/01/1990 R Subvention r r 3170 |— 131180000 809180000
Communauté communes 01/01/1990 R Subvention r r 3161 r 131140000 809140000
<
Instructions
InstructionR Intitule dreN tiveB ionB @antB Motif Verse DelaiN
P ChgPromesseSignature == Signature de la promesse de vente ou 10 O o N N N 0
ChgPromesseCompta Enregistrement de |a promesse devend 11 O o o o 0
ChgPromesselevéeOpt Levée d'option sur les conditions susp 15 O o N N N 0
ChgAchatSignature Signature de I'acte notarié portant sur 16 O o N N N 0
ChgAchatCompta Enregistrement de I'acte notarié portar 17 O o N o o 0
ChgAchatActeRetour Retour de I'acte authentique des hypo 18 O o N o o 1
ChgAPLProjet Projet de conventionnement APLdulo 20 O o N N N 1 "
» /53 FORMULAIRE

CompteHBR |VersePre VerseR ~

EUEUEUEUE IR IEUIRUIE e I

e e

v

4) Dans les opérations, regénérer les instructions liées aux postes de financement

Ce traitement est nécessaire du fait que le paramétrage des postes a été changé. Pour toutes les opérations qui utilisent le
poste "FraisFinancier", il est nécessaire de regénérer les instructions puisqu'une instruction a été ajoutée au poste dans le
paramétrage. Le systéme ne sait pas faire cela de lui-méme.

Fenétre "Operations", menu "Opérations - Mettre a jour instructions onpération en cours..."

H Opérations

Bailleur immeuble/Objet [

Etat/Au %]

~lmr ~

~ | 21/0%/2019 -

Référence /Objet 100

| [Acquisitionam ]

Bailleur [100-BREV

BIEE |

D.fin bail/Durée bail

Coordonnées

Surfaces

» 1/491

o ]

Assurance DO/ Autoris.travaux

Caractéristiques Tiers

Financement Instructions Relevés

Statut [

D.début/Statut ‘10}05/19‘36

D.promesse/D.acquisition ‘11!064‘1997

Ditravaux/D.achév./D.mise en senvice [10/05/1996 ||

D.fin/Etat ‘24,’09/1997

- O
v
| [serviee |
| [310171987 |
| [10/05/1998 |
vllTermmée vl

D.sortie [ verrouillée

O Notes Documents Historique

Adresse | 4 Impasse du Vert Coteau

91650 BREVILLET

[n]

Habitable (m?)/Prix 207,00

Utile {m3)/Prix 245,00
Congée (mPix

FORMULAIRE

Description

Construction/Logements/Nbr.log. ‘CoHectif

|[o

Description
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Annexe 2 : Termes et regles des plans de financements des opérations

Ce chapitre décrit les termes utilisés pour désigner montants des plans de financements ainsi que les régles de gestion ap-
pliguées. Dans les fenétres du logiciel, les titres des colonnes relatives aux plans de financement sont systématiquement
composés en utilisant ces termes. Noter que les termes et regles ci-apres ne sont pas spécifiques au logiciel, ils sont globa-
lement applicable a I'activité de maitrise d'ouvrage d'insertion.

Les termes pour désigner les montants des plans de financement :

"Emplois" = dépenses liées a I'acquisition de I'op (charge fonciére, honoraires, travaux...)

"Ressources" = recettes liées a I'acquisition de I'op (subventions, emprunts LT, emprunts "label", fonds-propres...)
"Préfinancements" = avances de trésorerie nécessaires a l'acquisition de I'op (emprunts "3 ans"...)

"Prévu" = montants des emplois (E), des ressources (R) ou des préfinancements (P) prévus

"Notifié" = notifications des E, R, P (notif. subventions, contrats des emprunts, commandes fournisseurs...)
"Réalisé" = réalisations des E, R, P (versement subventions, versements/remb. emprunts, paiements fournisseurs...)
"Verseé" = partie du réalisé : versements (versements subventions, versements emprunts, paiements fournisseurs...)
"Remboursé" = partie du réalisé : remboursement (emprunts uniquement : remboursements emprunts)

Les régles applicables aux plans de financements :

1) "Emplois" = "Ressources" et "Préfinancements” sont indépendant :

- Dans le plan de financement de chaque op, on a la relation total des Emplois = total des Ressources; le préfinancement
est indépendant, il vient augmenter la trésorerie disponible pour I'opération, mais il ne fait pas partie des emplois ou des
ressources.

2) "Notifie" = engagement, "Réalisé" = réglement :

- "Notifié" correspond a un engagement, "Réalisé" correspond au reglement de cet engagement.

- Le principe général est que pour chaque poste, suite aux prévisions ("Prévu"), on enregistre d'abord les notifications
("Notifié") puis les réalisations ("Réalisé"), au fur et a mesure qu'elles ont lieu.

-1y a une exception pratique : dans DataproGI-MOI on considére que les emplois notifiés sont toujours réalisés (sauf
charge fonciére) car il est inutile de distinguer ces 2 notions pour les emplois, donc on n'enregistre pas les réeglements de
travaux ou d'honoraires. Le logiciel est paramétré de sorte que ces emplois notifiés sont automatiquement inscrits en réa-
lisés, donc pour les emplois il affiche systématiquement "Réalisé" = "Notifié". C'est une convention qui a été adoptée pour
simplifier les saisies comptables.

3) "Préfinancements" : Réalisé = 0 a terme :

- Dans le logiciel les emprunts des préfinancements sont remboursés, alors que les emprunts des ressources ne le sont
pas. Autrement dit, pour chaque op, les montants des emprunts des préfinancements tendent vers 0 (versés puis rem-
boursés), alors que les montants des emprunts des emplois augmentent lorsqu'ils sont versés, puis restent constant (ver-
sés, jamais remboursés).

4) Réalisé = "Versé" - "Remboursé" :

- "Versé" correspond aux encaissements de trésorerie, "Remboursé" correspond aux décaissements de trésorerie.
- "Réalisé" correspond au solde de trésorerie, donc "Réalisé" = "Versé" - "Remboursé".

- Pour les emplois et les ressources, il n'y a pas de décaissements (sauf exception), donc "Réalisé" = "Versé".
- Pour les préfinancements, il y a des décaissements, donc "Réalisé" = "Versé" - "Remboursé".
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